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Balatonfiizfo Viros Onkorméinvzat Képviselo-testiiletének
3/2021. (01.07.) Képvislo-testiileti hatiarozata

Balatonflizfé Varos Onkormanyzata Képviselo-testiiletének — a katasztrofavédelemrdl és a
hozza kapcsolodo egyes torvények modositasarol szolo 2011. évi CXXVIIL torvény 46. § (4)
bekezdése szerinti — hataskérében eljaré Balatonfiizfo Varos Onkormanyzat polgarmestere a
veszélyhelyzet Kkihirdetésérol szolo 478/2020. (XI. 3.) Kormanyrendelettel kihirdetett
veszélyhelyzetben a kovetkez6 dontést hozom:

Balatonfiizfo Varos Onkormanyzata aktualizalt Kozbeszerzési Szabalyzatiat a hatarozat
melléklete szerinti tartalommal jévahagyom.

Polgarmester a Balatonfiizféi Kozos Onkormanyzati Hivatal, a Szivarvany Ovoda és Bolesode,
a Vagfalvi Otto Mivelodési Kozpont és Konyvtar Balatonflizfo és a Balatonfizfoért Alapitvany
aktualizalt Kozbeszerzési Szabalyzatait megismerte és tudomasul veszi.

Polgarmester egyidejiileg Balatonfiizfé Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete 71/2019.
(05. 21.) szamu Kt. hatarozatat hatalyon kivil helyezi.

Felelds: Szanyi Szilvia polgarmester
Hatarido: azonnal.
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Balatonfiizfoért Alapitvany

KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Hatéalyos: 2021. januar 7. napjéatol



BALATONFUZFOERT ALAPITVANY
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

A kozpénzek torvényes és ésszerii modon torténd felhasznalasanak, a kozpénzbol megvalositott
beszerzések atlathatosaganak és az esélyegyenléségen alapulo verseny megvalosulasanak elésegitésére a
Balatonfiizfgert Alapitvany Kuratériumanak elndke az alabbi kdzbeszerzési szabalyzatot (a
tovabbiakban: szabalyzat) alkotja:

|. FEJEZET
A kdzbeszerzési szabalyzat célja, hatalya

(1) Jelen szabalyzat célja, hogy a kozbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban:
Kbt.) 27. § (1) bekezdésének megfeleléen meghatarozza a Balatonfiizf6ért Alapitvany (a tovabbiakban:
alapitvany) kozbeszerzési eljarasai el6készitésének, lefolytatasanak, belsé ellendrzésének felelGsségi
rendjét, az alapitvany mint ajanlatkéré nevében eljaro, illetbleg az eljarasba bevont személyek,
szervezetek felelosségi korét és a kozbeszerzési eljarasok dokumentalasanak rendjét.

(2) A kozbeszerzési eljarasokat az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben (a tovabbiakban: EKR)
kell lebonyolitani. A szabalyzat rendelkezik az EKR-en Kiviil, papiralapon lebonyolitott eljarasok
rendjérdl és szabdalyairdl is. Ezeket a szabalyokat az EKR-ben lefolytatott eljaras esetén az EKR
mikddésének és strukturajanak megfelelden kell alkalmazni.

(3) A szabalyzat targyi hatadlya kiterjed minden olyan — a kozbeszerzés targyat képezé —
arubeszerzésre, épitési beruhdzasra és szolgaltatas megrendelésére, amelyek vonatkozdsadban a Kbt.
versenyeztetést ir eld, tovabba ha a kozbeszerzési értékhatarok azt kételezOvé teszik és az alapitvany
ajanlatkéro.

(4) A kozbeszerzési eljarasok eértékhatarait a szabalyzat 1. szdmi fiiggeléke tartalmazza. Az
értékhatarokban  bekdvetkezd  valtozasokat Balatonfiizféi Kozos Onkorméanyzati  Hivatal

varosfejlesztési referense (a tovabbiakban: Varosfejlesztési referens) haladéktalanul atvezeti a
szabalyzat fuggelékén.

(5) A kozbeszerzéshez kapcsoldodd fontosabb jogszabalyokat a szabalyzat 2. szdmu fliggeléke
tartalmazza.

) 1. FEJEZET
Altalanos rendelkezések, alapelvek

Alapelvek

(1) Az alapitvany a Kbt. 5. § (1) bekezdés c¢) pontja alapjan a Kbt. személyi hatdlya ala tartozd
ajanlatkérd, és mint ilyen szervezet, a Kbt. targyi hatdlya ala tartozd beszerzések sordn a kozbeszerzési
torvény rendelkezéseinek maradéktalan betartasara kotelezett.

(2) A Kbt. 26. § (1) bekezdésében szerepld bejelentési kotelezettség teljesitéséért a Varosfejlesztési
referens felel.

(3) A Kbt. 29. § (1) és (2) bekezdésében szabalyozott meghatalmazasrol a biralobizottsag javaslata
alapjan a kuratérium elndke dont.

(4) A szabalyzatban hasznalt — beszerzéssel, versenyeztetéssel Osszefiiggd — fogalmak, kifejezések
tartalma azonos a Kbt.-ben alkalmazott és a torvény értelmez6 rendelkezéseiben rogzitett tartalommal.



(5) Az alapitvany tekintetében a kozbeszerzési eljarasokkal Osszefiiggben kotelezettség-vallalasra
jogosult a kuratérium elnoke.

(6) A koOzbeszerzési eljaras lebonyolitdsa soran a torvény elbirasaitol csak annyiban lehet eltérni,
amennyiben azt a torvény kifejezetten megengedi.

(7) A Kbt. 36. § (2) szerinti panaszt vagy bejelentést a biralobizottsag allitja 6ssze és a kuratérium
elndke jovahagyasat kovet6en a Varosfejlesztési referens kiildi meg a Gazdasagi Versenyhivatalnak.

(8) A kuratorium elndke adott kozbeszerzési eljaras elékészitését, meginditasat megel6zéen a jelen
szabalyzatban szabalyozott feleldsségi rendtdl részben vagy egészben eltérd feleldsségi rendet is
megéllapithat.

Dokumentélds, iratkezelés

(9) A kozbeszerzési eljaras soran minden cselekményt, intézkedést irasban kell dokumentélni. A
kozbeszerzéssel kapcsolatos valamennyi dokumentumot az eljaras lezarasat, illetve a szerz6dés
teljesitését kovetd ot évig meg kell Orizni. Az 6rzésrdl az Onkormanyzati Hivatal iratkezelési
szabalyzatanak elGirasait figyelembe véve a Varosfejlesztési referens gondoskodik. A dokumentumokat
teljes kortien az EKR-be is fel kell tolteni. A feltoltésrol a Varosfejlesztési referens gondoskodik.

(10) Amennyiben a Kozbeszerzési Hatésag vagy mas illetékes szerv a kozbeszerzéssel kapcsolatos
iratok megkuldését kéri, a megkiildést a Varosfejlesztési referens végzi el a kuratorium elndke egyidejti
tajékoztatasa mellett.

Hirdetmeények feladasa

(11) A Kozbeszerzési Ertesitében, illetve az Eurépai Unié Hivatalos Lapjaban és a hirdetmények
elektronikus napilapjaban torténé kozzétételi kotelezettséget elektronikus uton torténd feladas
forméajaban kell teljesiteni.

(12) Az elektronikus feladas teljesitheté ugy is, hogy az alapitvany — eseti vagy allando jelleggel —
kdzbeszerzési tanacsadot biz meg e feladat ellatasara.

(13) Amennyiben a Kbt. a kozbeszerzési eljarassal osszefliggésben hirdetmény kozzétételét irja eld,
Ggy a hirdetményt — amennyiben a szabalyzat masként nem rendelkezik — a Varosfejlesztési referens
vagy a megbizott kdzbeszerzési tanacsado adja fel a Kbt. szabalyai szerint.



Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer

(14) Az EKR-ben az alapitvanyt a kuratorium elndke regisztralja. A kuratorium elndke
rendelkezhet szervezeti szuper user jogosultsaggal.

(15) A kuratérium elndke hatirozza meg, mely ligyintéz6 milyen szervezeti vagy eljarasi szintii
szerepkorrel rendelkezik az EKR-ben. Szervezeti szuper user jogosultsag a Varosfejlesztési referens
részére adhato ki.

(16) Amennyiben barmely természetes személy — tigyintéz6, kiils6 szakértd, szaktanacsado, stb. —
kivan csatlakozni az EKR-ben az alapitvanyhoz, mint regisztralt szervezethez, a csatlakozést a
kuratérium elndke hagyja jova. (Szervezeti tag létrehozasa.)

(17) Szervezeti tag részére EKR szerepkort a kuratérium elndke vagy a Varosfejlesztési referens
adhat ki. Szervezeti szuper user szerepkort kizarolag a kuratérium elnoke jogosult kiadni.

(18) Az EKR-ben torténé kotelezd adatszolgaltatas, dokumentumfeltoltés teljesitéséért a
Varosfejlesztési referens felel.

(19) Az EKR-be torténé adatszolgaltatist, dokumentumfeltoltést megelézéen a Varosfejlesztési
referens az adatszolgaltatas sziikségességérol, modjarol és az adatok korérél tajékoztatja a
kuratorium elnokét.

(20) Felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd vagy egyéb kiilsé szakérté bevonasa esetén a
kdotelez6 adatszolgaltatast, dokumentumfeltdltést a bevont személy is elvégezheti. Ebben az esetben
err6l a megbizasi szerz6désben rendelkezni kell.

(21) Az alapitvany nevében az EKR-ben jogosultsaggal rendelkezé személyekrol nyilvantartast kell
vezetni. A nyilvantartas vezetéséért a kuratorium elndke felel.

(22) Az elektronikus uton torténé kommunikacié és az EKR alkalmazasanak mell6zésér6l a
biraldbizottsag javaslata alapjan a kuratérium elnéke dont.

1. FEJEZET
A Kozbeszerzési Biralobizottsag

(1) Az alapitvany a Kbt. 27. 8§ (4) bekezdése alapjan legaldbb harom tagd Kozbeszerzési
Biralobizottsadgot (tovabbiakban: biralébizottsag) hoz létre. A biral6bizottsag tagjait a Kuratorium
elndke jeldli ki.

(2) A birélébizottsag tagjai:

a) kozbeszerzési szakértelmet biztosité személy;

b) jogi szakértelmet biztosito személy;

c) pénziligyi szakértelmet biztositd személy;

d) a kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelmet biztosité személy.

(3) A biraldbizottsag tagjai maguk kozil elndkét valasztanak.
(4) A biralobizottsagot a kuratorium elndke az egyes eljarasok soran eseti taggal bévitheti.
(5) A kuratdérium elnoke kizaroélag tanacskozasi joggal vehet részt a bizottsag tlésein.

(6) Az egyes beszerzések esetén a megfelelé szakértelem biztositasa érdekében a biralobizottsag
munkajat szakmailag segitheti az Onkormanyzati Hivatal megfeleld szakmai képzettséggel rendelkez6
igyintézdje. A biralobizottsag munkajat eseti megbizas alapjan kiils6 szakérto is segitheti.

(7) A biréldbizottsdg hatérozatképes, ha (lésén a (2) pont a)-d) alpontjaban jelzett szakértelmek
mindegyikének képviseldje jelen van. A biralobizottsag hatdrozatait a jelenlévd tagok szotobbségi
szavazataval hozza.



(8) A biralobizottsag iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, melyet a II. fejezet (9) pont szerint kell
megOrizni.

(9) A biralobizottsag munkajanak teljes korii irasbeli dokumentalasaért a biralobizottsag elndke felel.

(10) A biralobizottsag tagjai biralati lapot nem készitenek, a bizottsag szakmai allaspontjat az irasbeli
szakvélemény és dontési javaslat tartalmazza, melyet a bizottsdg valamennyi tagja alair.

(11) A biralébizottsag dontéshozatalakor név szerinti szavazast kell alkalmazni.

IV. FEJEZET
A kozbeszerzési eljarasok tervezése és gsszesitése

Eves osszesitett kozbeszerzési terv és eldzetes tajékoztato

(1) Az alapitvany a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsa soran torekszik arra, hogy a lehetd
legszélesebb korben biztositva legyen a verseny, tovabba hogy az eljaras soran a lehetd legrovidebb
idén beliill sor keriilhessen a szerz6dés megkotésére. Mindezeket szem el6tt tartva Kerllhet
meghatarozasra a lefolytatandd eljaras és annak szabalyai.

(2) Az alapitvany a beszerzése soran a Kbt.-ben szabalyozott barmely eljarast lefolytathatja,
amennyiben a térvényben maghatarozott feltételek fennallnak.

(3) Az alapitvany a koltségvetési év elején, legkésébb marcius 31. napjig a Kbt. 42. § (1) bekezdése
szerinti éves dsszesitett kozbeszerzési tervet (tovabbiakban: kozbeszerzési terv) készit a szabalyzat 3.
szamu fliggelékének formai és tartalmi eldirasai szerint. A koOzbeszerzési terv Osszeallitasaért a
Varosfejlesztési referens felel. A kozbeszerzési tervhez sziikséges adatokat, informéacidkat a
polgarmesteri hivatal érintett osztalyainak vezet6i szolgaltatnak. A kézbeszerzési tervet a kuratérium
elndke fogadja el.

(4) A kdzbeszerzési terv tervezetét a kuratorium elndke kérésére a birdldbizottsag vélemenyezheti.

(5) Az egyes beszerzések megvaldsitasa céljabol lefolytatand6 eljaras fajtajat a kuratorium elndke a
kdzbeszerzési tervben hagyja jova.

(6) A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt inditando eljarasrol a kuratorium elnoke dont.

(7) Amennyiben az alapitvany érdekei megkivanjak, a Kbt. szabalyaira figyelemmel az eljarasnak a
kdzbeszerzési tervben meghatarozott fajtajat a birdldbizottsag javaslata alapjan a kuratérium elndke
maodosithatja.

(8) A kozbeszerzési terv elfogadasat kovetéen az alapitvany kizarolag olyan kozbeszerzési eljarast
indithat meg, amely szerepel a kdzbeszerzési tervben. Amennyiben a tervezett beszerzés nem szerepel a
kdzbeszerzési tervben, azt a kuratérium elntke modositja.

(9) Amennyiben a beszerzésnek a kozbeszerzési tervben szereplé adataiban valtozas kovetkezik be, a
kdzbeszerzési tervet a kuratérium elndke maddositja.

(10) Amennyiben a kozbeszerzési tervben szereplé beszerzést a kuratorium elndke nem kivanja
megvaldsitani, Ggy a kozbeszerzési tervbOl a beszerzést a kuratérium elndke torli. A megvaldsitas
elmaradasat indokolni kell.

(11) A (7)—(10) pontban szerepld tervmodositas elokészitéséért a Varosfejlesztesi referens felel.

(12) A kozbeszerzési terv és annak modositasai Kbt. szerinti kozzétételéért a Varosfejlesztési referens
felel.

(13) Az alapitvany a beszerzéseirdl elézetes tajékoztatot nem készit. A kuratorium elndke ett6l eltéréen
donthet.



(14) Amennyiben el6zetes tajékoztatd elkészitésérél dont a kuratorium elndke, Ugy a tajékoztatot az
éves Osszesitett kdzbeszerzési terv alapjan a birélobizottsag késziti el és a Varosfejlesztési referens
gondoskodik a hirdetmény Gtjan, illetve a honlapon torténd kozzétételérol.

(15) Az eldzetes tajékoztatdo alapjan benyujtott szandéknyilatkozatokat a Varosfejlesztési referens
dokumentalja és kezeli az elokészités és a kozbeszerzési eljaras soran.

Eves statisztikai 6sszegezés

(16) Az éves statisztikai Osszegezés elkészitéséhez sziikséges adatokat a Varosfejlesztési referens
gyljti dssze, és ez alapjan legkésébb majus 15-ig elkésziti és jovahagyas céljabol a kuratérium elndke
elé terjeszti az dsszegezest.

(17) Az éves statisztikai 6sszegezést a kuratorium elndke legkésébb majus 20-ig hagyja jova, majd azt
a Varosfejlesztési referens legkésébb majus 31-ig megkildi a Koézbeszerzési Hatdsag részére.

V. FEJEZET
A kozbeszerzési eljarasok el6készitése és nyilvanossaga

Osszeférhetetlenség

(1) A Kbt. 25. § szerinti dsszeférhetetlenség fenn nem allasardl az alapitvany altal az eljarassal vagy
annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személynek vagy szervezetnek a szabalyzat 4.
szam( flggeléke szerinti 6sszeférhetetlensegi és titoktartasi nyilatkozatot kell tennie irdsban a
kozbeszerzési eljardssal kapcsolatos munka megkezdése el6tt. A nyilatkozatok beszerzéséért a
Varosfejlesztési referens felel.

(2) A kuratorium elndke a kozbeszerzési eljarast lezar6 dontés meghozatala el6tt a szabalyzat 5.
szamu fliggeléke szerinti 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tesz irashan.

(3) Az lefolytatott kozbeszerzési eljardsokban az dsszeférhetetlenség fenn nem alldsanak biztositasa a
kuratérium elndkének feladata és feleldssége. Amennyiben barmilyen Osszeférhetetlenség fennall, ugy
azt haladéktalanul jeleznie kell a biralobizottsag elndke felé.

(4) Osszeférhetetlenség esetén a Kuratorium elndke az eljaras sordn az eldkészitési, dontési
cselekményekben nem vehet részt az 6sszeférhetetlenség fennallasaig.

A becsiilt érték meghatarozasa

(5) A kozbeszerzési eljaras el6készitése soran a beszerzés becsiilt értékét megfelelé koriiltekintéssel
kell meghatarozni. A becsilt érték meghatarozasanak maodjat és megalapozottsagat irasban kell
dokumentalni.

(6) A becsilt érték meghatarozasahoz szilkséges Kbt. 28. § (2) bekezdése szerinti vizsgalatok
lefolytatasaért a kuratorium elnoke felelds.

(7) A (6) pont szerinti vizsgalatok dokumentélasaért a Varosfejlesztési referens felel. A
dokumentalassal az eljarasba bevont megbizott kiils6 szakértd is megbizhato.

Elozetes piaci konzultacio

(8) A Kbt. 28. § (4) bekezdése szerinti konzultaciét a biralébizottsag folytatja le. A kozbeszerzési
alapelvek érvényesiiléséért a bizottsag elndke felel.



Szakeértok bevondsa

(9) Amennyiben az alapitvdny a kozbeszerzési eljarasba felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadot von be, a tanacsado személyérdl a kuratérium elndke dont.

(10) A kozbeszerzési eljaras el6készitésébe, lebonyolitdsdba megbizasi jogviszony keretében,
megfeleld szakmai ismeretekkel rendelkez6 személy vagy szervezet bevonhatd. Errél a kuratorium
elndke dont. Feladatait és felel6sségét a megbizasi szerzOdésben részletesen rogziteni kell.

(11) A felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd vagy a bevont egyéb szakérté az adott eljaras
korében ellathatja a birdldbizottsdg, a biralobizottsag elndkének, a Varosfejlesztési referensnek a
szabalyzatban rogzitett egyes adminisztrativ feladatait azzal, hogy a megjelélt személyek, szervezetek
dontési jogkorét a felels akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd vagy a bevont egyéb szakérté nem
veheti at. Az atadott adminisztrativ feladatokrdl a megbizasi szerzodésben rendelkezni kell.

(12) A reszvételi jelentkezéseknek és az ajanlatoknak — szilkség esetén a hidnypotlas, felvilagositas
vagy indokolas megadasat kovetd — elbiralasat és értékelését kizardlag a biralobizottsag végezheti el.

Nyilvanossag, iratbetekintés

(13) A Kbt. 43. § (1) bekezdése szerinti kételezd informacioknak a megadott nyilvantartadsokban
torténd kozzétételéért a Varosfejlesztési referens felel.

(14) Iratbetekintési kérelem esetén az iratbetekintést a biralobizottsag elndke — vagy az altala
megbizott személy — és a Varosfejlesztési referens biztositja és bonyolitja le. Az iratbetekintésrél
jegyzokonyvet kell késziteni, melyet a Varosfejlesztési referens készit el.

(15) A Kbt. 45. § (2) bekezdése szerinti tajékoztatast a Varosfejlesztési referens allitja 0ssze és a
polgarmester jovahagyasat kovetden megkiildi az érintettek részére.

VI. FEJEZET
Az uniés értékhatart eléro értékii kozbeszerzések altalanos szabalyai

A felhivas elkészitése

(1) Az eljarast megindité ajanlati, részvételi, ajanlattételi, kozvetlen részvételi felhivast, targyalasi
meghivéot (tovabbiakban: felhivas) az alapitvany érdekeit maradéktalanul szem elétt tartva a
biraldbizottsag késziti el, az ajanlattétel feltételeit, szabalyai a birdlébizottsag dolgozza ki és terjeszti a
kuratdrium elndke elé. A felhivas elkészitéséért és szabalyszeriiségéért a biralobizottsag felel.

(2) A felhivast a kuratérium elntke hagyja jova.

(3) A felhivas jovahagyasat megel6z6en a kozbeszerzési eljaras nem indithatd meg.

A kozbeszerzési dokumentumok
(4) A felhivast kiegészitd kozbeszerzési dokumentumok oOsszeallitasaért a biraldbizottsag felel. A
dokumentacio Osszeallitasaba kiils6é szakérto is bevonhato.

(5) A felhivast kiegészitd kozbeszerzési dokumentumokat a birdlobizottsag javaslata alapjan a
kuratérium elndke hagyja jova.



(6) A kozbeszerzési dokumentumok Kbt. 39. § (1) bekezdése szerinti hozzaférhetové tételéért a
Varosfejlesztési referens felel.

(7) A kozbeszerzési miiszaki leiras Osszeallitasat a Varosfejlesztési referens koordinalja. Epitési
beruhdzds esetén a jogszabalyokban elirt részletezettségii tervdokumentacio és miiszaki leiras
elkészitéséért, illetve elkészittetéséért a Polgarmesteri Hivatal Epitési Osztalyanak vezetSje felel.
Arubeszerzés és szolgaltatés megrendelése esetén a Polgarmesteri Hivatal beszerzés targyéaval
kapcsolatos szakmai képzettséggel rendelkez0 ligyintézoje felel.

(8) A kozbeszerzési miiszaki leirds elkészitésével kiilsé szakértd is megbizhatdé. A feladat- és
felelosségi kort a megbizasi szerzédésben rogziteni kell.

Az ajanlattételi illetve részvételi szakasz eseményei

(9) Az ajanlatok és a részvételi jelentkezések beérkezésére vonatkozd hataridé meghosszabbitasarol a
biralobizottsag javaslata alapjan a kuratérium elndke dont.

(10) Az eljarast megindito felhivas visszavonasardl a kuratorium elndke dont. A dontést megelézden a
kuratorium elndke kikérheti a biralobizottsag véleményét.

(11) Az érintett gazdasagi szereplok Kbt. 53. § (2) és (3) bekezdése szerinti tajékoztatasaért a
Varosfejlesztési referens felel.

(12) A felhivds és a kozbeszerzési dokumentumok modositasardl a Kbt. szabalyai szerint a
biralobizottsag javaslata alapjan a kuratérium elndke doént. A moédositasrol az érintett gazdasagi
szereploket a Varosfejlesztési referens tajékoztatja.

(13) A Kbt. 56. § szerinti kiegészité tajékoztatast a Varosfejlesztési referens allitja 6ssze a Kbt.
szabalyai szerint, és azt a kuratdrium elndke hagyja jova. Jovahagyas el6tt kikérheti a biralobizottsag
véleményét.

(14) A kiegészit6 tajékoztatas gazdasagi szereplOk részére torténé megkiildése a Varosfejlesztési
referens feladata.

(15) A konzultécio, helyszini bejaras lebonyolitasa a Varosfejlesztési referens feladata. A konzultacio,
helyszini bejaras jegyzOkonyv formdjaban torténd dokumentalasdért és a jegyzokonyv érintett
gazdasagi szereplOk részére torténé megkiildéseért a Varosfejlesztési referens felel.

(16) Az ajanlatokat, illetve a részvételi jelentkezéseket megfeleld gondossaggal kell atvenni és Orizni.

Az atvételt irasban kell dokumentalni. Az atvételkor meg kell gy6zddni a csomagoldsa zartsagarol és
sérilésmentességérol.

(17) A csomagolasra ra kell vezetni az atvétel napjat és pontos idépontjat, valamint az atvevo
kézjegyét.

(18) Az ajanlatok, illetve részvételi jelentkezések atvételérél és azok bontasig torténd Orzésérdl a
Varosfejlesztési referens gondoskodik.

Az ajanlatok és a részvételi jelentkezések felbontasa
(19) Az ajanlatok, illetve a részvételi jelentkezések papir alapon torténdé benyujtasa esetén a bontast
legalabb kéttagl bontdbizottsag végzi. A bontbbizottsag elntke a Varosfejlesztési referens.
(20) A bontasi eljaras torvényességéért és irasbeli dokumentalasaért a bontébizottsag elndke felel.

(21) A bontasi eljarasrol készilt jegyzokonyv Kbt. 68. § (6) bekezdése szerinti megkiildésérdl a
Varosfejlesztési referens gondoskodik.



A birélat folyamata, az eljaras eredménye

(22) Az ajanlatok és részveételi jelentkezések Kbt. 69-70. 8 szerinti elbirdlasdt — ideértve az
elektronikus nyilvantartasokban torténd adatellenérzést is — a biralobizottsag végzi. A birdlati munkat
teljes kortien, irasban kell dokumentalni. A dokumentalasért a biralobizottsag elndke felel.

(23) Az clbiralas jogszeriiségéért, szabalyszeriiségéért a biralobizottsag testiiletként felel.

(24) Az ajanlatok és részvételi jelentkezések elbiralasa soran az érintett gazdasagi szerepld részére a
relevans dokumentumokat, tajékoztatasokat a \VVarosfejlesztési referens kildi meg.

(25) Az ajanlatok, részvételi jelentkezések hianyossagait a biralobizottsag allapitia meg, és a
biralébizottsag elndke — vagy az altala megbizott személy — hianypo6tlasra hivja fel az érintett gazdasagi
szereplOket. A hianypotlasi felhivas megkiildésérdl a Varosfejlesztési referens gondoskodik.

(26) A nem egyértelmii kijelentés, nyilatkozat, igazolas tartalméanak tisztdzasa érdekében az érintett
gazdasagi szerepl6tl a birdlobizottsig dontése alapjan a biralobizottsag elndke — vagy az altala
megbizott személy — kéri meg a felvilagositast. A felvilagositast kéré felhivas megkiildésérdl a
Véarosfejlesztési referens gondoskodik.

(27) A Kbt. 71. § (11) bekezdése szerinti szamitasi hibajavitast a biralobizottsag végzi el, és errdl a
biralobizottsag elndke — vagy az altala megbizott személy — tajékoztatja az érintett gazdasagi
szereploket. A tajékoztatast a Varosfejlesztési referens kildi meg.

(28) A Kbt. 72. § szerinti megalapoz6 adatokat és indokolast a biralobizottsag dontése alapjan a
biralobizottsag elndke — vagy az altala megbizott személy — kéri be az érintett gazdasagi szerepl6ktol.
A felszolitast a Varosfejlesztési referens kildi meg.

(29) Az ajanlat érvényességérdl, illetve érvénytelenségér6l a birdlobizottsag javaslata alapjan a
kuratorium elndke dont. A dontési javaslathoz a biralobizottsag részletes irasbeli indokolast készit.
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biraldbizottsag javaslata alapjan a kuratérium elndke dént. A dontési javaslathoz a biralobizottsag
részletes irasbeli indokolast készit.

(31) Az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérél, tovabba a nyertes ajanlattevd személyérdl a
biraldbizottsag irasbeli szakvéleménye és dontési javaslata alapjan a kuratérium elndke dont.
Amennyiben a kuratérium elndke a biralobizottsadg javaslatatol eltéré dontést hoz, koteles dontését
megfelelden indokolni.

(32) A Kbt. 77. § (5) bekezdése szerinti sorsolas koordinalasaért a biralobizottsag elndke — vagy az
altala megbizott személy — felel.

(33) Az ajanlati biztositék Kbt. 54. § (5) és (6) bekezdése szerinti visszafizetését, illetve megfizetését a
Varosfejlesztési referens kezdeményezi a kuratérium elnokénél. A visszafizetésrél, illetve a
megfizetésrol a kuratérium elndke a jogszabalyban megadott hataridén beliil gondoskodik.

Tdjékoztatas az ajanlatkérdi dontésekrdl
(34) Az irasbeli 6sszegezést a Varosfejlesztési referens késziti el és azt a kuratérium elndke hagyja
jova.
(35) Az irasbeli dsszegezés modositasarol, kijavitasardl a kuratérium elndke dont.

(36) Az irasbeli Osszegezést illetve annak modositasat az érintett gazdasagi szerepld részére a
Vaérosfejlesztési referens kildi meg a Kbt. szabalyai szerint.



Elozetes vitarendezés
(37) Az elézetes vitarendezési kérelemre az alapitvany allaspontjat a birdlobizottsag alakitja ki és a
kuratérium elndke hagyja jova.

(38) A valaszt a Varosfejlesztési referens kiildi meg az érintett gazdasagi szereplék részére.

VII. FEJEZET
Az egyes eljaréasfajtak speciélis szabalyai

A meghivasos eljaras

(1) A részvételre jelentkezés érvényességérél, illetve érvénytelenségérél a biralobizottsag javaslata
alapjan a kuratorium elntke dont. A dontési javaslathoz a biralébizottsag részletes irasbeli indokolast
készit.

(2) A részvételi szakaszban a részvételre jelentkezé, alvallalkozo vagy az alkalmassig igazolasaban
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javaslathoz a biralébizottsag részletes irasbeli indokolast készit.

(3) A részvételi felhivas Kbt. 82. § (3) bekezdése szerinti megkiildéséért a Varosfejlesztési referens
felel.

(4) Az ajanlattételi felhivas Kbt. 83. § (3) bekezdése szerinti megkulldéséért a Varosfejlesztési
referens felel.

(5) Az alapitvany az alkalmasnak mindsitett jelentkezOkkel az ajanlattételi hataridérél a Kbt. 84. § (6)
bekezdése szerinti egyeztetést csak indokolt esetben folytatja le. Altalanos szabaly szerint a legalabb tiz
napos id6tartamot alkalmazza. Az egyeztetés lefolytatasardl a kuratorium elndke dont, és az egyeztetést
a biralobizottsag elndke folytatja le.

Targyalasos eljaras

(6) A részvételre jelentkezés érvényességér6l, illetve érvénytelenségérdl a biralobizottsag javaslata
alapjan a kuratérium elndke dont. A dontési javaslathoz a biraldbizottsag részletes irasbeli indokolast
készit.

(7) A részvételi szakaszban a részvételre jelentkezd, alvallalkozé vagy az alkalmassag igazolasaban
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javaslathoz a biralobizottsag részletes irasbeli indokolast készit.
(8) A targyalas(oka)t a biralobizottsag folytatja le.
(9) A targyalas(ok) soran a kdzbeszerzési szabalyok betartasat a biralobizottsag elndke felel.

(10) A targyalas(ok)rol szolo jegyzokonyv elkészitéséért a biralobizottsag elndke felel. A
jegyzokonyvet a Varosfejlesztési referens kiildi meg az érintett ajanlattevoknek.

(11) A targyalasos eljaras sordn az ajanlatok Kbt. 89. § szerinti biralatat a biraldbizottsag végzi.

(12) Az ajanlat 89. § a) pontja szerinti érvénytelenné nyilvanitasarél a biralébizottsag javaslata alapjan
a kuratorium elndke dont.
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Versenypéarbeszéd

(13) A részvételre jelentkezés érvényességérol, illetve érvénytelenségérdl a biralobizottsag javaslata
alapjan a kuratorium elntke dont. A dontési javaslathoz a bir&lébizottsag részletes irasbeli indokolast
készit.

(14) A részvételi szakaszban a részvételre jelentkezd, alvallalkozo vagy az alkalmassag igazolasaban

rrrrr

javaslathoz a biralébizottsag részletes irasbeli indokolast készit.

(15) Az ajanlattételi felhivas Kbt. 91. § (1) bekezdése szerinti megkulldéséert a Varosfejlesztési
referens felel.

(16) A péarbeszédet a biralobizottsag folytatja le.
(17) A pérbeszéd soran a kdzbeszerzési szabalyok betartasat a biralobizottsag elndke felel.

(18) A parbeszéd soran megtartott szobeli targyalas(ok)rol szold jegyzékonyv elkészitéséért a
birdlobizottsdg elnoke felel. A jegyzOkonyvet a Varosfejlesztési referens kildi meg az érintett
ajanlattevoknek.

(19) A parbeszéd(ek) lezarasat kovetden az ajanlattevéket ajanlatuk benyhjtasara a kuratorium elndke
szolitja fel. A felszolitast a Varosfejlesztési referens kiildi meg az ajanlattevknek.

Innovacios partnerség

(20) A partnerség megsziintetésérdl vagy a partnerek szamanak csékkentésérdl kuratérium elndke dont.

Hirdetmény nélkili targyalasos eljaras
(21) Az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok szamat és személyét a kuratdrium elndke hatarozza
meg.

(22) Az ajanlattételi felhivast vagy a targyalasi meghivot az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok
részére a Varosfejlesztési referens kildi meg.

(23) A targyalas(oka)t a biralobizottsag folytatja le.
(24) A targyalas(ok) soran a kdzbeszerzési szabalyok betartasat a biralébizottsag elntke felel.

(25) A targyalas(ok)rol szold jegyzokonyv elkészitéséért a biralobizottsag elndke felel. A
jegyzokonyvet a Varosfejlesztési referens kiildi meg az érintett ajanlattevoknek.

(26) A Kbt. 103. § (1), (2) és (3) bekezdése szerinti dokumentumokat és tajékoztatast a Kozbeszerzési
Hatosag részére a Varosfejlesztési referens kildi meg.

(27) Az ajanlat 89. § a) pontja szerinti érvénytelenné nyilvanitasarél a birdlébizottsag javaslata alapjan
a kuratorium elndke dont.
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VIIl. FEJEZET
Sajéatos beszerzési modszerek

Keretmegallapodasok

(1) A keretmegallapodas sordn a Kbt. 104. § (7) bekezdése szerinti Uj eljaras inditasarol a kuratérium
elndke dont. A keretmegallapodast kotott ajanlattevék részére az értesitést a Varosfejlesztési referens
kuldi meg.

(2) A Kbt. 105. § (1) bekezdése alapjan a kdzbeszerzés megvaldsitasanak maédjarol a kuratérium
elnoke dont.

(3) A konzultaciora szdl6 felhivast a biralobizottsag késziti el és azt a kuratérium elndke hagyja jova,
majd ezt kovetden a Varosfejlesztési referens kiilldi meg az ajanlattevo részére.

(4) Az irasbeli konzultacié soran tett ajanlat elfogadasardl vagy elutasitasarol a kuratorium elndke
dont.

(5) Az ajanlat elfogadasarol vagy elutasitasardl az ajanlattevét a Varosfejlesztési referens értesiti.

(6) A Kbt. 105. § (2) bekezdése alapjan a kdzbeszerzés megval6sitasanak modjarol a kuratérium
elndke dont.

(7) A Kbt. 105. § (3) bekezdése szerinti ajanlattételi felhivast a VVarosfejlesztési referens kildi meg az
ajanlattevok részére.

Dinamikus beszerzési rendszer

(8) A dinamikus beszerzési rendszer létrehozasardl a kuratérium elndke dont.

(9) A dinamikus beszerzési rendszer mikodtetése esetén a meghivasos eljaras szabalyait megfelel6en
alkalmazni kell.

(10) A részvételi jelentkezések elbiralasardl, a jelentkezOk dinamikus beszerzési rendszerbe torténd
felvételérdl vagy annak elutasitasardl a biralobizottsdg szakvéleménye és dontési javaslata alapjan a
kuratorium elntke dont.

(11) A részvételre jelentkez6t a dinamikus beszerzési rendszerbe torténd felvételér6l vagy annak
elutasitasarol a dontést kovetden a Varosfejlesztési referens irasban értesiti.

(12) Az ajanlattételi felhivast a Varosfejlesztési referens kildi meg a rendszerbe felvett gazdasagi
szereplok részére.

(13) A dinamikus beszerzési rendszer mitkodtetésének technikai feltételeiért a kuratérium elndke felel.

Elektronikus arlejtés

(14) Az ajanlattevoket Kbt. 108. § (8) bekezdése szerinti a Varosfejlesztési referens eértesiti az
elektronikus arlejtésrol.

(15) A Kbt. 108. § (8a) bekezdés szerinti értesitést a VVarosfejlesztési referens kildi meg.

Elektronikus katalogusok

(16) Elektronikus kataldgus létrehozasarol a kuratérium elndke dont.

12



(17) A verseny frissitett katalogusok alapjan torténd ujranyitasardl a kuratorium elndke dont, egyben
meghatarozza a Kbt. 109. § (6) bekezdésben szerepldo modszerek egyikének alkalmazasat.

(18) A Kbt. 109. § (6) bekezdés a) pontja szerinti felhivast a Varosfejlesztési referens kildi meg az
ajanlattevoknek.

(19) A Kbt. 109. § (6) bekezdés b) pontja szerinti informaciogytjtést a Varosfejlesztési referens
koordinalja.

(20) Az informaciogyiijtés megkezdése el6tt az ajanlattevOket a VVArosfejlesztési referens értesiti a Kbt.
109. § (8) bekezdése szerint.

(21) Az ajanlatok értékelése elbtt az Osszegyiijtott informaciokrol az érintett ajanlattevOket a
Varosfejlesztési referens értesiti.

(22) Az elektronikus kataldgus miikodtetésének technikai feltételeiért a kuratorium elndke felel.

IX. FEJEZET
Az unids értékhatar alatti eljarasok szabalyai

Alkalmazandd eljarasi szabalyok

(1) Az unidés értékhatar alatti eljarasok esetén a szabalyzat unids értékhatart eléré értéka
kozbeszerzésekre vonatkozo eldirasai is megfeleléen alkalmazanddak Osszhangban a Kbt.
rendelkezéseivel.

(2) Az osszefoglald tajékoztatast a birdldbizottsag allitja dssze és arrdl a kuratérium elndke dont.

(3) Az o6sszefoglald tajékoztatist és az ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szerepldk adatait a
Varosfejlesztési referens rogziti az EKR-ben.

(4) Az osszefoglald tajékoztatas visszavonasardl a kuratérium elndke dont.

(5) Az osszefoglalo tajékoztatas visszavonasarol az eljaras irant érdekl6dé gazdasagi szereploket a
Varosfejlesztési referens értesiti.

(6) Az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplokrol a kuratorium elndke dont. Az ajanlattételi felhivast
a Varosfejlesztési referens kildi meg a kuratérium elntke altal megjelélt, valamint — adott esetben — az
eljaras irant érdekl6do gazdasagi szerepld részére.

(7) A Kbt. 113. § (4) és (6) bekezdése szerinti tajékoztatast a Varosfejlesztési referens kildi meg az
érintett gazdasagi szereplok részére.

(8) A Kbt. 115. § (3) bekezdése szerinti tajékoztatast a Varosfejlesztési referens kildi meg az érintett
gazdasagi szereplok részére.

(9) A Kbt. 115. § (7) bekezdése szerinti adatszolgaltatasi és kozzétételi kotelezettség teljesitésé-ért a
Varosfejlesztési referens felel.

Elektronikus licit

(10) Elektronikus licit alkalmazasarol a kuratérium elndke dont.

(11) Elektronikus licit esetén a gazdasagi szereplok regisztracios kérelmérdl a birdldbizottsag irasbeli
szakvéleménye és dontési javaslata alapjan a kuratorium elngke dont. A dontésrél a visszaigazolast az
érintett gazdasagi szerepld részére a Varosfejlesztési referens kildi meg.
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Sajat beszerzési szabalyok alkalmazésa

(12) A Kbt. 117. 8 (8) bekezdése szerinti tajékoztatdst a kuratérium elndke hagyja jova és a
Varosfejlesztési referens kiildi meg a gazdasagi szereplék részére.

(13) Amennyiben az alapitvany a sajat beszerzési szabalyok alkalmazasa mellett folytatja le a
kdzbeszerzési eljarast, és olyan feladatot, kotelezettséget ir el6 az eljaras soran, melyrél a szabalyzat
nem rendelkezik, koteles meghatarozni a feladat, kotelezettség tekintetében a feleldsségi rendet.

X. FEJEZET
A koncesszids beszerzési eljarasok szabalyai

(1) Koncesszios beszerzési eljaras esetén a szabalyzat unids értékhatart elérd értékli kozbeszerzésekre
vonatkozo eldirasai is megfelelden alkalmazandoak 6sszhangban a Kbt. rendelkezéseivel.

(2) A gazdasagi szereplOk részére a Kbt. 118. § (4) és 119. § (3) bekezdése szerinti értesitést a
Vérosfejlesztési referens kiildi meg.

(3) A targyalas kezdeményezésérél vagy ujranyitasarol a kuratérium elndke dont.

(4) Az értékelési szempontok sulyszamanak vagy az alszempontok fontossagi sorrendjének
moédositasardl a kuratoérium elndke dont. Az errdl sz616 tajékoztatast és az 0j ajanlattételre vonatkozo
felhivast a VVarosfejlesztési referens kiildi meg az ajanlattevék részére.

(5) Az ajanlat érvényességérdl, illetve érvénytelenségérél, valamint barmely gazdasagi szerepld
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biraldbizottsag részletes irasbeli indokolast készit.

(6) Az eljaras eredményérol vagy eredménytelenségérél, tovabba a nyertes ajanlattevé személyérdl a
biraldbizottsag irasbeli szakvéleménye és dontési javaslata alapjan a kuratérium elndke dont.
Amennyiben a kuratérium elndke a biralobizottsag javaslatatol eltéré dontést hoz, koteles dontését
megfelelden indokolni.

(7) A Kbt. 127. 8 (4) bekezdése szerinti tajékoztatast a biralobizottsag allitja 6ssze és a kuratorium
elndke jovahagyasat kovetéen a Varosfejlesztési referens kiildi meg az érintett gazdasagi szerepld
részere.

(8) Hirdetmény nélkili koncesszids beszerzési eljaras esetén az ajanlattételre felhivott gazdasagi
szereplékrol a kuratorium elndke dont.

(9) Hirdetmény nélkili koncesszids beszerzési eljaras esetén az eljardst meginditd felhivast a
Varosfejlesztési referens kiildi meg a gazdasagi szerepl6knek.

(10) A kozbeszerzési dokumentumokban tortént valtozasrdl az értesitést a Varosfejlesztési referens
kiildi meg az eljarasban részt vevo gazdasagi szereplok részére.

XI. FEJEZET
A szerzédésekkel kapcsolatos rendelkezések

(1) A szerz6dés megkotését a varosfejlesztési referens késziti eld.
(2) A szerzdédést az alapitvany nevében a kuratérium elndke irja ala.

(3) A szerzddés teljesitésének elismerésérdl vagy az elismerés megtagadasarol szolod nyilatkozatot a
kuratorium elndke adja Ki.
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(4) A szerzOdéses ellenszolgaltatas hataridére torténé kiegyenlitéséért a Pénzligyi Osztaly vezetdje
felel.

(5) A Kbt. 138. § (4) bekezdése szerinti, az értékeléskor meghatarozd szakember személyét érintd
valtozashoz a hozzajarulast a biralobizottsag javaslata alapjan a kuratérium elndke adja meg.

(6) A szerzédés Kbt. 140. § (7) bekezdése szerinti felmondasardl a kuratorium elndke dont.

(7) A szerzbédés Kbt. 141. § szerinti médositasardl a kuratorium elndke dont.

(8) A szerzbédéses kotelezettségek teljesitésének ellendérzéséért felelds személyt a kuratoérium elndke
jeloli ki.

(9) A szerzédés teljesitésére vonatkozd adatok dokumentalasaért a Varosfejlesztési referens felel.

(10) A Kbt. 142. § (5) és (6) bekezdese szerinti bejelentést a kuratérium elndke hagyja jova és a
Varosfejlesztési referens kiildi meg a Kozbeszerzési Hatdsag részére.

(11) A szerzédés Kbt. 143. § (1) bekezdése szerinti felmondasardl vagy a szerz6déstol torténd
elallasrol a kuratérium elndke dont.

XIl. FEJEZET
A kozbeszerzések ellenorzése

(1) A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok, kotelezettségek ¢és eldirasok betartasat és
végrehajtasat az alapitvany a bels6 ellendrzés keretében ellendrzi.

(2) A kozbeszerzésekkel kapcsolatos ellenérzési feladatok kiilonosen, de nem Kizardlagosan az
alabbiakra terjednek ki:

a) a Kbt.-ben el6irt szabalyozasi, tervezési, adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésének
ellendrzése;

b) a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos dokumentéldsi kotelezettségek és a jelen
szabalyzatban meghatarozottak betartdsanak ellendrzése;

C) a kozbeszerzési eljaras torvényességi és szabalyszerliségi ellendrzése.

(3) Szabalytalansag (hianyossag, jogsértés, mulasztas) észlelése, feltarasa esetén az ellendrzést végzo
szervezet vagy személy koteles haladéktalanul, irasban tajékoztatni a kuratorium elnokét.

XIIl. FEJEZET
A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslatok szabalyai

(1) A Kbt. 148. § (2) bekezdése szerinti jogorvoslati eljards meginditasarol és a 151. § (7) bekezdése
szerinti visszavonasarél a kuratérium elndke dont.

(2) A jogorvoslati eljarasban torténé képviseletbe (kérelem elkészitése, a Kozbeszerzési
Dontobizottsag részére torténd megkiildése, esetleges hianypotlasa, stb.) kiilsé szakérté bevonhato. A
kérelmet megkiildése eldtt a kuratorium elndke hagyja jova.

(3) A Kérelemre inditott eljards igazgatasi szolgaltatasi dijanak megfizetését a Varosfejlesztési
referens a kuratorium elndke jovahagyasat kovetéen kezdeményezi a kuratérium elnokénél. A dij
megfizetésérol a kuratorium elndke gondoskodik.

(4) Jogorvoslati eljaras esetén a kozbeszerzési eljaras felfiiggesztésérol a kuratorium elndke dont.

(5) A Kozbeszerzési Dontobizottsag végzésének és érdemi hatarozatanak birosagi feliillvizsgalatat a
kuratorium elnoke kezdeményezheti.
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XIV. FEJEZET
Kozszolgaltatok kozbeszerzéseire vonatkozo kulonds szabalyok

(1) Amennyiben az alapitvany a Kbt. 6. § (1) bekezdése szerinti kozszolgaltatd minéségében folytat le
kozbeszerzési eljarast, a szabalyzat altalanos szabalyai megfelelden alkalmazandoak és azokon til a
jelen fejezet szabalyai is iranyaddak.

(2) Az eljaras lebonyolitasa soran a Kbt. rendelkezései mellett a kdzszolgaltatok kdzbeszerzéseire
vonatkoz6 sajatos kozbeszerzési szabalyokrol sz6l6 307/2015. (X. 27.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
kozszolgaltatoi rendelet, vagy KR) eldirasait is alkalmazni kell.

(3) A kozszolgaltatoi rendelet 3. § (4) bekezdése szerinti értesitést a Varosfejlesztési referens kildi
meg a gazdasagi szereplok részére.

rrrrr

dont.
(5) Eléminésitési rendszer 1étrehozasarol a kuratorium elndke dont.

(6) Az elémindsitési rendszer mikodtetésének részleteir6l a biralobizottsag javaslata alapjan a
kuratérium elndke dont.

(7) Az elémindsitett gazdasagi szereplOk listajat a Varosfejlesztési referens vezeti és gondoskodik
Balatonflizf6 Varos Onkormanyzata honlapjan valo kdzzétételérol.

(8) A gazdasagi szereplok kozszolgaltatoi rendelet 13. § (4) és (6) bekezdése szerinti tajékoztatasa a
Varosfejlesztési referens feladata.

(9) Az el6mindsitési kérelmet a biralobizottsag birdlja el és a kérelemrdl a kuratorium elnéke dont.

(10) Az el6mindsitési kérelemrdl hozott dontésr6l az érintett gazdasagi szereplét a Varosfejlesztési
referens ertesiti.

(11) Az elé6minésitési listardl valo torlésrol a biralobizottsag kezdeményezésére a kuratorium elndke
dont.

(12) Az el6mindsitési listarol vald torlésr6l a gazdasagi szerepl6t a Varosfejlesztési referens
tajékoztatja.
(13) Elémindsitési hirdetménnyel meghirdetett eljaras alkalmazasarol a kuratorium elndke dont.

(14) A kozszolgaltatoi rendelet 11. § (2) és (3) bekezdése szerint a kozvetlen részvételi felhivast a
Varosfejlesztési referens kiildi meg az érintett gazdasagi szereplok részére.

(15) Az el6mindsitett gazdasagi szereplok kozszolgaltatéi rendelet 11. § (4) bekezdése szerinti
értesitéséért a Varosfejlesztési referens felel.

XV.FEJEZET
A tervpalyazati eljarasokra vonatkoz6 szabalyok

(1) Amennyiben az alapitvany a Kbt. 3. 8§ 40. pontja szerinti tervpalyazat céljabol folytat le
kozbeszerzeési eljarést, a szabalyzat altaldnos szabalyai megfelelden alkalmazandoak és azokon tul a
jelen fejezet szabalyai is iranyaddak.

(2) Az eljaras lebonyolitasa soran a Kbt. rendelkezései mellett a tervpalyazati eljarasokrol sz6l6
310/2015. (X. 28.) Korm. rendelet (tovabbiakban: tervpalyazati rendelet, vagy TR) el6irasait is
alkalmazni kell.

(3) A palyazdk adatainak kezelését a Varosfejlesztési referens végzi a tervpalyazati rendelet eldirasai
szerint.
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(4) A palyazatok elbiralésara az alapitvany a tervpalyézati eljards meginditasa el6tt tervpalyazati
biraldbizottsagot hoz létre. A tervpalyazati biralobizottsdg tagjait és elnokét a kuratérium elndke
vélasztja. A tervpalyazati biralobizottsag tagjainak Kivalasztasakor a tervpalyézati rendelet 13. § (1)
bekezdéseben és 14. §-aban eléirtakra figyelemmel kell lenni.

(5) Amennyiben jelen fejezet masként nem rendelkezik, a tervpalyazati eljaras soran, a szabalyzat
egyéb fejezetei alkalmazasa esetén a biralobizottsagon a tervpalyazati biralébizottsagot kell érteni.

(6) A tervpalyazati birdlébizottsag tagjainak megbizasat a kuratérium elndke irja ala.
(7) A tervpalyazati kiirast a tervpalyazati biralobizottsag késziti el és a képvisel-testlilt hagyja jova.

(8) A tervpalyazati kiiras kozzétételére, megkildésére a szabalyzat altalanos rendelkezéseit kell
alkalmazni.

(9) A tervpalyazati rendelet 19. § (4) bekezdése és 33. § (3) bekezdése valamint a 34. § (2) bekezdése
szerinti kdzzétételért a VVarosfejlesztési referens felel.

(10) A tervpalyazati dokumentéciét a tervpalyazati biralobizottsag késziti el és a kuratorium elndke
hagyja jova.
(11) A benyujtott palyamiivek atvételérdl a jegyz6konyvet a Varosfejlesztési referens késziti el.

(12) A palyamiivek bontdsat a tervpalyazati biralobizottsag végzi. A bontasrol a jegyzOkonyvet a
Varosfejlesztési referens késziti el.

(13) A tervpalyazati eljaras eredményhirdetését az alapitvany kdzbeszerzési biralobizottsaga bonyolitja
le. Az eredményhirdetésre a kuratorium elndke hivja meg az érintetteket, a meghivot a Varosfejlesztési
referens kildi meg.

(14) Egyszerti tervpalyazati eljaras esetén a tervpalyazaton vald indulasra felkért palyazokat a
kuratorium elndke hatarozza meg.

(15) Tervpalyazati eljaras lefolytatisa esetén, az eljaras meginditasat megelézéen, az adott eljarasra
vonatkozdan jogosult a kuratorium elndke a jelen fejezetben szabalyozott dontési és felelGsségi rendtol
eltéré rendet meghatarozni.

XVI. FEJEZET
Zaré6 rendelkezések

(1) Az alapitvany kozbeszerzéseit lebonyolitd szervezeti egységek és személyek kotelesek a
vonatkozd jogszabalyok és a jelen szabalyzat eldirasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban
foglaltak szerint a t6liik elvarhato gondossaggal eljarni.

(2) A jelen szabalyzat 2021. januar 7-én Iép hatalyba. Rendelkezéseit a hatalybalépés utan megkezdett
beszerzésekre kell alkalmazni. A jelen szabélyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt. és a
kapcsolédd jogszabalyok rendelkezéseit kell alkalmazni.

(3) A jelen szabalyzatot a Kuratérium elndke jovahagyta 2021. januar 7. napjan.

Kelt: Balatonfiizf6, 2021. januar 7.

Gal Andrea Eva
Kuratérium elndke
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1. szdma fuggelek

Az iranyado kozbeszerzési értékhatarok

i. UNIOS KOZBESZERZESI ERTEKHATAROK 2020. JANUAR 1-JETOL 2021. DECEMBER 31-EIG:
1. Uniés értékhatarok

Az uniés kozbeszerzési értékhatarok — kivéve a koOzszolgaltatoi szerzédésekre vonatkozd
értékhatarok — 2020. januér 1-jét61 2021. december 31-€ig:

a) arubeszerzés esetén 214 000 eurd azaz 68 171 840 forint;

b) épitési beruhadzas esetén 5 350 000 eur azaz 1 704 296 000 forint;

C) épitési és szolgaltatasi koncesszid esetén 5 350 000 eurd azaz 1 704 296 000 forint;
d) szolgéltatas megrendelése esetén 214 000 eur6 azaz 68 171 840 forint;

e) szolgaltatds megrendelése eseten, ha a beszerzés targya a Kbt. 3. mellékletében
szerepld szocialis és egyéb szolgaltatas 750 000 eurd azaz 238 920 000 forint;

f) tervpalyazati eljaras lefolytatasa esetén 214 000 eurd azaz 68 171 840 forint.

Kbzszolgaltatoi szerzédésekre vonatkozo unids kdzbeszerzési értékhatarok 2020. januar 1-jét6l
2021. december 31-éig:

a) arubeszerzeés esetén 428 000 eurd azaz 136 343 680 forint;

b) épitési beruhazas esetén 5 350 000 eurd azaz 1 704 296 000 forint;

c) szolgéltatas megrendelese esetén 428 000 eurd azaz 136 343 680 forint;

d) szolgaltatds megrendelése esetén ha a beszerzés targya a Kbt. 3. mellékletében
szerepld szocialis és egyéb szolgaltatas 1 000 000 eurd azaz 318 560 000 forint;

e) tervpalyazati eljaras lefolytatasara 428 000 eurd azaz 136 343 680 forint.

ii. NEMZETI KOZBESZERZESI ERTEKHATAROK 2020. JANUAR 1-JETOL 2021. DECEMBER 31-
EIG:

1. Nemzeti kdzbeszerzési értékhatarok

A nemzeti kozbeszerzési értékhatarok — kivéve a Kbt. szerinti kdzszolgaltatoi szerzédésekre
vonatkozo ertékhatar — 2020. januér 1-jét61 2021. december 31-€ig:

a) arubeszerzeés esetében 15 millié forint,

b) épitési beruhazas esetében 50 millio forint,

c) épitési koncesszio esetében 100 millio forint,

d) szolgaltatas megrendelése esetében 15 millié forint,
e) szolgaltatasi koncesszid esetében 30 milli6 forint.

Ko6zszolgaltatoi szerzo6désekre vonatkozo nemzeti kozbeszerzési értékhatar 2020. januar 1-jét6l
2021. december 31-éig:

a) arubeszerzés esetében 50 millié forint,

b) épitési beruhazas esetében 100 millié forint,
c) szolgéltatas megrendelése esetében 50 milli6 forint,
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d) épitési koncesszio esetében 200 millié forint,
e) szolgaltatasi koncesszié esetében 100 millié forint.
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2. szamu fluggelék

A Kkozbeszerzésekrol szol6 torvény és a kapesolodo fontosabb jogszabalyok

2015. évi CXLIII. torvény
424/2017. (X11.19.) Korm. rendelet
459/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet

322/2015. (X.30.) Korm. rendelet

321/2015. (X.30.) Korm. rendelet

320/2015. (X.30.) Korm. rendelet
310/2015. (X.28.) Korm. rendelet
308/2015. (X.27.) Korm. rendelet
307/2015. (X.27.) Korm. rendelet

250/2014. (X. 2.) Korm. rendelet
317/2013. (VI11.28.) Korm. rendelet

46/2012. (I11. 28.) Korm. rendelet

16/2012. (11. 16.) Korm. rendelet
48/2011. (I11. 30.) Korm. rendelet
168/2004. (V.25.) Korm. rendelet
45/2015. (XI.2.) MvM rendelet

44/2015. (XI.2.) MvM rendelet

a kozbeszerzésekrol
az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairol

a kozbeszerzési értékhatarok alatti értékli beszerzések
megvalGsitasaval és  ellenérzésével  kapcsolatos
szabalyokrol

az épitési  beruhazasok, valamint az épitési
beruhdzasokhoz kapcsolédd tervezdi ¢€s mérnoki
szolgaltatasok kozbeszerzésének részletes szabalyairol

a kozbeszerzési eljarasokban az alkalmassdg és a
kizaro okok igazoldsanak, valamint a kozbeszerzési
miszaki leiras meghatarozasanak modjarol

a kozbeszerzések  kozponti  ellendrzésérdl  és
engedélyezésérol

a tervpalyazati eljarasokrol

A kozbeszerzési eljards eredményeként megkotott
szerzOdések  teljesitésének  ¢és = modositasanak
Kozbeszerzési Hatosag altal végzett ellendrzésérdl

a kozszolgaltatok kdzbeszerzéseire vonatkozd sajatos
kdzbeszerzesi szabalyokrol

a Kozbeszerzési ¢s Ellatasi Foigazgatdsagrol

a kdzszolgaltato kivalasztasarol és a
hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasi szerz6désrol

A fekvobeteg szakellatast nyujtd intézmények részére
torténd  gyogyszer-,  orvostechnikai  eszkfz  és
fertétlenitdszer beszerzések orszagos kozpontositott
rendszerérdl

a gyogyszerek és  orvostechnikai  eszkdzok
kdzbeszerzésének sajatos szabalyairdl

a kornyezetkiméld és energiahatékony koziti jarmiivek
beszerzésének eldmozditasarol

a kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a
kodzponti beszerzd szervezet feladat- és hataskorérdl

A Kozbeszerzési Dontdbizottsag eljarasaért fizetendd
igazgatasi szolgaltatasi dijrol

a koOzbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények
feladasanak, ellenorzésének és  kozzétételének
szabalyair6l, a hirdetmények mintair6l és egyes
tartalmi elemeir6l, valamint az éves statisztikai
Osszegezésrol
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2195/2002/EK rendelet a CPV-r6l (t6bbszor modositott)
1059/2003/EK rendelet a NUTS létrehozésardl (tébbszor modositott)
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3. szdmu fluggelék

A kozbeszerzés targya

A kozbeszerzés
tervezett mennyisége

Irdnyadd
eljarasrend

Tervezett
eljaras fajtja

Az eljaras
meginditasanak
tervezett
idopontja

A szerz6dés
teljesitésének
varhat6
idopontja

I. Arubeszerzés

I1. Epitési beruhazas

I11. Szolgéaltatas megrendelése
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4. szamu fuggelék

OSSZEFERHETETLENSEGI
ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott ... mint a Balatonfiizf6ért Alapitvany (székhely: .......... ) ajanlatkéré altal
meginditott kozbeszerzési eljaras el6készitésébe és lefolytatdsiba bevont személy
kijelentem, hogy a kozbeszerzésekr6l szolo 2015. évi CXLIIL torvény 25. §-aban foglaltakat
attanulmanyoztam, megértettem, és ez alapjan nyilatkozom, hogy velem szemben az eljaras

sorén kizéro korulmeények, dsszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

Ezaton nyilatkozom, hogy a Kbt. 27. § (3) bekezdése altal megkdvetelt, a kdzbeszerzés

targya szerinti pénziigyi/jogi/kdzbeszerzési/miiszaki, stb. szakismerettel rendelkezem.

Egyuttal kijelentem, hogy a kozbeszerzesi eljaras soran tudomasomra jutott tzleti titkot

megdrzOm, azt harmadik személynek, szervezetnek nem adom ki.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy az ajanlatkéré és a Biralobizottsig munkajat és a
dontéshoz6 dontésének elokészitését lelkiismeretesen, a szakmai tudasomnak megfelelden

segitem.

Tudataban vagyok annak, hogy az eljaras elokészitése soran olyan informaciokat ismerhetek
meg, melyek ismerete ajanlattétel vagy részvételi jelentkezés esetén magaban hordozza a
versenytorzitds lehetdségét, ezaltal osszeférhetetlenséget eredményezhet. Amennyiben ilyen

koriilmény all eld, azt haladéktalanul jelzem az ajanlatkérd fele.

Jelen nyilatkozatot az alapitvany altal ... targyban lefolytatandd kozbeszerzési eljarassal

kapcsolatban teszem.
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5. szamu flggelék

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI
NYILATKOZAT
A KURATORIUM ELNOKE RESZERE

Alulirott ... mint a Balatonfiizf6ért Alapitvany (székhely: .......... ) ajanlatkéré dontéshozdja
nyilatkozom, hogy velem szemben a kdzbeszerzésekrél szolo 2015. evi CXLIII. torvény 25.
§-aban foglalt kizard korilmények, dsszeférhetetlenségi okok nem éllnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a kozbeszerzesi eljards soran tudomasomra jutott tzleti titkot

megdrzom, azt harmadik személynek, szervezetnek nem adom ki.

Jelen nyilatkozatot az alapitvany altal ... targyban lefolytatandd kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatban teszem.

alairas
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6. szadmu fluggelék

Felelosségi rend 0sszefoglalasa

Kuratorium elndke feladata

Dont mas ajanlatkéro részére adandé meghatalmazasrol (11.3.)

Kotelezettség-vallalasra jogosult (11.5.)

Dont az eltéro feleldsségi rendrol (I1.8, XV.15.)

Az EKR-ben az alapitvanyt regisztralja (11.14.)

Az EKR-ben a jogosultsadgokat kiosztja, szervezeti tag csatlakozasat jovahagyja (11.15,16.)
Az EKR-ben szerepkoroket kiad (11.17.)

Az EKR-ben kiadott jogosultsagokrol nyilvantartast vezet (11.21.)

A biralobizottsag javaslata alapjan dont az EKR alkalmazasanak mell6zésérdl (I11.22.)
Biralébizottsagot bovitheti (111.4.)

Eves kozbeszerzési tervet elfogadja (1V.3.), modositja (IV.7-10.)

Kozbeszerzési terv elkészitése elbtt inditando eljarasrél dont (1V.6.)

Elozetes tajékoztatd esetleges készitésérdl dont (IV.14.)

A bevonandé kozbeszerzési szaktanacsado és egyéb szakértd személyérdl dont (V.9,10.)
Jovahagyija a felhivast (V1.2.)

Dont az eljaras eredményérél (VI1.31, X.6.)

Innovacios partnerség megsziintetésérol, partnerek szamanak csdkkentésérél dont (VII1.20.)
Keretmegallapodas soran Uj eljaras inditasardl dont (VII1.1.)

Dinamikus beszerzési rendszer létrehozasardl dont (V111.8.)

Dinamikus beszerzési rendszerbe torténd felvételrél dont (VIIL10.)

Elektronikus katalogus létrehozasardl dont (V111.16.)

Koncesszids beszerzési eljaras esetén az értékelési szempontok stlyszamanak vagy az alszempontok
fontossagi sorrendjének mddositasardl (X.4.)

Szerz6dés felmondasardl dont (X1.6,11.)

Jogorvoslati eljaras meginditasarol, visszavonasar6l dont (XI11.1.)

Dontdbizottsagi végzes, hatarozat birosagi felillvizsgalatat kezdeményezi (XIIL.S.)
El6mindsitési rendszer 1étrehozasarol és részleteirdl dont (XIV.5.)

Tervpalyazati biralébizottsag tagjait, elnokét megvalasztja (XV.4.)

Jovahagyja a tervpalyazati kiirast (XV.7.)

Egyszert tervpalyazati eljaras esetén dont a felkért cégekrdl (XV.14.)

Gazdasagi Versenyhivatal felé torténd bejelentést jovahagyja (I1.7.)

Felel a becsult érték meghatarozasahoz szlikséges vizsgalatokért (V.6.)

Ajanlattevok részére nyujtando tajékoztatast jovahagyja (V.15.)

Jovahagyja a felhivast kiegészit6 kozbeszerzési dokumentumokat (V1.5.)

Felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok modositasardl, a részvételi, ajanlattételi hatarido
meghosszabbitasarol, felhivas visszavonasarél dont (V1.9,10,12.)

Kiegészit6 tajékoztatast jovahagyja (VI.13.)

Ajanlat, részvételi jelentkezés érvényességérol, érvénytelenségérdl dont (VI.29, VII.1,6,13, X.5.)

irasbeli 6sszegezést, annak modositasat jovahagyja (V1.34,35.)

Elozetes vitarendezés esetén jovahagyja az ajanlatkéroi allaspontot (VI.37.)

Ajanlattételi hatarid6 egyeztetésérdl dont (VIL.5.)

Targyalasos eljaras soran az eljaraskozi érvénytelenitésrdl dont (VIL.12,27.)

Parbeszéd lezarasat kovetden ajanlat benytjtasara felszolit (VIL.19.)

Meghatarozza az ajanlattételre felkért ajanlattevoket (VIL.21, IX.6, X.8.)
Keretmegallapodas esetén a kozbeszerzés megvaldsitasanak modjarol dont (V111.2,6.)
Konzultacidra sz6lé felhivast jovahagyja (VI111.3.)

Keretmegallapodas esetén irdsbeli konzultacio sorén tett ajanlat elfogadasardl dont (\V111.4.)
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Dinamikus beszerzési rendszer technikai feltételeiért felel (V111.13.)

Elektronikus katalogus esetén a verseny frissitett katalogusok alapjan torténd ujranyitasarol dont
(VII.16.)

Elektronikus katalogus technikai feltételeiért felel (V111.22.)

Osszefoglal6 tajékoztatast elfogadja, visszavonasarol dont (1X.2,4.)

Elektronikus licit alkalmazasarol dont (1X.10.)

Elektronikus licit esetén a gazdasagi szereplok regisztracios kérelmérdl dont (IX.11.)

Nemzeti eljarasrendben gazdasagi szereplék részére megkiildendd tajékoztatast jovahagyja (1X.12.)
Koncesszios beszerzési eljaras soran a targyalas kezdeményezésérdl vagy ujranyitasarol dont (X.3.)
Koncesszios beszerzési eljaras soran gazdasagi szereplék részére megkiildendd tajékoztatast
jovahagyja (X.7.)

Az alapitvany nevében megkoéti a szerzédést (X1.2.)

Kiadja a teljesitésigazolast (XI.3.)

Szakember személyét érint6 valtozashoz hozzajarul (X1.5.)

Szerz6dés mddositasardl dont (X1.7.)

Kijeloli a szerzédéses kotelezettségek teljesitésének ellendrzéséért felelos személyt (X1.8.)
Kdzbeszerzési Hatosag felé bejelentést jovahagy (X1.10.)

Jogorvoslati kérelmet jovahagyja (XI11.2.)

Jogorvoslati kérelem igazgatasi dijanak megfizetését jovahagyja (X111.3.)

Jogorvoslati eljaras esetén a kozbeszerzés felfiiggesztésérol dont (XI11.4.)

Elémindsitési kérelemrol, torlésrél dont (XIV.9,11.)

Megbizza a tervpalyazati biralobizottsag tagjait (XV.6.)

Tervpalyazati dokumentaciot jovahagyja (XV.10.)

Biraldbizottsag feladata

Javaslatot tesz mas ajanlatkérd részére adando meghatalmazasrol (11.3)

Gazdasagi Versenyhivatal felé térténd bejelentést 6sszeallitja (I1.7.)

Javaslatot tesz az EKR alkalmazasanak mell6zésére (11.22.)

Kozbeszerzési tervet a kuratérium elndke kérésére véleményezi. (1V.4.)

El6zetes Osszesitett tajékoztatot elkésziti (IV.14.)

Lefolytatja az el6zetes piaci konzultaciot (V.8.)

Elkésziti a felhivast (VI.1, VIIL.3.)

Felhivas elkészitéséért és szabalyszertiségéért felel (VI.1.)

Osszeallitja a felhivast kiegészitd kozbeszerzési dokumentumokat (VI.4.)

Felhivas és a koOzbeszerzési dokumentumok modositasara, a részvételi, ajanlattételi hataridé
meghosszabbitasara, felhivas visszavonasara javaslatot tesz (V1.9,10,12.)

Biralja és értékeli a részvételi jelentkezéseket és az ajanlatokat (V.12, VI1.22, VII1.10.)

Az elbiralas jogszeriiségéért, szabalyszeriiségéért felel (V1.23.)

Hianyossagokat megallapitja (V1.25.)

Indokolas, felvilagositas, tisztazas kérésérol dont (VI.26,28.)

Szamitasi hiba esetén meghatarozza a hibat (V1.27.)

Javaslatot tesz ajanlat, részvételi jelentkezés érvényessé, érvénytelenné nyilvanitasara (VI1.29,
VI11.1,6,13, X.5.)

Kizarasara javaslatot tesz (V1.30, VI1.2,7,14, X.5.)

irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit (\V1.31, X.6.)

Elbzetes vitarendezés soran kialakitja az allaspontot (V1.37.)

Targyalast lefolytatja (VI11.8,23.)

Targyalasos eljaras esetén a eljaraskozi érvénytelenitésre javaslatot tesz (VI1.12,27.)
Versenyparbeszéd esetén a parbeszédet lefolytatja (VI1.16.)

Dinamikus beszerzési rendszerbe torténd felvételhez szakvéleményt készit (VIIIL.10.)

Nemzeti eljarasrendben 6sszefoglald tajékoztatast elkésziti (1X.2.)

Elektronikus licit esetén a gazdasagi szereplok regisztracios kérelmérdl szakvéleményt készit
(IX.11)
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Koncesszios beszerzési eljaras soran gazdasagi szereplok részére megkiildendd tajékoztatast
Osszedllitja (X.7.)

Szakember személyét érintd valtozasrol javaslatot készit (X1.5.)

Elomindsitési rendszer miikodésének részleteirdl javaslatot készit (XIV.6.)

Elémindsitési kérelemrol, torlésrél dontési javaslatot készit (XIV.9,11.)

Tervpalyazati eljaras eredményhirdetését lebonyolitja (XV.13.)

Biraldbizottsag elnokének feladata

Bizottsagi munka dokumentalaséért felel (111.9.)

El6zetes piaci konzultacié soran az alapelvek érvényesiiléséért felel. (V.8.)
Iratbetekintést a Varosfejlesztési referenssel kdzosen lebonyolitja. (V.14.)
Dokumentalja a biralatot (V1.22.)

Hianypotlasra szolit fel (V1.25.)

Indokolasra, felvilagositasra, tisztazasra szolit fel (V1.26,28.)

Sz&mitasi hiba javitasarol tajékoztatés ad ki (V1.27.)

Sorsolas koordinalasaert felel (V1.32.)

Ajanlattételi hataridé egyeztetését lefolytatja (VIL.S.)

Térgyalasos eljaras soran felel a kbzbeszerzési szabalyok betartasaért (V11.9,24.)
Targyalasos eljaras és versenyparbeszéd soran a jegyzokonyv elkészitéséért felel (VIIL.10,18,25.)
A pérbeszéd soran felel a kdzbeszerzési szabalyok betartasaért (V11.17.)

Varosfejlesztési referens feladata

Ertékhatarok valtozasat atvezeti a szabalyzaton (1.4.)

Az alapitvany Kbt. hatalya ala tartozasarol sz616 bejelentésért felel (11.2.)

Gazdasagi Versenyhivatal felé torténé bejelentést megkiildi (I1.7.)

A kozbeszerzési dokumentumok 6rzésérdl és EKR-be torténd feltoltésérdl gondoskodik (11.9.)
Kérelem esetén a Kozbeszerzési Hatésag vagy mas szerv részére megkuldi a kért anyagot és
tajékoztatja a kuratérium elnoket (11.10.)

Az el6irt hirdetményeket kozzététel céljabol feladja (I1.13.)

Az EKR-ben szerepkdroket kiad (11.17.)

Az EKR-ben torténd kotelezd adatszolgaltatasért felel (11.18.)

Osszedllitja a kozbeszerzési tervet (1V.3.) és modositasait (1V.7-10.)

Kozbeszerzési terv és modositasai kozzétételéért felel (1V.12.)

Elozetes tajékoztatd kdzzétételérdl gondoskodik (1V.14.)

El6zetes tdjékoztatd alapjan benyujtott szandéknyilatkozatokat dokumentélja és kezeli (IV.15.)
Eljaras el6tt beszerzi az osszeférhetetlenségi nyilatkozatokat (V.1.)

Becslilt érték meghatarozasahoz sziikséges vizsgalatokat dokumentélja (V.7.)

Kotelezo6 informaciok kozzétételéért felel (V.13.)

Iratbetekintést a bizottsag elndkével egyiitt lebonyolitja, arrdl jegyzokonyvet készit (V.14.)
Ajanlattevo részére nytjtando tajékoztatast osszeallitja és a kuratorium elndke jovahagyasat kovetden
megkuldi (V.15.)

Ko6zbeszerzési dokumentumok hozzaférhetové tételéért felel (VI.6.)

Koordinalja a kdzbeszerzési miiszaki leiras Osszeallitasat (V1.7.)

Részvételi, ajanlattételi hataridé meghosszabbitasa esetén tajékoztatast kiild (VI.11.)

Felhivas, kozbeszerzési dokumentumok modositasardl tajékoztatja a gazdasagi szereploket (VI.12,
X.10.)

Kiegészito tajékoztatast osszeallitja és megkiildi az ajanlattevoknek (V1.13-14.)

Konzultacidt, helyszini bejarast lebonyolitja, dokumentélja és tajékoztat (V1.15.)

Atveszi és a bontésig 6rzi a részvételi jelentkezéseket és az ajanlatokat (VI.18.)

Bontobizottsag elndke (V1.19.)

Bontasi eljarads dokumentalaséért és torvényessegeért felel (\V1.20.)

Bontasi jegyzOkonyvet megkiildi (VI.21.)
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Biralat soran a dokumentumokat megkiildi a gazdasagi szereplok részére (V1.24.)

Hianypatlasi felhivas megkildi (V1.25.)

Indokolés, felvilagositas, tisztdzas kérését megkildi (V1.26,28.)

Szé&mitasi hiba javitasardl tajékoztatast megkuldi (V1.27.)

Ajanlati biztositék visszafizetését, megfizetését kezdeményezi (V1.33.)

[rasbeli 6sszegezést elkésziti és megkiildi az ajanlattevék részére (V1.34,36.)

El6zetes vitarendezésre a valaszt megkiildi (VI.38.)

Részvételi, ajanlattételi felhivast, targyalasi meghivot megkiildi a gazdasagi szereplok részére
(VI1.3,4,15,22, VII1.3,7,12,18, IX.7, X.9, XIV.14.)

Targyalasos eljaras soran jegyzékonyvet megkiildi (VII.10,25.)

Versenyparbeszéd jegyzokonyvét megkiildi (VII.18.)

Pérbeszéd lezarasa utan ajanlat benyujtasanak felszolitasat megkuldi (V11.19.)

Kdzbeszerzési Hatosag részére tajékoztatast, bejelentést megkild (VI11.26, X1.10.)
Keretmegallapodast kotott ajanlattevok részére értesitést kiild (VIIL1.)

irasbeli konzultacié soran ajanlat elfogadéasarol értesitést kiild (V111.5.)

Dinamikus beszerzési rendszerbe torténd felvételrdl tajékoztat (VIILL11.)

Elektronikus arlejtéssel kapcsolatosan tajékoztat (\V111.14,15.)

Elektronikus katalogus esetén ajanlattevoket értesiti, és az informaciogyijtést koordinalja
(VI11.19,20,21.)

Osszefoglal6 tajékoztatast és gazdasagi szereploket EKR-ben rogziti (1X.3.)

Osszefoglal6 tajékoztatas visszavonasarol a gazdasagi szereploket értesiti (I1X.5.)

Nemzeti eljaras soran a gazdasagi szereploket tajékoztatja (1X.8,9,13.)

A Kbt. 115. § (7) bekezdése szerinti adatszolgaltatasi és kozzétételi kotelezettség teljesiti (1X.10.)
Elektronikus licit esetén a gazdasagi szereplOk regisztracios kérelmérdl sziiletett dontésrol
visszaigazolast kuld (1X.11.)

Koncesszids beszerzés soran a gazdasagi szereploket tajékoztatja (X.2,4,7.)

A szerz6dés teljesitésére vonatkozo adatok dokumentalasaért felel (X1.9.)

Jogorvoslati kérelem igazgatasi dijanak megfizetését kezdeményezi (XI11.3.)

Gazdasagi szereplok részére tajékoztatast kiild (X1V.3,8.)

Elémindsitett gazdasagi szereplOk listajat vezeti, résziikre tajékoztatast ad (XI1V.7,10,12,15.)
Tervpalyazati eljaras esetén palyazok adatait kezeli (XV.3.)

Tervpalyazati eljaras soran kozzétételért felel (XV.9.)

A benyujtott palyamiivek atvételét dokumentalja (XV.11.)

Péalyamitivek bontasardl jegyzokonyvet készit (XV.12.)
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Balatonfiizf6i K6zés Onkormanyzat Hivatal

KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Hatéalyos: 2021. januar 7. napjéatol



BALATONFUZFOI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

A kozpénzek torvényes és ésszerii modon torténd felhasznalasanak, a kozpénzbol megvalositott
beszerzések atlathatosaganak és az esélyegyenléségen alapulo verseny megvalosulasanak eldsegitésére
Balatonfiizféi Kozos Onkormanyzati Hivatal jegyzéje az alabbi kozbeszerzési szabalyzatot (a
tovabbiakban: szabalyzat) alkotja:

|. FEJEZET
A kdzbeszerzési szabalyzat célja, hatalya

(1) Jelen szabélyzat célja, hogy a kdzbeszerzésekrdl szo16 2015. évi CXLIIL. toérvény (a tovabbiakban:
Kbt.) 27. § (1) bekezdésének megfelelden meghatarozza Balatonfiizféi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
(a tovabbiakban: hivatal) kozbeszerzési eljarasai el6készitésének, lefolytatasanak, belsd ellenérzésének
felel6sségi rendjét, a hivatal mint ajanlatkéré nevében eljaro, illetéleg az eljarasba bevont személyek,
szervezetek feleldsségi korét és a kozbeszerzési eljarasok dokumentalasanak rendjét.

(2) A kozbeszerzési eljarasokat az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben (a tovabbiakban: EKR)
kell lebonyolitani. A szabalyzat rendelkezik az EKR-en Kiviil, papiralapon lebonyolitott eljarasok
rendjérdl és szabdalyairdl is. Ezeket a szabalyokat az EKR-ben lefolytatott eljaras esetén az EKR
mikddésének és strukturajanak megfelelden kell alkalmazni.

(3) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a hivatal nevében eljar6 személyekre, lebonyolit6
szervezetekre és mindazokra, akik a kozbeszerzési eljaras el6készitésében, lebonyolitasaban részt
vesznek.

(4) A szabdlyzat targyi hatdlya Kkiterjed minden olyan — a kozbeszerzés targyat képezé —
arubeszerzésre, épitési beruhdzasra és szolgaltatas megrendelésére, amelyek vonatkozdsadban a Kbit.
versenyeztetést ir eld, tovabba ha a koOzbeszerzési értékhatarok azt kotelezOvé teszik és a hivatal
ajanlatkéro.

(5) A kozbeszerzési eljarasok értékhatarait a szabalyzat 1. szdmi fiiggeléke tartalmazza. Az
értékhatarokban bekovetkezé valtozasokat a Balatonfiizfoi Kozos Onkormanyzati Hivatal

varosfejlesztési referense (a tovabbiakban: VAarosfejlesztési referens) haladéktalanul atvezeti a
szabalyzat fuggelékén.

(6) A kozbeszerzéshez kapcsolddé fontosabb jogszabalyokat a szabalyzat 2. szdmu fliggeléke
tartalmazza.

) I1. FEJEZET
Altalanos rendelkezések, alapelvek

Alapelvek

(1) A hivatal a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja alapjan a Kbt. személyi hatalya ala tartoz6 ajanlatkérd,
és mint ilyen szervezet, a Kbt. targyi hatalya ala tartozé beszerzések soran a kozbeszerzési torvény
rendelkezéseinek maradéktalan betartasara kotelezett.

(2) A Kbt. 26. § (1) bekezdésében szerepld bejelentési kotelezettség teljesitéséért a Varosfejlesztési
referens felel.

(3) A Kbt. 29. 8 (1) és (2) bekezdésében szabalyozott meghatalmazésrol a biralobizottsag javaslata
alapjan a jegyz6 dont.



(4) A szabalyzatban hasznalt — beszerzéssel, versenyeztetéssel Osszefiiggd — fogalmak, kifejezések
tartalma azonos a Kbt.-ben alkalmazott és a torvény értelmez6 rendelkezéseiben rogzitett tartalommal.

(5) A hivatal tekintetében a kdzbeszerzési eljarasokkal 6sszefliggden kotelezettség-vallalasra jogosult
a jegyzo.

(6) A koOzbeszerzési eljaras lebonyolitdsa soran a torvény elbirasaitdl csak annyiban lehet eltérni,
amennyiben azt a torvény kifejezetten megengedi.

(7) A Kbt. 36. § (2) szerinti panaszt vagy bejelentést a biralobizottsag allitja 6ssze és a jegyzb
jovahagyasat kovetGen a Varosfejlesztési referens killdi meg a Gazdasagi Versenyhivatalnak.

(8) A jegyz6 adott kozbeszerzési eljaras elokészitését, meginditasat megel6zéen a jelen szabalyzatban
szabalyozott feleldsségi rendtdl részben vagy egészben eltéro felelGsségi rendet is megallapithat.

Dokumentélds, iratkezelés

(9) A kozbeszerzési eljards soran minden cselekményt, intézkedést irasban kell dokumentalni. A
kozbeszerzéssel kapcsolatos valamennyi dokumentumot az eljaras lezarasat illetve a szerz0dés
teljesitését kovetd ot évig meg kell Orizni. Az 6rzésr6l az Onkormanyzati Hivatal iratkezelési
szabalyzatanak elGirasait figyelembe véve a Varosfejlesztési referens gondoskodik. A dokumentumokat
teljes kortien az EKR-be is fel kell tolteni. A feltoltésrol a Varosfejlesztési referens gondoskodik.

(10) Amennyiben a Kozbeszerzési Hatésag vagy mas illetékes szerv a kozbeszerzéssel kapcsolatos
iratok megkuldését kéri, a megklldést a Varosfejlesztési referens végzi el a jegyzé egyidejli
tajékoztatasa mellett.

Hirdetmeények feladasa

(11) A Kozbeszerzési Ertesitében, illetve az Eurépai Unié Hivatalos Lapjaban és a hirdetmények
elektronikus napilapjaban torténd kozzétételi kotelezettséget elektronikus uton torténd feladas
forméajaban kell teljesiteni.

(12) Az elektronikus feladas teljesithet6 gy is, hogy a hivatal — eseti vagy allandd jelleggel —
kdzbeszerzési tanacsadot biz meg e feladat ellatasara.

(13) Amennyiben a Kbt. a kozbeszerzési eljarassal osszefliggésben hirdetmény kozzétételét irja eld,
Ggy a hirdetményt — amennyiben a szabalyzat masként nem rendelkezik — a Varosfejlesztési referens
vagy a megbizott kdzbeszerzési tanacsado adja fel a Kbt. szabalyai szerint.



Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer

(14) Az EKR-ben a hivatalt a jegyzo regisztralja. A jegyz6 rendelkezhet szervezeti szuper user
jogosultsaggal.

(15) A jegyz6 hatarozza meg, mely ligyintézé milyen szervezeti vagy eljarasi szintli szerepkorrel
rendelkezik az EKR-ben. Szervezeti szuper user jogosultsdg a Varosfejlesztési referens részére
adhato ki.

(16) Amennyiben barmely természetes személy — tigyintézd, kiils6 szakértd, szaktanacsado, stb. —
kivan csatlakozni az EKR-ben a hivatalhoz, mint regisztralt szervezethez, a csatlakozast a jegyz6
hagyja jova. (Szervezeti tag létrehozasa.)

(17) Szervezeti tag részére EKR szerepkort a jegyz6 vagy a Varosfejlesztési referens adhat ki.
Szervezeti szuper user szerepkdrt kizarolag a jegyz6 jogosult kiadni.

(18) Az EKR-ben torténé kotelezd adatszolgaltatas, dokumentumfeltoltés teljesitéséért a
Varosfejlesztési referens felel.

(19) Az EKR-be torténé adatszolgaltatast, dokumentumfeltoltést megeléz6en a Varosfejlesztési
referens az adatszolgaltatas sziikségességérol, modjardl és az adatok korérdl tajékoztatja a jegyzot.

(20) Felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd vagy egyéb kiilsé szakértd bevonasa esetén a
kotelez6 adatszolgaltatast, dokumentumfeltoltést a bevont személy is elvégezheti. Ebben az esetben
err6l a megbizasi szerz6désben rendelkezni kell.

(21) A hivatal nevében az EKR-ben jogosultsaggal rendelkezé személyekr6l nyilvantartast kell
vezetni. A nyilvantartas vezetéséért a jegyzo felel.

(22) Az elektronikus uton torténé kommunikacié és az EKR alkalmazasanak mell6zésér6l a
biralobizottsag javaslata alapjan a jegyz6 dont.

1. FEJEZET
A Ko6zbeszerzési Biralobizottsag

(1) A hivatal a Kbt. 27. § (4) bekezdése alapjan legaldbb harom tagu Kozbeszerzési Biralobizottsagot
(tovabbiakban: biraldbizottsag) hoz létre. A biralobizottsag tagjait a jegyz6 jeloli ki.

(2) A biraldbizottsag tagjai:

a) kozbeszerzési szakértelmet biztosité személy;

b) jogi szakértelmet biztosito személy;

c) pénziigyi szakértelmet biztositd személy;

d) kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelmet biztosité személy.

(3) Egy személy legfeljebb két szakértelmet képviselhet. A biralobizottsdg tagjai maguk kozil
elndkot valasztanak.

(4) A Dbiralobizottsagot a jegyz6 az egyes eljardsok soran eseti taggal bovitheti.
(5) A jegyzo kizérolag tanacskozasi joggal vehet részt a bizottsag tlésein.

(6) Az egyes beszerzések esetén a megfelelé szakértelem biztositasa érdekében a biralobizottsag
munkajat szakmailag segitheti a hivatal megfelelé szakmai képzettséggel rendelkez6 tligyintézéje. A
biralobizottsag munkajat eseti megbizas alapjan kiilso szakértd is segitheti.

(7) A biréldbizottsdg hatérozatképes, ha Ulésén a (2) pont a)-d) alpontjaban jelzett szakértelmek
mindegyikének képviseldje jelen van. A biralobizottsdg hatarozatait a jelenlévo tagok szotobbségi
szavazataval hozza.



(8) A biralobizottsag iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, melyet a II. fejezet (9) pont szerint kell
megOrizni.

(9) A biralobizottsag munkajanak teljes korii irasbeli dokumentalasaért a biralobizottsag elndke felel.

(10) A biralobizottsag tagjai biralati lapot nem készitenek, a bizottsag szakmai allaspontjat az irasbeli
szakvélemény és dontési javaslat tartalmazza, melyet a bizottsag valamennyi tagja alair.

(11) A biralébizottsag dontéshozatalakor név szerinti szavazast kell alkalmazni.

IV. FEJEZET
A kozbeszerzési eljarasok tervezése és gsszesitése

Eves dsszesitett kozbeszerzési terv és elozetes tajékoztato

(1) A hivatal a kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran térekszik arra, hogy a lehetd legszélesebb
korben biztositva legyen a verseny, tovabba hogy az eljaras soran a lehet6é legrovidebb idén beliil sor
keriilhessen a szerz6dés megkotésére. Mindezeket szem el6tt tartva keriilhet meghatarozasra a
lefolytatando eljaras és annak szabalyai.

(2) A hivatal a beszerzése soran a Kbt.-ben szabalyozott barmely eljarast lefolytathatja, amennyiben a
térvényben maghatarozott feltételek fennallnak.

(3) A hivatal a koltségvetési év elején, legkés6bb marcius 31. napjaig a Kbt. 42. § (1) bekezdése
szerinti éves dsszesitett kozbeszerzési tervet (tovabbiakban: kdzbeszerzési terv) készit a szabalyzat 3.
szamu fliggelékének formai és tartalmi eldirdsai szerint. A koOzbeszerzési terv Osszeallitasaért a
Varosfejlesztési referens felel. A kozbeszerzési tervhez sziikséges adatokat, informacidkat a hivatal
érintett osztalyainak vezetOi szolgaltatnak. A kozbeszerzési tervet a jegyz6 fogadja el.

(4) A kdzbeszerzési terv tervezetét a jegyz6 kerésére a biralobizottsag véleményezheti.

(5) Az egyes beszerzések megvalositasa céljabol lefolytatandd eljards fajtajat a jegyz6 a
kdzbeszerzési tervben hagyja jova.

(6) A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt inditando eljarasrol a jegyz6 dont.

(7) Amennyiben a hivatal érdekei megkivanjak, a Kbt. szabalyaira figyelemmel az eljarasnak a
kdzbeszerzési tervben meghatarozott fajtajat a biralobizottsag javaslata alapjan a jegyz6 médosithatja.

(8) A kozbeszerzési terv elfogadasat kovetden a hivatal kizardlag olyan kozbeszerzési eljarast indithat
meg, amely szerepel a kozbeszerzési tervben. Amennyiben a tervezett beszerzés nem szerepel a
kdzbeszerzesi tervben, azt a jegyz6 modositja.

(9) Amennyiben a beszerzésnek a kdzbeszerzési tervben szereplé adataiban valtozads kovetkezik be, a
kdzbeszerzesi tervet a jegyz6 modositja.

(10) Amennyiben a kdzbeszerzési tervben szerepld beszerzést a jegyz6 nem kivanja megvaldsitani, agy
a kozbeszerzési tervbol a beszerzést a jegyz6 torli. A megvalositas elmaradasat indokolni kell.

(11) A (7)—(10) pontban szerepld tervmodositas elokészitéséért a Varosfejlesztesi referens felel.

(12) A kozbeszerzési terv és annak modositasai Kbt. szerinti kozzétételéért a Varosfejlesztési referens
felel.

(13) A hivatal a beszerzéseir6l elézetes tajékoztatot nem készit. A jegyzé ettdl eltéréen donthet.

(14) Amennyiben elbzetes tajékoztatd elkészitésérél dont a jegyz6, Ugy a tajékoztatdt az éves
Osszesitett kozbeszerzési terv alapjan a birélobizottsdg késziti el és a Varosfejlesztési referens
gondoskodik a hirdetmény Utjan, illetve a honlapon torténé kozzétételérol.



(15) Az eldzetes tajékoztatdo alapjan benyujtott szandéknyilatkozatokat a Varosfejlesztési referens
dokumentalja és kezeli az elokészités és a kozbeszerzési eljaras soran.

V. FEJEZET
A kozbeszerzési eljarasok el6készitése és nyilvanossaga

Osszeférhetetlenség

(1) AKbt. 25. § szerinti 6sszeférhetetlenség fenn nem allasarol a hivatal altal az eljarassal vagy annak
elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személynek vagy szervezetnek a szabalyzat 4. szamu
fuggeléke szerinti dsszeférhetetlensegi és titoktartasi nyilatkozatot kell tennie irdsban a kdzbeszerzési
eljarassal kapcsolatos munka megkezdése el6tt. A nyilatkozatok beszerzéséért a Varosfejlesztési
referens felel.

(2) A jegyz6 a kozbeszerzési eljarast lezaro dontés meghozatala el6tt a szabalyzat 5. szamu fiiggeléke
szerinti dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tesz irasban.

(3) Az lefolytatott kdzbeszerzési eljarasokban az 6sszeférhetetlenség fenn nem allasanak biztositasa a
jegyz6 feladata ¢és feleléssége. Amennyiben barmilyen Osszeférhetetlenség fennall, 0Ggy azt
haladéktalanul jeleznie kell a biraldbizottsag elndke felé.

(4) Osszeférhetetlenség esetén a jegyzé az eljaras soran az elSkészitési, dontési cselekményekben
nem vehet részt az 6sszeférhetetlenség fennallasaig.

A becsilt érték meghatarozasa

(5) A kozbeszerzési eljaras elkészitése soran a beszerzés becsiilt értékét megfeleld koriiltekintéssel
kell meghatarozni. A becsilt érték meghatadrozasanak maédjat és megalapozottsagat irasban kell
dokumentalni.

(6) A becsllt érték meghatarozasahoz szilkséges Kbt. 28. § (2) bekezdése szerinti vizsgalatok
lefolytatasaért a jegyzo felelGs.

(7) A (6) pont szerinti vizsgalatok dokumentélaséért a Varosfejlesztési referens felel. A
dokumentalassal az eljaradsba bevont megbizott kiils6 szakértd is megbizhato.

Elozetes piaci konzultdacio

(8) A Kbt. 28. § (4) bekezdése szerinti konzultaciot a birdlébizottsag folytatja le. A kdzbeszerzési
alapelvek érvényesiiléséért a bizottsag elntke felel.

Szakertok bevonasa

(9) Amennyiben a hivatal a kozbeszerzési eljarasba felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot
von be, a tanacsado személyérol a jegyz6 dont.

(10) A kozbeszerzési eljaras el6készitésébe, lebonyolitasaba megbizasi jogviszony keretében,
megfelel szakmai ismeretekkel rendelkez6 személy vagy szervezet bevonhato. Errdl a jegyz6 dont.
Feladatait és felelGsségét a megbizasi szerz6désben részletesen rogziteni kell.



(11) A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadod vagy a bevont egyéb szakértd az adott eljaras
korében ellathatja a birdldbizottsdg, a biralobizottsag elndkének, a Varosfejlesztési referensnek a
szabalyzatban rogzitett egyes adminisztrativ feladatait azzal, hogy a megjeldlt személyek, szervezetek
dontési jogkorét a felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd vagy a bevont egyéb szakértd nem
veheti at. Az atadott adminisztrativ feladatokrol a megbizasi szerzédésben rendelkezni kell.

(12) A részvételi jelentkezéseknek és az ajanlatoknak — szilkség esetén a hidnypotlas, felvilagositas
vagy indokolas megadasat kovetd — elbiralasat és értékelését kizardlag a biralobizottsag végezheti el.

Nyilvanossag, iratbetekintés

(13) A Kbt. 43. § (1) bekezdése szerinti kotelez6 informacidknak a megadott nyilvantartasokban
torténd kozzétételéért a Varosfejlesztési referens felel.

(14) Iratbetekintési kérelem esetén az iratbetekintést a biralobizottsag elndke — vagy az altala
megbizott személy — és a Varosfejlesztési referens biztositja és bonyolitja le. Az iratbetekintésrol
jegyzokonyvet kell késziteni, melyet a Varosfejlesztési referens készit el.

(15) A Kbt. 45. § (2) bekezdése szerinti tajékoztatast a Varosfejlesztési referens allitja 0ssze és a
jegyz6 jovahagyasat kovetéen megkildi az érintettek részére.

VI. FEJEZET
Az uniés értékhatart eléré értékii kozbeszerzések altalanos szabalyai

A felhivas elkészitése

(1) Az eljarast megindité ajanlati, részvételi, ajanlattételi, kozvetlen részvételi felhivast, targyalasi
meghivét (tovabbiakban: felhivas) a hivatal érdekeit maradéktalanul szem el6tt tartva a biralobizottsag
késziti el, az ajanlattétel feltételeit, szabalyai a biralobizottsdg dolgozza ki és terjeszti a jegyz6 ele. A
felhivas elkészitéséért és szabalyszeriiségéért a biralobizottsag felel.

(2) A felhivast a jegyz6 hagyja jova.

(3) A felhivas jovahagyasat megel6z6en a kozbeszerzési eljaras nem indithaté meg.

A kozbeszerzési dokumentumok

(4) A felhivast kiegészitd kozbeszerzési dokumentumok oOsszeallitasaért a biralobizottsag felel. A
dokumentaci6 6sszedllitasaba kiilso szakértd is bevonhatd.

(5) A felhivast kiegészit6 kozbeszerzési dokumentumokat a biralobizottsag javaslata alapjan a jegyz6
hagyja jova.

(6) A kozbeszerzési dokumentumok Kbt. 39. § (1) bekezdése szerinti hozzaférhet6vé tételéért a
Varosfejlesztési referens felel.

(7) A kozbeszerzési miiszaki leiras Osszeallitasat a Varosfejlesztési referens koordinalja. Epitési
beruhdzas esetén a jogszabalyokban elbirt részletezettségii tervdokumentacié és miiszaki leiras
elkészitéséért, illetve elkészittetéséért a hivatal Epitési Osztalyanak vezetSje felel. Arubeszerzés és
szolgaltatas megrendelése esetén a hivatal beszerzés targyaval kapcsolatos szakmai képzettséggel
rendelkez6 ligyintézoje felel.

(8) A kozbeszerzési miiszaki leiras elkészitésével kiilsé szakérté is megbizhato. A feladat- és
felelosségi kort a megbizasi szerzédésben rogziteni kell.



Az ajanlatteteli illetve részvételi szakasz eseményei

(9) Az ajanlatok és a részvételi jelentkezések beérkezésére vonatkozd hataridé meghosszabbitasarol a
biralobizottsag javaslata alapjan a jegyz6 dont.

(10) Az eljarast meginditd felhivas visszavonasarol a jegyz6 dont. A dontést megel6zGen a jegyzd
kikérheti a biralébizottsag véleményét.

(11) Az érintett gazdasagi szereplok Kbt. 53. § (2) és (3) bekezdése szerinti tajékoztatasaért a
Varosfejlesztési referens felel.

(12) A felhivds és a kozbeszerzési dokumentumok modositasarol a Kbt. szabalyai szerint a
biralobizottsag javaslata alapjan a jegyz6 dont. A moddositasrdl az érintett gazdasagi szereplOket a
Varosfejlesztési referens tajékoztatja.

(13) A Kbt. 56. § szerinti kiegészité tajékoztatast a Varosfejlesztési referens allitja dssze a Kbt.
szabalyai szerint, és azt a jegyz6 hagyja jova. Jovahagyas el6tt kikérheti a biralobizottsag véleményét.

(14) A kiegészitd tajékoztatas gazdasigi szerepldk részére torténd megkiildése a Varosfejlesztési
referens feladata.

(15) A konzultacio, helyszini bejaras lebonyolitasa a Varosfejlesztési referens feladata. A konzultécio,
helyszini bejaras jegyzOkonyv formajaban torténdé dokumentalasaért és a jegyzOkonyv érintett
gazdasagi szereplOk részére torténd megkiildéséért a Varosfejlesztési referens felel.

(16) Az ajanlatokat, illetve a részvételi jelentkezéseket megfelelé gondossaggal kell atvenni és Grizni.
Az atvételt irasban kell dokumentalni. Az atvételkor meg kell gy6z6dni a csomagolasa zartsagarol és
sériilésmentességérol.

(17) A csomagolasra ra kell vezetni az atvétel napjat és pontos idépontjat, valamint az atvevo
kézjegyét.

(18) Az ajanlatok, illetve részvételi jelentkezések atvételérdl és azok bontasig torténé Orzésérdl a
Varosfejlesztési referens gondoskodik.

Az ajanlatok és a részvételi jelentkezések felbontasa
(19) Az ajanlatok, illetve a részvételi jelentkezések papir alapon torténd benyujtasa esetén a bontast
legalabb kéttagu bontdbizottsag végzi. A bontdbizottsag elndke a Varosfejlesztési referens.
(20) A bontasi eljaras torvényességéért és irasbeli dokumentalasaért a bontébizottsag elndke felel.

(21) A bontasi eljarasrol készilt jegyzokonyv Kbt. 68. § (6) bekezdése szerinti megkiildésérdl a
Varosfejlesztési referens gondoskodik.

A biralat folyamata, az eljaras eredménye

(22) Az ajanlatok és részvételi jelentkezések Kbt. 69-70. § szerinti elbiralasat — ideértve az
elektronikus nyilvantartasokban torténé adatellenérzést is — a biralobizottsag vegzi. A birdlati munkat
teljes kortien, irasban kell dokumentalni. A dokumentalasért a biralobizottsag elndke felel.

(23) Az elbiralas jogszeriiségéért, szabalyszeriiségéért a birdlobizottsag testiletként felel.

(24) Az ajanlatok és részvételi jelentkezések elbiralasa soran az érintett gazdasagi szerepld részére a
relevans dokumentumokat, tajékoztatdsokat a VVarosfejlesztési referens kildi meg.



(25) Az ajanlatok, részvételi jelentkezések hidnyossagait a biralobizottsag allapitia meg, és a
biraldbizottsag elndke — vagy az altala megbizott személy — hianypotlasra hivja fel az érintett gazdasagi
szerepléket. A hianypotlasi felhivas megkiildésérdl a Varosfejlesztési referens gondoskodik.

(26) A nem egyértelmil kijelentés, nyilatkozat, igazolds tartalmanak tisztazasa érdekében az érintett
gazdasagi szerepl6tl a birdlobizottsig dontése alapjan a biralobizottsag elndke — vagy az éaltala
megbizott személy — kéri meg a felvilagositast. A felvilagositast kéré felhivas megkiildésérél a
Vérosfejlesztési referens gondoskodik.

(27) A Kbt. 71. § (11) bekezdése szerinti szamitasi hibajavitast a biralobizottsag végzi el, és errdl a
birdlobizottsag elndke — vagy az altala megbizott személy — tajékoztatja az érintett gazdasagi
szereploket. A tajékoztatast a Varosfejlesztési referens kiildi meg.

(28) A Kbt. 72. § szerinti megalapoz6 adatokat és indokolast a biralobizottsag dontése alapjan a
biralobizottsag elntke — vagy az altala megbizott személy — kéri be az érintett gazdasagi szerepl6ktol.
A felszolitast a Varosfejlesztési referens kildi meg.

(29) Az ajanlat érvényességérdl, illetve érvénytelenségérdl a biralobizottsig javaslata alapjan a jegyz6
dont. A dontési javaslathoz a biralobizottsag részletes irasbeli indokolast készit.
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biralobizottsag javaslata alapjan a jegyz6 dont. A dontési javaslathoz a biralébizottsag részletes irasbeli
indokolast készit.

(31) Az eljaras eredményér6l vagy eredménytelenségérél, tovabba a nyertes ajanlattevé személyérol a
biralobizottsag irasbeli szakvéleménye és dontési javaslata alapjan a jegyz6 dont. Amennyiben a jegyz6
a biralobizottsag javaslatatdl eltéré dontést hoz, koteles dontését megfeleléen indokolni.

(32) A Kbt. 77. § (5) bekezdése szerinti sorsolas koordinalasaért a biralobizottsag elndke — vagy az
altala megbizott személy — felel.

(33) Az ajanlati biztositék Kbt. 54. § (5) és (6) bekezdése szerinti visszafizetését, illetve megfizetését a
Varosfejlesztési referens kezdeményezi a pénziigyi vezeténél. A visszafizetésrol, illetve a megfizetésrél
a pénziigyi vezetd a jogszabalyban megadott hataridon beliil gondoskodik.

Tajékoztatas az ajanlatkérdi dontésekrol

(34) Az irasbeli 6sszegezést a Varosfejlesztési referens késziti el és azt a jegyz6 hagyja jova.
(35) Az irasbeli 6sszegezés modositasardl, kijavitasarol a jegyz6 dont.

(36) Az irasbeli Osszegezést, illetve annak modositasat az érintett gazdasagi szereplé részére a
Varosfejlesztési referens kuldi meg a Kbt. szabalyai szerint.

Elozetes vitarendezés

(37) Az elbzetes vitarendezési kérelemre a hivatal allaspontjat a biralobizottsag alakitja ki és a jegyz6
hagyja jova.

(38) A valaszt a Varosfejlesztési referens kiildi meg az érintett gazdasagi szereplok részére.



VII. FEJEZET
Az egyes eljaréasfajtak specialis szabalyai

A meghivasos eljaras
(1) A részvételre jelentkezés érvényességérdl, illetve érvénytelenségér6l a biralobizottsag javaslata
alapjan a jegyz6 dont. A dontési javaslathoz a biralobizottsag részletes irasbeli indokolast készit.

(2) A részvételi szakaszban a részvételre jelentkezd, alvallalkozo vagy az alkalmassag igazolasaban
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a biralébizottsag részletes irasbeli indokolast készit.

(3) A részvételi felhivas Kbt. 82. § (3) bekezdése szerinti megkildéséért a Varosfejlesztési referens
felel.

(4) Az ajanlattételi felhivas Kbt. 83. 8§ (3) bekezdése szerinti megklldéséért a Varosfejlesztési
referens felel.

(5) A hivatal az alkalmasnak mindsitett jelentkezékkel az ajanlattételi hataridérél a Kbt. 84. § (6)
bekezdése szerinti egyeztetést csak indokolt esetben folytatja le. Altalanos szabaly szerint a legalabb tiz
napos id6tartamot alkalmazza. Az egyeztetés lefolytatasardl a jegyz6 dont, és az egyeztetést a
biralébizottsag elndke folytatja le.

Targyalasos eljaras
(6) A részvételre jelentkezés érvényességérél, illetve érvénytelenségérél a biralobizottsag javaslata
alapjan a jegyz6 dont. A dontési javaslathoz a biralobizottsag részletes irasbeli indokolast készit.

(7) A részvételi szakaszban a részvételre jelentkez0, alvallalkoz6 vagy az alkalmassag igazolasaban

rrrrr

a biralobizottsag részletes irasbeli indokolast készit.
(8) A targyalas(oka)t a biralobizottsag folytatja le.
(9) A targyalas(ok) soran a kdzbeszerzési szabélyok betartasat a biralobizottsag elndke felel.

(10) A targyalas(ok)rol szolo jegyzokonyv elkészitéséért a biralobizottsag elndke felel. A
jegyz6konyvet a Varosfejlesztési referens kiildi meg az érintett ajanlattevoknek.

(11) A targyalasos eljaras soran az ajanlatok Kbt. 89. 8§ szerinti birdlatat a biralobizottsag végzi.

(12) Az ajanlat 89. § a) pontja szerinti érvénytelenné nyilvanitasarél a birdlébizottsag javaslata alapjan
a jegyz6 dont.

Versenyparbeszéd
(13) A részvételre jelentkezés érvényességér6l, illetve érvénytelenségér6l a biralobizottsag javaslata
alapjan a jegyz6 dont. A dontési javaslathoz a biralobizottsag részletes irasbeli indokolast készit.

(14) A részvételi szakaszban a részvételre jelentkezd, alvallalkozé vagy az alkalmassag igazolasaban

rrrrr

a biral6bizottsag részletes irasbeli indokolast készit.

(15) Az ajanlattételi felhivas Kbt. 91. § (1) bekezdése szerinti megkulldéséért a Varosfejlesztési
referens felel.
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(16) A pérbeszédet a biralobizottsag folytatja le.
(17) A pérbeszéd soran a kdzbeszerzési szabalyok betartasat a biralobizottsag elndke felel.

(18) A parbeszéd soran megtartott szobeli targyalas(ok)rol szold jegyzékonyv elkészitéséért a
biralobizottsag elnoke felel. A jegyzOkonyvet a Varosfejlesztési referens kildi meg az érintett
ajanlattevoknek.

(19) A parbeszéd(ek) lezarasat kovetden az ajanlattevoket ajanlatuk benyujtasara a jegyz6 szolitja fel.
A felszdlitast a Varosfejlesztési referens kiildi meg az ajanlattevéknek.

Innovacios partnerség

(20) A partnerség megszlintetésérél vagy a partnerek szamanak csokkentésérél a jegyz6 dont.

Hirdetmény nélkili targyalasos eljaras

(21) Az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplk szamat és személyét a jegyz6 hatarozza meg.

(22) Az ajanlattételi felhivast vagy a targyalasi meghivot az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok
részére a Varosfejlesztési referens killdi meg.

(23) A targyalas(oka)t a biralébizottsag folytatja le.
(24) A targyalas(ok) soran a kdzbeszerzési szabalyok betartasat a biralobizottsag elnoke felel.

(25) A targyalas(ok)rol szolo jegyzOkonyv elkészitéséért a birdlobizottsag elnoke felel. A
jegyzOkonyvet a Varosfejlesztési referens kiildi meg az érintett ajanlattevoknek.

(26) A Kbt. 103. 8 (1), (2) és (3) bekezdese szerinti dokumentumokat és tajéekoztatast a Kozbeszerzési
Hatosag részére a Varosfejlesztési referens kildi meg.

(27) Az ajanlat 89. § a) pontja szerinti érvenytelenné nyilvanitasarol a biralobizottsag javaslata alapjan
a jegyz6 dont.

VIIIl. FEJEZET
Sajéatos beszerzési modszerek

Keretmegallapodasok

(1) A keretmegallapodas sordn a Kbt. 104. § (7) bekezdése szerinti Uj eljaras inditasarol a jegyz6
dont. A keretmegallapodast kotott ajanlattevok részére az értesitést a Varosfejlesztési referens kildi
meg.

(2) A Kbt. 105. § (1) bekezdése alapjan a kdzbeszerzés megvalositdsdnak modjardl a jegyz6 dont.

(3) A konzultaciora sz0l6 felhivast a biralobizottsag késziti el és azt a jegyz6 hagyja jova, majd ezt
kovetden a Varosfejlesztesi referens kiildi meg az ajanlattevo részére.

(4) Az irésbeli konzultacio sorén tett ajanlat elfogadasardl vagy elutasitasarol a jegyz6 dont.
(5) Az ajanlat elfogadasarol vagy elutasitasardl az ajanlattevét a Varosfejlesztési referens értesiti.
(6) A Kbt. 105. 8 (2) bekezdése alapjan a kozbeszerzés megvalositasanak modjardl a jegyz6 dont.

(7) A Kbt. 105. 8§ (3) bekezdése szerinti ajanlattételi felhivast a VVarosfejlesztési referens kuldi meg az
ajanlattevok részére.
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Dinamikus beszerzési rendszer

(8) A dinamikus beszerzési rendszer létrehozasarol a jegyz6 dont.

(9) A dinamikus beszerzési rendszer miikodtetése esetén a meghivasos eljaras szabalyait megfeleléen
alkalmazni kell.

(10) A részvételi jelentkezések elbiralasardl, a jelentkezOk dinamikus beszerzési rendszerbe torténd
felvételérdl vagy annak elutasitasarol a biralobizottsdg szakvéleménye és dontési javaslata alapjan a
jegyz6 dont.

(11) A részvételre jelentkezot a dinamikus beszerzési rendszerbe torténd felvételérdl vagy annak
elutasitasardl a dontést kovetden a Varosfejlesztési referens irasban értesiti.

(12) Az ajanlattételi felhivast a Varosfejlesztési referens killdi meg a rendszerbe felvett gazdasagi
szereplok részére.

(13) A dinamikus beszerzési rendszer mitkodtetésének technikai feltételeiért a jegyzo felel.

Elektronikus arlejtés
(14) Az ajanlattevéket Kbt. 108. § (8) bekezdése szerinti a Varosfejlesztési referens értesiti az
elektronikus arlejtésrol.

(15) A Kbt. 108. § (8a) bekezdés szerinti értesitést a Varosfejlesztési referens kildi meg.
Elektronikus kataldgusok

(16) Elektronikus katalogus létrehozésarol a jegyz6 dont.

(17) A verseny frissitett kataldogusok alapjan térténd Gjranyitasarol a jegyz6 dont, egyben meghatarozza
a Kbt. 109. § (6) bekezdésben szerepld modszerek egyikének alkalmazasat.

(18) A Kbt. 109. § (6) bekezdés a) pontja szerinti felhivast a Varosfejlesztési referens kildi meg az
ajanlattevoknek.

(19) A Kbt. 109. § (6) bekezdés b) pontja szerinti informaciogyjtést a Varosfejlesztési referens
koordinalja.

(20) Az informacidgyiijtés megkezdése elbtt az ajanlattevoket a VVarosfejlesztési referens értesiti a Kbt.
109. § (8) bekezdése szerint.

(21) Az ajanlatok értékelése elbtt az Osszegylijtott informaciokrol az érintett ajanlattevoket a
Varosfejlesztési referens értesiti.

(22) Az elektronikus katalogus mitkodtetésének technikai feltételeiért a jegyzo felel.

IX. FEJEZET
Az unios értékhatar alatti eljarasok szabalyai
Alkalmazand¢ eljarasi szabalyok

(1) Az unidés értékhatar alatti eljarasok esetén a szabalyzat unids értékhatart elérd értéka
kozbeszerzésekre vonatkozo eldirdsai is megfelelden alkalmazandoéak Osszhangban a Kbt.
rendelkezéseivel.
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(2) Az osszefoglalo tajékoztatast a biralobizottsag allitja dssze és arrél a jegyz6 dont.

(3) Az 0Osszefoglald tajékoztatast és az ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szereplok adatait a
Vérosfejlesztési referens rogziti az EKR-ben.

(4) Az bsszefoglald tajékoztatas visszavonasarodl a jegyz6 dont.

(5) Az osszefoglalé tajékoztatas visszavonasardl a Kozbeszerzési Hatdsagot valamint az eljaras irant
érdekl6dé gazdasagi szereploket a Varosfejlesztési referens értesiti.

(6) Az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplékr6l a jegyz6 dont. Az ajanlattételi felhivast a
Varosfejlesztési referens killdi meg a jegyz6 altal megjel6lt valamint — adott esetben — az eljaras irant
érdeklodo gazdasagi szerepld részére.

(7) A Kbt. 113. § (4) és (6) bekezdése szerinti tajékoztatast a Varosfejlesztési referens kiildi meg az
érintett gazdasagi szereplok részére.

(8) A Kbt. 115. § (3) bekezdése szerinti tajékoztatast a Varosfejlesztési referens kiildi meg az érintett
gazdasagi szereplok részére.

(9) A Kbt. 115. § (7) bekezdése szerinti adatszolgaltatasi és kozzétételi kotelezettség teljesitéséért a
kozbeszerzésekért felelds ligyintézo felel.

Elektronikus licit

(10) Elektronikus licit alkalmazasardél a jegyz6 dont.

(11) Elektronikus licit esetén a gazdasagi szereplok regisztracios kérelmérdl a biralobizottsag irasbeli
szakvéleménye és dontési javaslata alapjan a jegyz6 dont. A dontésrél a visszaigazolast az érintett
gazdasagi szereplé részére a VVarosfejlesztési referens kiildi meg.

Sajat beszerzési szabalyok alkalmazésa

(12) A Kbt. 117. § (8) bekezdése szerinti tajékoztatast a jegyz6 hagyja jova és a Varosfejlesztési
referens kiildi meg a gazdasagi szereplok részére.

(13) Amennyiben a hivatal a sajat beszerzési szabalyok alkalmazéasa mellett folytatja le a kdzbeszerzési
eljarast, és olyan feladatot, kotelezettséget ir eld az eljaras sordn, melyrdl a szabalyzat nem rendelkezik,
koteles meghatarozni a feladat, kotelezettség tekintetében a feleldsségi rendet.

X. FEJEZET
A koncesszibs beszerzési eljarasok szabalyai

(1) Koncesszios beszerzési eljaras esetén a szabalyzat unids értékhatart eléré értékli kozbeszerzésekre
vonatkozo el6irasai is megfeleloen alkalmazandoak 6sszhangban a Kbt. rendelkezéseivel.

(2) A gazdasagi szereplok részére a Kbt. 118. § (4) és 119. § (3) bekezdése szerinti értesitést a
Varosfejlesztési referens kildi meg.

(3) A targyalas kezdeményezésér6l vagy Gjranyitasarol a jegyz6 dont.

(4) Az értékelési szempontok sulyszamanak vagy az alszempontok fontossagi sorrendjének
modositasarol a jegyz6 dont. Az errdl szolo tajékoztatast és az Uj ajanlattételre vonatkozo felhivast a
Vérosfejlesztési referens kiildi meg az ajanlattevok részére.

(5) Az ajanlat érvényességérdl, illetve érvénytelenségérdl, valamint barmely gazdasagi szerepld

,,,,,

részletes irasbeli indokolast készit.
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(6) Az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérél, tovabba a nyertes ajanlattevd személyérdl a
biralobizottsag irasbeli szakvéleménye és dontési javaslata alapjan a jegyz6 dont. Amennyiben a jegyz6
a biralobizottsag javaslatatol eltérd dontést hoz, koteles dontését megfeleléen indokolni.

(7) A Kbt. 127. § (4) bekezdése szerinti tajékoztatast a birdldbizottsag allitja Ossze és a jegyzo
jovahagyasat kovetden a Varosfejlesztési referens kiildi meg az érintett gazdasagi szerepld részére.

(8) Hirdetmény nélkili koncesszios beszerzési eljaras esetén az ajanlattételre felhivott gazdasagi
szerepl6krol a jegyzo dont.

(9) Hirdetmény nélkili koncesszids beszerzesi eljards esetén az eljarast megindito felhivast a
Vérosfejlesztési referens kiildi meg a gazdasagi szereploknek.

(10) A kozbeszerzési dokumentumokban tortént valtozasrol az értesitést a Varosfejlesztési referens
kiildi meg az eljarasban részt vevo gazdasagi szereplok részére.

XI. FEJEZET
A szerzodésekkel kapcsolatos rendelkezések

(1) A szerz6dés megkotését a varosfejlesztési referens késziti eld.
(2) A szerzédést a hivatal nevében a jegyz6 irja ala.

(3) A szerzbédés teljesitésének elismerésér6l vagy az elismerés megtagadasardl szold nyilatkozatot a
jegyz6 adja Ki.

(4) A szerzOdéses ellenszolgaltatas hataridore torténd kiegyenlitéséért a Pénziigyi Osztaly vezetdje
felel.

(5) A Kbt. 138. § (4) bekezdése szerinti, az értékeléskor meghatarozd szakember személyét érintd
valtozashoz a hozzajarulast a biralobizottsag javaslata alapjan a jegyz6 adja meg.

(6) A szerzédés Kbt. 140. § (7) bekezdése szerinti felmondasarol a jegyz6 dont.

(7) A szerzédés Kbt. 141. § szerinti modositasarol a jegyzoé dont.

(8) A szerzddéses kotelezettségek teljesitésének ellenérzéséért felelds személyt a jegyz6 jeloli Ki.
(9) A szerzddés teljesitésére vonatkoz6 adatok dokumentalasaért a Varosfejlesztési referens felel.

(10) A Kbt. 142. 8§ (5) és (6) bekezdése szerinti bejelentést a jegyz6é hagyja jova és a Varosfejlesztési
referens killdi meg a Kézbeszerzési Hatosag részére.

(11) A szerzédés Kbt. 143. § (1) bekezdése szerinti felmondasardl vagy a szerz6dést6l torténd
elallasral a jegyz6 dont.

XIl. FEJEZET
A Kkozbeszerzések ellenorzése

(1) A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok, kotelezettségek ¢és eldirasok betartasat és
végrehajtasat a hivatal a bels6 ellenérzés keretében ellendrzi.

(2) A kozbeszerzésekkel kapcsolatos ellenérzési feladatok kilondsen, de nem kiz&rélagosan az
alabbiakra terjednek ki:
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a) a Kbt.-ben el6irt szabalyozasi, tervezési, adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésének
ellendrzése;

b) a kozbeszerzési eljardsokkal kapcsolatos dokumentélasi kotelezettségek és a jelen
szabalyzatban meghatarozottak betartasanak ellendrzése;

C) a kozbeszerzési eljaras torvényességi és szabalyszertiségi ellendrzése.

(3) Szabalytalansag (hianyossag, jogsértés, mulasztas) észlelése, feltarasa esetén az ellen6rzést végzé
szervezet vagy személy kételes haladéktalanul, irasban tajékoztatni a jegyzét.

XI. FEJEZET
A kodzbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslatok szabalyai

(1) A Kbt. 148. § (2) bekezdése szerinti jogorvoslati eljards meginditaséardl és a 151. § (7) bekezdése
szerinti visszavonasarol a jegyz6 dont.

(2) A jogorvoslati eljarasban torténé képviseletbe (kérelem elkészitése, a Kozbeszerzési
Dontobizottsag részére torténd megkiildése, esetleges hianypotlasa, stb.) kiilsé szakérté bevonhato. A
kérelmet megkiildése el6tt a jegyz6 hagyja jova.
(3) A kérelemre inditott eljaras igazgatasi szolgaltatasi dijanak megfizetését a Varosfejlesztési
referens a jegyz6 jovahagyasat kovetéen kezdeményezi a Pénziigyi Osztaly vezet6jénél. A dij
megfizetésérol a pénziigyi vezetd gondoskodik.

(4) Jogorvoslati eljaras esetén a kozbeszerzési eljaras felfliggesztésérol a jegyz6 dont.

(5) A Kozbeszerzési Dontébizottsag végzésének és érdemi hatarozatanak birdsagi feliilvizsgalatat a
jegyz6 kezdeményezheti.

XIV. FEJEZET
Kdzszolgéaltatok kozbeszerzéseire vonatkozd kilénds szabalyok

(1) Amennyiben a hivatal a Kbt. 6. § (1) bekezdése szerinti kozszolgaltatd mindségében folytat le
kozbeszerzési eljarast, a szabalyzat altalanos szabalyai megfeleléen alkalmazanddak és azokon tal a
jelen fejezet szabdlyai is irdnyaddak.

(2) Az eljaras lebonyolitdsa sordn a Kbt. rendelkezései mellett a kdzszolgaltaték kozbeszerzéseire
vonatkozd sajatos kozbeszerzési szabalyokrol sz6l6 307/2015. (X. 27.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
kozszolgaltatoi rendelet, vagy KR) eldirdsait is alkalmazni kell.

(3) A kozszolgaltatdi rendelet 3. § (4) bekezdése szerinti értesitést a Varosfejlesztési referens kiildi
meg a gazdasagi szereplok részére.

(5) El6émindsitési rendszer 1étrehozasarol a jegyz6 dont.

(6) Az eldmindsitési rendszer miikodtetésének részleteir6l a biralobizottsag javaslata alapjan a jegyz6
dont.

(7) Az elémindsitett gazdasagi szereplok listajat a Varosfejlesztési referens vezeti és gondoskodik
Balatonfizf6 Varos Onkorményzata honlapjan vald kozzétételérol.

(8) A gazdasagi szereplok kozszolgaltatoi rendelet 13. § (4) és (6) bekezdése szerinti tajékoztatasa a
Vaérosfejlesztési referens feladata.

(9) Az elominésitési kérelmet a biralobizottsag biralja el és a kérelemrdl a jegyz6 dont.
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(10) Az el6minésitési kérelemr6l hozott dontésrél az érintett gazdasagi szereplét a Varosfejlesztési
referens értesiti.

(11) Az elémindsitési listardl valo torlésrdl a biralobizottsag kezdeményezésére a jegyz6 dont.

(12) Az el6minésitési listarol vald torlésr6l a gazdasagi szereplét a Varosfejlesztési referens
tajekoztatja.
(13) Eléminésitési hirdetménnyel meghirdetett eljaras alkalmazasarol a jegyzé dont.

(14) A kozszolgaltatoi rendelet 11. § (2) és (3) bekezdése szerint a kdzvetlen részvételi felhivast a
Varosfejlesztési referens kiildi meg az érintett gazdasagi szereplék részére.

(15) Az el6mindsitett gazdasagi szereplok kozszolgaltatéi rendelet 11. § (4) bekezdése szerinti
értesitéséért a VVarosfejlesztési referens felel.

XV.FEJEZET
A tervpélyazati eljarasokra vonatkoz6 szabalyok

(1) Amennyiben a hivatal a Kbt. 3. § 40. pontja szerinti tervpalyazat céljabol folytat le kbzbeszerzési
eljarast, a szabalyzat altalanos szabalyai megfeleléen alkalmazandoak és azokon tal a jelen fejezet
szabalyai is irdnyadodak.

(2) Az eljaras lebonyolitasa sordn a Kbt. rendelkezései mellett a tervpalyazati eljarasokrol sz6l6
310/2015. (X. 28.) Korm. rendelet (tovabbiakban: tervpalyazati rendelet, vagy TR) el6irasait is
alkalmazni kell.

(3) A pélyazok adatainak kezelését a VVarosfejlesztési referens végzi a tervpalyazati rendelet elbirasai
szerint.

(4) A péalyazatok elbiralasara a hivatal a tervpalyazati eljaras meginditasa el6tt tervpalyazati
biraldbizottsagot hoz létre. A tervpalyazati biralobizottsag tagjait és elnokét a jegyz6é valasztja. A
tervpalyazati biralobizottsag tagjainak kivalasztasakor a tervpalyazati rendelet 13. § (1) bekezdésében
és 14. §-aban el6irtakra figyelemmel kell lenni.

(5) Amennyiben jelen fejezet masként nem rendelkezik, a tervpalyazati eljaras soran, a szabalyzat
egyeb fejezetei alkalmazésa esetén a birdldbizottsagon a tervpalyazati biralobizottsagot kell érteni.

(6) A tervpalyazati birdlobizottsag tagjainak megbizasat a jegyz6 irja ala.
(7) A tervpalyazati kiirast a tervpalyazati biralobizottsag késziti el és a képviseld-testilt hagyja jova.

(8) A tervpalyazati Kiirds kozzétételére, megkildésére a szabalyzat altalanos rendelkezéseit kell
alkalmazni.

(9) A tervpalyazati rendelet 19. § (4) bekezdése és 33. § (3) bekezdése valamint a 34. § (2) bekezdése
szerinti kozzétételért a VVarosfejlesztési referens felel.

(10) A tervpalyazati dokumentaciot a tervpalyazati biralobizottsag késziti el és a jegyz6 hagyja jova.
(11) A benyujtott palyamiivek atvételérdl a jegyz6konyvet a Varosfejlesztési referens kesziti el.

(12) A palyamiivek bontasat a tervpalyazati biralobizottsag végzi. A bontasrdl a jegyzOkonyvet a
Varosfejlesztési referens késziti el.

(13) A tervpalyazati eljaras eredményhirdetését a hivatal kdzbeszerzési birdlébizottsaga bonyolitja le.
Az eredményhirdetésre a jegyz6 hivja meg az érintetteket, a meghivét a Varosfejlesztési referens kuldi
meg.

(14) Egyszeri tervpalyazati eljaras esetén a tervpalyazaton valo indulasra felkért palyazokat a jegyzo
hatarozza meg.
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(15) Tervpalyazati eljaras lefolytatasa esetén, az eljaras meginditasat megel6zéen, az adott eljarasra
vonatkozoan jogosult a jegyz6 a jelen fejezetben szabalyozott dontési és felel6sségi rendtdl eltérd
rendet meghatérozni.

XVI. FEJEZET
Zaré rendelkezések

(1) A hivatal kdzbeszerzéseit lebonyolitd szervezeti egységek és személyek kotelesek a vonatkozo
jogszabalyok és a jelen szabalyzat el6irasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak
szerint a toliik elvarhaté gondossaggal eljarni.

(2) Ajelen szabalyzat 2021. januar 7-én Iép hatalyba. Rendelkezéseit a hatalybalépés utdn megkezdett
beszerzésekre kell alkalmazni. A jelen szabalyzatban nem szabélyozott kérdésekben a Kbt. és a
kapcsolodd jogszabalyok rendelkezéseit kell alkalmazni.

(3) A jelen szabalyzatot a Jegyz6 jovahagyta 2021. januar 7. napjan.

Kelt: Balatonfizf6, 2021. januar 7.

Soltész Attila
jegyzo
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1. szdma fuggelek

Az iranyado kozbeszerzési értékhatarok

i. UNIOS KOZBESZERZESI ERTEKHATAROK 2020. JANUAR 1-JETOL 2021. DECEMBER 31-EIG:
1. Uniés értékhatarok

Az uniés kozbeszerzési értékhatarok — kivéve a koOzszolgaltatoi szerzédésekre vonatkozd
értékhatarok — 2020. januér 1-jét61 2021. december 31-€ig:

a) arubeszerzés esetén 214 000 eurd azaz 68 171 840 forint;

b) épitési beruhadzas esetén 5 350 000 eur azaz 1 704 296 000 forint;

C) épitési és szolgaltatasi koncesszid esetén 5 350 000 eurd azaz 1 704 296 000 forint;
d) szolgéltatas megrendelése esetén 214 000 eur6 azaz 68 171 840 forint;

e) szolgaltatds megrendelése eseten, ha a beszerzés targya a Kbt. 3. mellékletében
szerepld szocialis és egyéb szolgaltatas 750 000 eurd azaz 238 920 000 forint;

f) tervpalyazati eljaras lefolytatasa esetén 214 000 eurd azaz 68 171 840 forint.

Ko6zszolgaltatoi szerzodésekre vonatkozo unids kozbeszerzési értékhatarok 2020. januar 1-jétol
2021. december 31-éig:

a) arubeszerzeés esetén 428 000 eurd azaz 136 343 680 forint;

b) épitési beruhazas esetén 5 350 000 eurd azaz 1 704 296 000 forint;

c) szolgéltatas megrendelése esetén 428 000 eurd azaz 136 343 680 forint;

d) szolgaltatds megrendelése esetén ha a beszerzés targya a Kbt. 3. mellékletében
szerepld szocialis és egyéb szolgaltatas 1 000 000 eurd azaz 318 560 000 forint;

e) tervpalyazati eljaras lefolytatasara 428 000 eurd azaz 136 343 680 forint.

ii. NEMZETI KOZBESZERZESI ERTEKHATAROK 2020. JANUAR 1-JETOL 2021. DECEMBER 31-
EIG:

1. Nemzeti kdzbeszerzési értékhatarok

A nemzeti kozbeszerzesi értékhatarok — kivéve a Kbt. szerinti kdzszolgaltatoi szerzédésekre
vonatkozo ertékhatar — 2020. januér 1-jét61 2021. december 31-€ig:

a) arubeszerzeés esetében 15 millié forint,

b) épitési beruhazas esetében 50 millio forint,

c) épitési koncesszio esetében 100 milli6 forint,

d) szolgaltatas megrendelése esetében 15 millio forint,
e) szolgaltatasi koncesszid esetében 30 milli6 forint.

Ko6zszolgaltatoi szerzo6désekre vonatkozo nemzeti kozbeszerzési értékhatar 2020. januar 1-jét6l
2021. december 31-éig:

a) arubeszerzés esetében 50 millié forint,

b) épitési beruhazas esetében 100 millié forint,
c) szolgéltatas megrendelése esetében 50 milli6 forint,
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d) épitési koncesszio esetében 200 millié forint,
e) szolgaltatasi koncesszid esetében 100 millié forint.
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2. szamu fluggelék

A kozbeszerzésekrol szolo torvény és a kapcsolodo fontosabb jogszabalyok

2015. évi CXLIII. torvény
424/2017. (X11.19.) Korm. rendelet
459/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet

322/2015. (X.30.) Korm. rendelet

321/2015. (X.30.) Korm. rendelet

320/2015. (X.30.) Korm. rendelet
310/2015. (X.28.) Korm. rendelet
308/2015. (X.27.) Korm. rendelet
307/2015. (X.27.) Korm. rendelet

250/2014. (X. 2.) Korm. rendelet
317/2013. (VI11.28.) Korm. rendelet

46/2012. (I11. 28.) Korm. rendelet

16/2012. (11. 16.) Korm. rendelet
48/2011. (I11. 30.) Korm. rendelet
168/2004. (V.25.) Korm. rendelet
45/2015. (XI.2.) MvM rendelet

44/2015. (XI.2.) MvM rendelet

a kozbeszerzésekrol
az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairol

a kdzbeszerzési értékhatarok alatti értékii beszerzések
megvalositasaval és  ellendrzésével  kapcsolatos
szabalyokrol

az épitési  beruhazasok, valamint az épitési
beruhdzasokhoz kapcsolédd tervezdi ¢€s mérnoki
szolgaltatasok kozbeszerzésenek reszletes szabalyairol

a kozbeszerzési eljarasokban az alkalmassdg és a
kizaro okok igazoldsanak, valamint a kozbeszerzési
miszaki leiras meghatarozasanak modjarol

a kozbeszerzések  kozponti  ellendrzésérdl  és
engedélyezésérol

a tervpalyazati eljarasokrol

A kozbeszerzési eljards eredményeként megkotott
szerzOdések  teljesitésének  ¢és = modositasanak
Kozbeszerzési Hatosag altal végzett ellendrzésérdl

a kozszolgaltatok kdzbeszerzéseire vonatkozd sajatos
kdzbeszerzesi szabalyokrol

a Kozbeszerzési ¢s Ellatasi Foigazgatdsagrol

a kdzszolgaltato kivalasztasarol és a
hulladékgazdalkodasi kdzszolgaltatasi szerzodésrol

A fekvobeteg szakellatast nyujtd intézmények részére
torténd  gyogyszer-,  orvostechnikai  eszkfz  és
fertétlenitészer beszerzések orszagos kozpontositott
rendszerérdl

a gyogyszerek és  orvostechnikai  eszkdzok
kdzbeszerzésének sajatos szabalyairdl

a kornyezetkiméld és energiahatékony koziti jarmiivek
beszerzésének eldmozditasarol

a kodzpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a
kodzponti beszerzd szervezet feladat- és hataskorérdl

A Kozbeszerzési Dontdbizottsag eljarasaért fizetendd
igazgatasi szolgaltatasi dijrol

a koOzbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények
feladasanak, ellenorzésének és  kozzétételének
szabalyair6l, a hirdetmények mintair6l és egyes
tartalmi elemeir6l, valamint az éves statisztikai
0sszegezésrol
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2195/2002/EK rendelet a CPV-ré] (tobbszor modositott)
1059/2003/EK rendelet a NUTS Ilétrehozasarol (tébbszor modositott
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3. szdmu fluggelék

A kozbeszerzés targya

A kozbeszerzés
tervezett mennyisége

Irdnyadd
eljarasrend

Tervezett
eljaras fajtja

Az eljaras
meginditasanak
tervezett
idopontja

A szerz6dés
teljesitésének
varhat6
idopontja

I. Arubeszerzés

I1. Epitési beruhazas

I11. Szolgaltatas megrendelése
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4. szamu fuggelék

OSSZEFERHETETLENSEGI
ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott ... mint a Balatonflizfdi Kozos Onkormanyzati Hivatal (székhely: .......... )
ajanlatkérd altal meginditott kdzbeszerzési eljaras elokészitésébe és lefolytatasaba bevont
személy kijelentem, hogy a kozbeszerzésekr6l szolo 2015. évi CXLIII. térvény 25. §-aban
foglaltakat attanulmanyoztam, megértettem, és ez alapjan nyilatkozom, hogy velem szemben

az eljaras soran kizard korulmények, dsszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

Ezaton nyilatkozom, hogy a Kbt. 27. § (3) bekezdése altal megkdvetelt, a kdzbeszerzés

targya szerinti pénziigyi/jogi/kdzbeszerzési/miiszaki, stb. szakismerettel rendelkezem.

Egyuttal kijelentem, hogy a kozbeszerzesi eljaras soran tudomasomra jutott tzleti titkot

megdrzOm, azt harmadik személynek, szervezetnek nem adom ki.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy az ajanlatkéré és a Birdlobizottsag munkéjat és a
donteshozo dontésének elokészitését lelkiismeretesen, a szakmai tudasomnak megfeleléen

segitem.

Tudataban vagyok annak, hogy az eljaras elokészitése soran olyan informaciokat ismerhetek
meg, melyek ismerete ajanlattétel vagy részvételi jelentkezés esetén magaban hordozza a
versenytorzitds lehetdségét, ezaltal osszeférhetetlenséget eredményezhet. Amennyiben ilyen

koriilmény all eld, azt haladéktalanul jelzem az ajanlatkérd fele.

Jelen nyilatkozatot a hivatal altal ... targyban lefolytatandd kozbeszerzési eljarassal

kapcsolatban teszem.
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5. szamu flggelék

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI
NYILATKOZAT
A JEGYZO RESZERE

Alulirott ... mint a Balatonflizfdi Ko6zds Onkormanyzati Hivatal (székhely: .......... )
ajanlatkér6 dontéshozdja nyilatkozom, hogy velem szemben a kozbeszerzésekrél sz616 2015.
évi CXLIII. torvény 25. 8-aban foglalt kizard kérulmények, 0sszeférhetetlenségi okok nem

allnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a kozbeszerzesi eljards soran tudomasomra jutott Uzleti titkot

megdrzom, azt harmadik személynek, szervezetnek nem adom ki.

Jelen nyilatkozatot a hivatal altal ... targyban lefolytatandd kozbeszerzési eljarassal

kapcsolatban teszem.

alairas
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6. szadmu fluggelék

Felelosségi rend 0sszefoglalasa

A jegyz6 feladata

Dont mas ajanlatkérd részére adando meghatalmazasrol (11.3.)

Kotelezettség-vallalasra jogosult (11.5.)

Dont az eltéro feleldsségi rendrol (I1.8, XV.15.)

Az EKR-ben a hivatalt regisztralja (11.14.)

Az EKR-ben a jogosultsadgokat kiosztja, szervezeti tag csatlakozasat jovahagyja (11.15,16.)
Az EKR-ben szerepkoroket kiad (11.17.)

Az EKR-ben kiadott jogosultsagokrol nyilvantartast vezet (11.21.)

A biralobizottsag javaslata alapjan dont az EKR alkalmazasanak mell6zésérdl (I11.22.)
Biralobizottsagot bovitheti (111.4.)

Eves kozbeszerzési tervet elfogadja (1V.3.), modositja (IV.7—10.)

Kozbeszerzési terv elkészitése elbtt inditando eljarasrél dont (1V.6.)

Elozetes tajékoztatd esetleges készitésérdl dont (IV.14.)

A bevonandé kozbeszerzési szaktanacsado és egyéb szakérté személyérél dont (V.9,10.)
Jovahagyija a felhivast (V1.2.)

Dont az eljaras eredményérél (VI1.31, X.6.)

Innovacios partnerség megsziintetésérol, partnerek szamanak csdkkentésérél dont (VII1.20.)
Keretmegallapodas soran Uj eljaras inditasarol dont (V111.1.)

Dinamikus beszerzési rendszer létrehozasardl dont (V111.8.)

Dinamikus beszerzési rendszerbe torténd felvételrél dont (VIIL10.)

Elektronikus katalogus létrehozasardl dont (V111.16.)

Osszefoglal6 tajékoztatast elfogadja, visszavonasarol dont (1X.2,4.)

Elektronikus licit alkalmazasarol dont (1X.10.)

Koncesszids beszerzési eljaras esetén az értekelési szempontok stlyszamanak vagy az alszempontok
fontossagi sorrendjének mddositasardl (X.4.)

Szerz6dés felmondasardl dont (X1.6,11.)

Jogorvoslati eljaras meginditasarol, visszavonasarol dont (XI11.1.)

Dontdbizottsagi végzes, hatarozat birosagi felillvizsgalatat kezdeményezi (XIILS.)
El6mindsitési rendszer 1étrehozasarol és részleteirdl dont (XIV.5.)

Tervpalyazati biraldbizottsag tagjait, elnokét megvalasztja (XV.4.)

Jovahagyja a tervpalyazati kiirast (XV.7.)

Egyszert tervpalyazati eljaras esetén dont a felkért cégekrdl (XV.14.)

Gazdasagi Versenyhivatal felé torténd bejelentést jovahagyja (11.7.)

Felel a becsult érték meghatarozasahoz sziikséges vizsgalatokért (V.6.)

Meghatarozza az ajanlattételre felkért ajanlattevoket (VIL.21, IX.6, X.8.)

Ajanlattevok részére nyujtando tajékoztatast jovahagyja (V.15.)

Jovéhagyja a felhivast kiegészitd kdzbeszerzési dokumentumokat (VIL.5.)

Felhivas és a koOzbeszerzési dokumentumok modositasardl, a részvételi, ajanlattételi hataridé
meghosszabbitasardl, felhivas visszavonasarél dont (V1.9,10,12.)

Kiegészit6 tajékoztatast jovahagyja (VI.13.)

Ajanlat, részvételi jelentkezés érvényességér6l, érvénytelenségérol dont (V1.29, VII1.1,6,13, X.5.)

irasbeli 6sszegezést, annak modositasat jovahagyja (V1.34,35.)

Elozetes vitarendezés esetén jovahagyja az ajanlatkéroi allaspontot (VI.37.)
Ajanlattételi hatarid6 egyeztetésérdl dont (VI1.5.)

Téargyalasos eljaras soran az eljaraskozi érvénytelenitésrol dont (VII.12,27.)
Parbeszéd lezarasat kovetden ajanlat benyujtasara felszolit (VIL.19.)
Keretmegallapodas esetén a kozbeszerzés megvaldsitdsanak modjarol dont (V111.2,6.)
Konzultacidra sz6lé felhivast jovahagyja (VI111.3.)
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Keretmegallapodas esetén irasbeli konzultacié soran tett ajanlat elfogadasaral dont (V111.4.)
Dinamikus beszerzési rendszer technikai feltételeiért felel (\V111.13.)

Elektronikus katalégus esetén a verseny frissitett katalogusok alapjan torténd Gjranyitasardl dont
(VIIL17.)

Elektronikus katalogus technikai feltételeiért felel (V111.22.)

Elektronikus licit esetén a gazdasagi szereplok regisztracios kérelmérdl dont (IX.11.)

Nemzeti eljarasrendben gazdasagi szerepl6k részére megkiildendé tajékoztatast jovahagyja (IX.12.)
Koncesszios beszerzési eljaras soran a targyalas kezdeményezésérdl vagy ujranyitasarol dont (X.3.)
Koncesszios beszerzési eljaras soran gazdasagi szereplék részére megkiildendd tajékoztatast
jovahagyja (X.7.)

A hivatal nevében megkdéti a szerzédést (X1.2.)

Kiadja a teljesitésigazolast (XI.3.)

Szakember személyét érint6 valtozashoz hozzajarul (X1.5.)

Szerz6dés mddositasardl dont (X1.7.)

Kijeloli a szerz6déses kotelezettségek teljesitésének ellenérzéséért felelds személyt (XI.8.)
Kdzbeszerzési Hatdsag felé bejelentést jovahagy (X1.10.)

Jogorvoslati kérelmet jovahagyja (XI11.2.)

Jogorvoslati kérelem igazgatasi dijanak megfizetését jovahagyja (XI11.3.)

Jogorvoslati eljaras esetén a kozbeszerzés felfliggesztésérdl dont (XI11.4.)

El6mindsitési kérelemrol, torlésrol dont (XIV.9,11.)

Megbizza a tervpalyazati biralobizottsag tagjait (XV.6.)

Tervpalyazati dokumentaciot jovahagyja (XV.10.)

Biraldbizottsag feladata

Javaslatot tesz mas ajanlatkér6 részére adandé meghatalmazasral (11.3)

Gazdasagi Versenyhivatal felé torténd bejelentést dsszeallitja (11.7.)

Javaslatot tesz az EKR alkalmazasanak mell6zésére (11.22.)

Kozbeszerzési tervet a jegyz6 kérésére velemeényezi. (1V.4.)

Elézetes Gsszesitett tajékoztatot elkésziti (1V.14.)

Lefolytatja az elézetes piaci konzultaciot (V.8.)

Elkésziti a felhivast (VI.1, VIIL.3.)

Felhivas elkészitéséért és szabalyszertiségéért felel (VI.1.)

Osszeallitja a felhivast kiegészitd kozbeszerzési dokumentumokat (VI.4.)

Felhivas és a koOzbeszerzési dokumentumok modositasara, a részvételi, ajanlattételi hataridé
meghosszabbitasara, felhivas visszavonasara javaslatot tesz (V1.9,10,12.)

Biralja és értekeli a részvételi jelentkezéseket és az ajanlatokat (V.12, VI1.22, VI11.10.)

Az elbiralas jogszerliségéért, szabalyszertiségéért felel (VI1.23.)

Hianyossagokat megallapitja (V1.25.)

Indokolas, felvilagositas, tisztazas kérésérdl dont (VI.26,28.)

Szamitasi hiba esetén meghatarozza a hibat (V1.27.)

Javaslatot tesz ajanlat, részvételi jelentkezés érvényessé, érvénytelenné nyilvanitasara (V1.29,
VI11.1,6,13, X.5.)

Kizarasara javaslatot tesz (\V1.30, VI1.2,7,14, X.5.)

irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit (V1.31, X.6.)

Elbzetes vitarendezés soran kialakitja az allaspontot (V1.37.)

Targyalast lefolytatja (VI11.8,23.)

Targyalasos eljaras esetén az eljaraskozi érvénytelenitésre javaslatot tesz (VI1.12,27.)
Versenyparbeszéd esetén a parbeszédet lefolytatja (VI1.16.)

Dinamikus beszerzési rendszerbe torténd felvételhez szakvéleményt készit (VIII.10.)

Nemzeti eljarasrendben dsszefoglald tajékoztatast elkésziti (1X.2.)

Elektronikus licit esetén a gazdasagi szereplok regisztracios kérelmérdl szakvéleményt készit
(IX.11)
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Koncesszids beszerzési eljaras soran gazdasigi szereplok részére megkiildendd tajékoztatast
Osszedllitja (X.7.)

Szakember személyét érintd valtozasrol javaslatot készit (X1.5.)

Elomindsitési rendszer miikodésének részleteirdl javaslatot készit (XIV.6.)

Elémindsitési kérelemrol, torlésrél dontési javaslatot készit (XIV.9,11.)

Tervpalyazati eljaras eredményhirdetését lebonyolitja (XV.13.)

Biraldbizottsag elnokének feladata

Bizottsagi munka dokumentalaséért felel (111.9.)

El6zetes piaci konzultacié soran az alapelvek érvényesiiléséért felel. (V.8.)
Iratbetekintést a Varosfejlesztési referenssel kdzosen lebonyolitja. (V.14.)
Dokumentalja a biralatot (V1.22.)

Hianypotlasra szolit fel (V1.25.)

Indokolasra, felvilagositasra, tisztazasra szolit fel (V1.26,28.)

Sz&mitasi hiba javitasarol tajékoztatés ad ki (V1.27.)

Sorsolés koordinalasaert felel (V1.32.)

Ajanlattételi hataridé egyeztetését lefolytatja (VIL.S.)

Térgyalasos eljaras soran felel a kbzbeszerzési szabalyok betartasaért (V11.9,24.)
Targyalasos eljaras és versenyparbeszéd soran a jegyzokonyv elkészitéséért felel (VIIL.10,18,25.)
A pérbeszéd soran felel a kdzbeszerzési szabalyok betartasaért (V11.17.)

Varosfejlesztési referens feladata

Ertékhatarok valtozasat atvezeti a szabalyzaton (1.5.)

A hivatal Kbt. hatalya ala tartozasarol szolé bejelentésért felel (11.2.)

Gazdasagi Versenyhivatal felé tortén6 bejelentést megkiildi (I1.7.)

A kozbeszerzési dokumentumok 6rzésérdl és EKR-be torténd feltoltésérdl gondoskodik (11.9.)
Kérelem esetén a Kozbeszerzési Hatésag vagy mas szerv részére megkuldi a kért anyagot és
tajékoztatja a jegyz6t (11.10.)

Az el6irt hirdetményeket kozzététel céljabol feladja (I11.13.)

Az EKR-ben szerepkdroket kiad (11.17.)

Az EKR-ben torténd kotelez6 adatszolgaltatasért felel (11.18.)

Osszedllitja a kozbeszerzési tervet (1V.3.) és modositasait (1V.7-10.)

Kozbeszerzési terv és modositasai kozzétételéért felel (1V.12.)

Elozetes tajékoztatd kdzzétételérdl gondoskodik (1V.14.)

El6zetes tdjékoztatd alapjan benyujtott szandéknyilatkozatokat dokumentélja és kezeli (IV.15.)
Eljaras el6tt beszerzi az osszeférhetetlenségi nyilatkozatokat (V.1.)

Becslilt érték meghatarozasahoz sziikséges vizsgalatokat dokumentélja (V.7.)

Kotelezo6 informaciok kozzétételéért felel (V.13.)

Iratbetekintést a bizottsag elndkével egyiitt lebonyolitja, arrdl jegyzokonyvet készit (V.14.)
Ajanlattevo részére nyujtand6 tajékoztatast osszeallitja és a jegyz6 jovahagyasat kovetéen megkiildi
(v.15))

Ko6zbeszerzési dokumentumok hozzaférhetové tételéért felel (VI.6.)

Koordinalja a kdzbeszerzési miiszaki leiras Osszeallitasat (V1.7.)

Részvételi, ajanlattételi hataridé meghosszabbitasa esetén tajékoztatast kild (\V1.11.)

Felhivas, kozbeszerzési dokumentumok modositasardl tajékoztatja a gazdasagi szereploket (VI.12,
X.10.)

Kiegészit6 tajékoztatast osszeallitja és megkiildi az ajanlattevoknek (VI.13-14.)

Konzultacidt, helyszini bejarast lebonyolitja, dokumentalja és tajékoztat (V1.15.)

Atveszi és a bontésig 6rzi a részvételi jelentkezéseket és az ajanlatokat (VI.18.)

Bontobizottsag elndke (V1.19.)

Bontasi eljarads dokumentalaséért és torvényességéért felel (V1.20.)

Bontasi jegyzokonyvet megkildi (V1.21.)
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Biralat soran a dokumentumokat megkiildi a gazdasagi szereplok részére (V1.24.)

Hianypatlasi felhivas megkildi (V1.25.)

Indokolés, felvilagositas, tisztdzas kérését megkildi (V1.26,28.)

Szé&mitasi hiba javitasarol tajékoztatast megkuldi (V1.27.)

Ajanlati biztositék visszafizetését, megfizetését kezdeményezi (V1.33.)

[rasbeli 6sszegezést elkésziti és megkiildi az ajanlattevék részére (V1.34,36.)

El6zetes vitarendezésre a valaszt megkiildi (VI.38.)

Részvételi, ajanlattételi felhivast, targyalasi meghivot megkiildi a gazdasagi szereplk részére
(VI1.3,4,15,22, VII1.3,7,12,18, IX.7, X.9, XIV.14.)

Targyalasos eljaras soran jegyzékonyvet megkiildi (VII.10,25.)

Versenyparbeszéd jegyzokonyvét megkiildi (VIL.18.)

Pérbeszéd lezarasa utan ajanlat benyujtasanak felszolitasat megkildi (V11.19.)

Kdzbeszerzési Hatosag részére tajékoztatast, bejelentést megkild (VI11.26, X1.10.)
Keretmegallapodast kotott ajanlattevok részére értesitést kiild (VIIL1.)

irasbeli konzultacié soran ajanlat elfogadéasarol értesitést kild (V111.5.)

Dinamikus beszerzési rendszerbe torténd felvételrdl tajékoztat (VIILL11.)

Elektronikus arlejtéssel kapcsolatosan tajékoztat (\V111.14,15.)

Elektronikus katalogus esetén ajanlattevoket értesiti, és az informacidgyljtést koordinalja
(VI11.19,20,21.)

Osszefoglal6 tajékoztatast és gazdasagi szereploket EKR-ben rogziti (1X.3.)

Osszefoglal6 tajékoztatas visszavonasarol a gazdasagi szereploket értesiti (1X.5.)

Osszefoglalo tajékoztatas visszavonasardl a Kozbeszerzési Hatosagot és a gazdasagi szerepléket
értesiti (1X.6.)

Nemzeti eljaras soran a gazdasagi szereploket tajékoztatja (1X.8,9,13.)

Adatszolgaltatasi és kozzétételi kotelezettség teljesiti (1X.10.)

Elektronikus licit esetén a gazdasagi szereplok regisztracidos kérelmérdl sziiletett dontésrol
visszaigazolast kuld (1X.11.)

Koncesszios beszerzés soran a gazdasagi szereploket tajékoztatja (X.2,4,7.)

A szerz6dés teljesitésére vonatkozo adatok dokumentalasaért felel (X1.9.)

Gazdasagi szereplok részére tajékoztatast kiild (XI1V.3,8.)

Elémindsitett gazdasagi szerepldk listajat vezeti, résziikre tajékoztatast ad (XIV.7,10,12,15.)
Tervpalyazati eljaras esetén palyazok adatait kezeli (XV.3.)

Tervpalyazati eljaras soran kozzétételért felel (XV.9.)

A benyujtott palyamiivek atvételét dokumentalja (XV.11.)

Péalyamtivek bontasardl jegyzokonyvet készit (XV.12.)
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Balatonfiizf6 Varos Onkormanyzata

KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Hatalyos: 2021. januar 7. napjatol



BALATONFUZFO VAROS ONKORMANYZATA
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

A kozpénzek torvényes és ésszerii modon torténd felhasznalasanak, a kozpénzbol megvalositott
beszerzések atlathatosaganak és az esélyegyenloségen alapulo verseny megvalosulasanak eldsegitésére
Balatonfiizfé Varos Onkormdnyzata Képviseld-testiilete az alabbi kozbeszerzési szabalyzatot (a
tovabbiakban: szabalyzat) alkotja:

|. FEJEZET
A kdzbeszerzési szabalyzat célja, hatalya

(1) Jelen szabalyzat célja, hogy a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL. térvény (a tovabbiakban:
Kbt.) 27. § (1) bekezdésének megfelelden meghatirozza Balatonfiizfé Varos Onkormanyzatanak (a
tovabbiakban: Onkormanyzat) kozbeszerzési eljarasai  el6készitésének, lefolytatisanak, belsé
ellendrzésének feleldsségi rendjét, az Onkormanyzat mint ajanlatkéré nevében eljard, illetéleg az
eljarasba bevont személyek, szervezetek feleldsségi korét és a kozbeszerzési eljarasok dokumentalasanak
rendjét.

(2) A kozbeszerzési eljarasokat az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben (a tovabbiakban: EKR)
kell lebonyolitani. A szabalyzat rendelkezik az EKR-en Kiviil, papiralapon lebonyolitott eljarasok
rendjérdl és szabdalyairdl is. Ezeket a szabalyokat az EKR-ben lefolytatott eljaras esetén az EKR
mitk6désének és struktarajanak megfeleléen kell alkalmazni.

(3) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az dnkormanyzat nevében eljaré személyekre, lebonyolitd
szervezetekre és mindazokra, akik a kozbeszerzési eljaras el6készitésében, lebonyolitasaban részt
vesznek.

(4) A-szabéalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan — a kzbeszerzés targyat képez6 — arubeszerzeésre,
épitési beruhdzasra és szolgaltatds megrendelésére, amelyek vonatkozasaban a Kbt. versenyeztetést ir
el6, tovabba ha a kdzbeszerzési értékhatarok azt kotelez6vé teszik és az dnkormanyzat ajanlatkéro.

(5) A kozbeszerzési eljarasok értékhatarait a szabalyzat 1. szdmi fiiggeléke tartalmazza. Az
értékhatarokban bekovetkezd valtozdsokat Balatonfiizf6i K6zos Onkormanyzati Hivatal varosfejlesztési
referense (a tovabbiakban: Varosfejlesztési referens) haladéktalanul atvezeti a szabalyzat fliggelékén.

(6) A kozbeszerzéshez kapcsolddé fontosabb jogszabalyokat a szabalyzat 2. szdmu fliggeléke
tartalmazza.

) I1. FEJEZET
Altalanos rendelkezések, alapelvek

Alapelvek

(1) Az 6nkormanyzat a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja alapjan a Kbt. személyi hatalya ala tartozé
ajanlatkérd, és mint ilyen szervezet, a Kbt. targyi hatalya ala tartozd beszerzések soran a kozbeszerzési
torvény rendelkezéseinek maradéktalan betartasara kotelezett.

(2) A Kbt. 26. § (1) bekezdésében szereplé bejelentési kotelezettség teljesitéséert a Varosfejlesztési
referens felel.

(3) A Kbt. 29. 8 (1) és (2) bekezdésében szabalyozott meghatalmazésrol a biralobizottsag javaslata
alapjan a képviselo-testilet dont.



(4) A szabalyzatban hasznalt — beszerzéssel, versenyeztetéssel Osszefiiggd — fogalmak, kifejezések
tartalma azonos a Kbt.-ben alkalmazott és a torvény értelmez6 rendelkezéseiben rogzitett tartalommal.

(5) Az o6nkormanyzat tekintetében a kdzbeszerzési eljarasokkal Gsszefiiggen kotelezettségvallalasra
jogosult a képvisel6-testilet, illetve felhatalmazésa alapjan a polgarmester.

(6) A koOzbeszerzési eljaras lebonyolitdsa soran a torvény elbirasaitdl csak annyiban lehet eltérni,
amennyiben azt a torvény kifejezetten megengedi.

(7) A Kbt. 36. 8 (2) szerinti panaszt vagy bejelentést a biralobizottsag allitja 6ssze és a polgarmester
jovahagyasat kovetGen a Varosfejlesztési referens killdi meg a Gazdasagi Versenyhivatalnak.

(8) A képviseld-testiilet adott kdzbeszerzési eljaras el6készitését, meginditasat megelézéen a jelen
szabalyzatban szabalyozott feleldsségi rendtdl részben vagy egészben eltérd feleldsségi rendet is
megallapithat. Err6l a képvisel6-testilet hatrozatban dont.

Dokumentélds, iratkezelés

(9) A kozbeszerzési eljaras soran minden cselekményt, intézkedést irasban kell dokumentalni. A
kozbeszerzéssel kapcsolatos valamennyi dokumentumot az eljaras lezarasat, illetve a szerz6dés
teljesitését kovetd 6t évig meg kell Orizni. Az O6rzésr6l az onkormanyzat iratkezelési szabalyzatanak
eloirasait figyelembe véve a Varosfejlesztési referens gondoskodik. A dokumentumokat teljes koriien az
EKR-be is fel kell tolteni. A feltdltésrol a Varosfejlesztési referens gondoskodik.

(10) Amennyiben a Kozbeszerzési Hatosag vagy mas illetékes szerv a kdzbeszerzéssel kapcsolatos
iratok megkildését kéri, a megkiildést a Varosfejlesztési referens végzi el a polgarmester egyidejl
tajékoztatasa mellett.

Hirdetmeények feladasa

(11) A Kozbeszerzési Ertesitében, illetve az Eurépai Unié Hivatalos Lapjaban és a hirdetmények
elektronikus napilapjaban torténd kozzétételi kotelezettséget elektronikus uton torténd feladas
forméajaban kell teljesiteni.

(12) Az elektronikus feladas teljesithet6 ugy is, hogy az 6nkormanyzat — eseti vagy allando jelleggel —
kdzbeszerzési tanacsadot biz meg e feladat ellatasara.

(13) Amennyiben a Kbt. a kozbeszerzési eljarassal osszefliggésben hirdetmény kozzétételét irja el, ugy
a hirdetményt — amennyiben a szabalyzat masként nem rendelkezik — a Varosfejlesztési referens vagy a
megbizott kdzbeszerzési tanacsado adja fel a Kbt. szabalyai szerint.

Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer

(14) Az EKR-ben az dnkormanyzatot a polgarmester regisztralja. A polgarmester rendelkezhet
szervezeti szuper user jogosultsaggal.

(15) A polgarmester hatarozza meg, mely tigyintéz6 milyen szervezeti vagy eljarasi szint
szerepkdrrel rendelkezik az EKR-ben. Szervezeti szuper user jogosultsag a Varosfejlesztési referens
részére adhato ki.

(16) Amennyiben barmely természetes szemely — ligyintézo, kiilsé szakértd, szaktanacsado, stb. —
kivan csatlakozni az EKR-ben az énkormanyzathoz, mint regisztralt szervezethez, a csatlakozast a
polgarmester hagyja jova. (Szervezeti tag létrehozésa.)

(17) Szervezeti tag részére EKR szerepkort a polgadrmester vagy a Varosfejlesztési referens adhat ki.
Szervezeti szuper user szerepkort kizarélag a polgarmester jogosult kiadni.



(18) Az EKR-ben torténd kotelezd adatszolgaltatds, dokumentumfeltoltés teljesitéséért a
Varosfejlesztési referens felel.

(19) Az EKR-be t0rténé adatszolgaltatast, dokumentumfeltoltést megelézéen a Varosfejlesztési
referens az adatszolgaltatas sziikségességérdl, modjarol és az adatok korérdl tajékoztatja az
onkormanyzat polgarmesterét.

(20) Felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd vagy egyéb kiilsé szakérté bevonasa esetén a
kételez6 adatszolgaltatast, dokumentumfeltdltést a bevont személy is elvégezheti. Ebben az esetben
err6l a megbizasi szerz6désben rendelkezni kell.

(21) Az dnkormanyzat nevében az EKR-ben jogosultsaggal rendelkez6 személyekrdl nyilvantartast
kell vezetni. A nyilvantartas vezetéséért a polgarmester felel.

(22) Az elektronikus uton torténé kommunikacio és az EKR alkalmazasanak mell6zésérdl a
biralobizottsag javaslata alapjan a polgarmester dont.

. FEJEZET
A Kozbeszerzési Biralobizottsag

(1) Az oOnkormanyzat a Kbt. 27. § (4) bekezdése alapjan legaldbb harom tagl Koézbeszerzeési
Biraldbizottsagot (tovabbiakban: biralébizottsag) hoz létre. A biraldbizottsag tagjait a képvisels-testilet
jeldli ki.

(2) A biralébizottsag tagjai:

a) kozbeszerzési szakértelmet biztosito személy;

b) jogi szakértelmet biztosito személy;

c) pénziigyi szakértelmet biztositd személy;

d) a kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelmet biztosito személyt kozbeszerzési el-
jarasonként — figyelemmel a kzbeszerzes targyara —a polgarmester jeléli ki.

(3) A biraldbizottsag tagjai maguk kozil elndkoét valasztanak.
(4) A biralobizottsagot a képvisel6-testiilet az egyes eljarasok soran eseti taggal bovitheti.

(5) A képviselo-testiilet a testllet tagjai kozul kizarolag tanacskozasi joggal rendelkezé személyt
delegalhat a bizottsagba.

(6) Az egyes beszerzések esetén a megfeleld szakértelem biztositdsa érdekében a birdlobizottsag
munkajat szakmailag segitheti az Onkorméanyzati Hivatal megfelelé szakmai képzettséggel rendelkez6
iigyintézdje. A birdlobizottsag munkajat eseti megbizas alapjan kiilsé szakérto is segitheti.

(7) A biralébizottsdg hatarozatképes, ha Ulésén a (2) pont a)-d) alpontjaban jelzett szakértelmek
mindegyikének képviseldje jelen van. A biralobizottsag hatarozatait a jelenlévé tagok szotobbségi
szavazataval hozza.

(8) A biralobizottsag iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, melyet a II. fejezet (9) pont szerint kell
megOrizni.

(9) A biralobizottsag munkajanak teljes korii irasbeli dokumentalasaért a biralobizottsag elnoke felel.

(10) A biralébizottsag tagjai biralati lapot nem készitenek, a bizottsag szakmai allaspontjat az irasbeli
szakvélemény és dontési javaslat tartalmazza, melyet a bizottsag valamennyi tagja alair.

(11) A biraldbizottsag dontéshozatalakor név szerinti szavazast kell alkalmazni.



IV. FEJEZET
A kozbeszerzési eljarasok tervezése és gsszesitése

Eves dsszesitett kozbeszerzési terv és elozetes tajékoztato

(1) Az onkormanyzat a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsa soran torekszik arra, hogy a lehetd
legszélesebb korben biztositva legyen a verseny, tovabba hogy az eljaras soran a lehetd legrovidebb idén
beliil sor keriilhessen a szerz6dés megkotésére. Mindezeket szem elott tartva keriilhet meghatarozasra a
lefolytatand6 eljaras és annak szabalyai.

(2) Az onkormanyzat a beszerzése soran a Kbt.-ben szabalyozott barmely eljarast lefolytathatja,
amennyiben a térvényben maghatarozott feltételek fennallnak.

(3) Az oOnkormanyzat a koltségvetési év elején, legkésObb marcius 31. napjaig a Kbt. 42. § (1)
bekezdése szerinti éves Osszesitett kdzbeszerzesi tervet (tovabbiakban: kozbeszerzési terv) készit a
szabalyzat 3. szamu fliggelékének formai és tartalmi elGirasai szerint. A kozbeszerzési terv
Osszedllitasdért a Varosfejlesztési referens felel. A kozbeszerzési tervhez szikséges adatokat,
informaciokat a polgarmesteri hivatal érintett osztalyainak vezetdi szolgaltatnak. A kozbeszerzési tervet
a képviseld-testilet hatdrozatban fogadja el.

(4) A kozbeszerzési terv tervezetét a képviseld-testiilet kérésére a biraldbizottsag véleményezheti.

(5) Az egyes beszerzések megvalositasa céljabol lefolytatando eljaras fajtajat a képvisel6-testiilet a
kdzbeszerzési tervben hagyja jova.

(6) A kdzbeszerzési terv elkészitése elétt inditando eljarasrol a képviseld-testillet hatarozatban dont.

(7) Amennyiben az 6nkormanyzat érdekei megkivanjak, a Kbt. szabalyaira figyelemmel az eljarasnak
a kozbeszerzési tervben meghatarozott fajtajat a biralébizottsag javaslata alapjan a képvisel6-testilet
maodosithatja.

(8) A kozbeszerzési terv elfogadasat kovetden az onkormanyzat kizarélag olyan kozbeszerzési eljarast
indithat meg, amely szerepel a kdzbeszerzési tervben. Amennyiben a tervezett beszerzés nem szerepel a
kdzbeszerzési tervben, azt a képviselé-testilet hatarozattal modositja.

(9) Amennyiben a beszerzésnek a kozbeszerzési tervben szereplé adataiban valtozas kovetkezik be, a
kozbeszerzési tervet a képviselo-testlilet hatarozattal madositja.

(10) Amennyiben a kozbeszerzési tervben szerepld beszerzést a képviseld-testilet nem kivanja
megvalositani, gy a kozbeszerzési tervbol a beszerzést a képviseld-testiilet hatdrozattal torli. A
megvaldsitas elmaradasat indokolni kell.

(11) A (7)—(10) pontban szerepld tervmodositas elékészitéséért a Varosfejlesztési referens felel.

(12) A kozbeszerzési terv és annak modositasai Kbt. szerinti kozzétételéért a Varosfejlesztési referens
felel.

(13) Az onkormanyzat a beszerzéseirdl elézetes tajékoztatot nem készit. A képvisel6-testiilet ettdl
eltéréen donthet.

(14) Amennyiben el6zetes tajékoztato elkészitésér6l dont a képviseld-testllet, gy a tajékoztatdt az éves
Osszesitett kozbeszerzési terv alapjan a biralobizottsdg késziti el és a Varosfejlesztési referens
gondoskodik a hirdetmény Gtjan, illetve a honlapon torténé kozzétételérol.

(15) Az eldzetes tajékoztatdo alapjan benyujtott szandéknyilatkozatokat a Varosfejlesztési referens
dokumentalja és kezeli az elokészités és a kozbeszerzési eljaras soran.



V. FEJEZET
A kozbeszerzési eljarasok elokészitése és nyilvanossaga

Osszeférhetetlenség

(1) AKDt. 25. § szerinti 6sszeférhetetlenség fenn nem allasarol az dnkormanyzat altal az eljarassal vagy
annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személynek vagy szervezetnek a szabalyzat 4.
szam( fuggeléke szerinti Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kell tennie irdsban a
kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos munka megkezdése el6tt. A nyilatkozatok beszerzéséért a
Varosfejlesztési referens felel.

(2) A képvisel6-testiilet tagjai a kbzbeszerzési eljarast lezard dontés meghozatala el6tt a szabalyzat 5.
szamu fuggeléke szerinti 0Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tesznek irasban. A
nyilatkozatok beszerzéséért a polgarmester felel.

(3) Az oOnkormanyzati képviselok megbizatasa soran lefolytatott kozbeszerzési eljarasokban az
Osszeférhetetlenség fenn nem allasanak biztositasa a képviseld feladata és felelossége. Amennyiben
barmilyen 0sszeférhetetlenség fennall egy képviseldvel szemben, Ggy azt haladéktalanul jeleznie kell a
polgarmester felé.

(4) Az osszeférhetetlen képviseld az eljaras soran az elokészitési, dontési cselekményekben nem vehet
részt az dsszeférhetetlenség fennallasaig.

A becsilt érték meghatarozasa

(5) A kozbeszerzési eljaras el6készitése soran a beszerzés becsiilt értékét megfeleld koriiltekintéssel
kell meghatarozni. A becsilt érték meghatadrozasanak maédjat és megalapozottsagat irasban kell
dokumentalni.

(6) A becsllt érték meghatarozasahoz szilkséges Kbt. 28. § (2) bekezdése szerinti vizsgalatok
lefolytatasaért a polgarmester felelds.

(7) A (6) pont szerinti vizsgalatok dokumentélaséért a Varosfejlesztési referens felel. A
dokumentalassal az eljarasba bevont megbizott kiils6 szakértd is megbizhato.

Elozetes piaci konzultacio

(8) A Kbt. 28. § (4) bekezdése szerinti konzultaciét a biralébizottsag folytatja le. A kozbeszerzési
alapelvek érvényesiiléséért a bizottsag elntke felel.

Szakertok bevonasa

(9) Amennyiben az Onkormanyzat a kozbeszerzési eljarasba felel6s akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadot von be, a tanacsado személyér6l a polgadrmester dont.

(10) A kozbeszerzési eljaras elokészitésébe, lebonyolitasaba megbizasi jogviszony keretében, megfeleld
szakmai ismeretekkel rendelkezé személy vagy szervezet bevonhatd. Err6l a polgarmester dont.
Feladatait és felelosségét a megbizasi szerzodésben részletesen rogziteni kell.



(11) A felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadod vagy a bevont egyéb szakértd az adott eljaras
korében ellathatja a birdldbizottsdg, a biralobizottsag elndkének, a Varosfejlesztési referensnek a
szabalyzatban rogzitett egyes adminisztrativ feladatait azzal, hogy a megjeldlt személyek, szervezetek
dontési jogkorét a felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadod vagy a bevont egyéb szakértd nem
veheti at. Az atadott adminisztrativ feladatokrol a megbizasi szerzédésben rendelkezni kell.

(12) Arészvételi jelentkezéseknek és az ajanlatoknak — sziikség esetén a hianypdtlas, felvilagositas vagy
indokolas megadasat kovetd — elbiralasat és értékelését kizardlag a biralobizottsag végezheti el.

Nyilvanossag, iratbetekintés

(13) AKbt. 43. § (1) bekezdése szerinti kotelez6 informacioknak a megadott nyilvantartasokban torténd
kozzétételéért a VVarosfejlesztési referens felel.

(14) Iratbetekintési kérelem esetén az iratbetekintést a biralébizottsag elndke — vagy az altala megbizott
személy — és a Varosfejlesztési referens biztositja és bonyolitja le. Az iratbetekintésrdl jegyz6konyvet
kell késziteni, melyet a VVarosfejlesztési referens készit el.

(15) A Kbt. 45. § (2) bekezdése szerinti tajékoztatast a Varosfejlesztési referens allitja 0ssze és a
polgarmester jovahagyasat kovetéen megkildi az érintettek részére.

VI. FEJEZET
Az unids értékhatart eléré értékii kdzbeszerzések altalanos szabalyai

A felhivas elkészitése

(1) Az eljarast megindité ajanlati, részvételi, ajanlattételi, kozvetlen részvételi felhivast, targyalasi
meghivot (tovabbiakban: felhivas) az Onkormanyzat érdekeit maradéktalanul szem el6tt tartva a
biraldbizottsag késziti el, az ajanlattétel feltételeit, szabalyai a birdlébizottsag dolgozza ki és terjeszti a
képviselo-testilete elé. A felhivas elkészitéséért és szabalyszeriiségéért a biralobizottsag felel.

(2) A felhivast a képvisel6-testilet hagyja jova.

(3) A felhivas jovahagyasat megel6z6en a kozbeszerzési eljaras nem indithaté meg.

A kozbeszerzési dokumentumok

(4) A felhivast kiegészitd kozbeszerzési dokumentumok oOsszeallitasaért a biralobizottsag felel. A
dokumentaci6 6sszedllitasaba kiilso szakértd is bevonhatd.

(5) A felhivast kiegészitd kozbeszerzési dokumentumokat a biralobizottsag javaslata alapjan a
polgarmester hagyja jova.

(6) A kozbeszerzési dokumentumok Kbt. 39. § (1) bekezdése szerinti hozzaférhet6vé tételéért a
Varosfejlesztési referens felel.

(7) A kozbeszerzési miiszaki leiras Osszeallitasat a Varosfejlesztési referens koordinalja. Epitési
beruhdzas esetén a jogszabalyokban eldirt részletezettségii tervdokumentacid és miszaki leiras
elkészitéséért, illetve elkészittetéséért az Onkormanyzati Hivatal telepiilési fomérnoke felel.
Arubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetén az Onkormanyzati Hivatal beszerzés targyaval
kapcsolatos szakmai képzettséggel rendelkezd iigyintézdje felel.

(8) A kozbeszerzési miiszaki leiras elkészitésével kiilsé szakérté is megbizhato. A feladat- és
felelosségi kort a megbizasi szerzédésben rogziteni kell.



Az ajanlatteteli illetve részvételi szakasz eseményei

(9) Az ajanlatok és a részvételi jelentkezések beérkezésére vonatkozd hataridé meghosszabbitasarol a
biralobizottsag javaslata alapjan a polgarmester dont. A dontésrdl és annak indokolasarol a képviselo-
testiiletet a soron kovetkezd tilésén tajékoztatni kell.

(10) Az eljarast megindito felhivas visszavonasarol a polgarmester dont. A dontést megel6zéen a
polgarmester kikérheti a biralobizottsag véleményét. A dontésrél és annak indokolasarol a képviseld-
testliletet a soron kovetkez6 tilésén tajékoztatni kell.

(11) Az érintett gazdasagi szereplok Kbt. 53. § (2) és (3) bekezdése szerinti tajékoztatasaért a
Varosfejlesztési referens felel.

(12) A felhivds és a kozbeszerzési dokumentumok modositasarol a Kbt. szabalyai szerint a
biralobizottsag javaslata alapjan a polgarmester dont. A dontésrél és annak indokolasarol a képvisel6-
testiiletet a soron kdvetkezo {ilésén tajékoztatni kell. A modositasrol az érintett gazdasagi szereploket a
Varosfejlesztési referens tajékoztatja.

(13) A Kbt. 56. § szerinti kiegészitd tajékoztatast a VVarosfejlesztési referens allitja dssze a Kbt. szabalyai
szerint, és azt a polgarmester hagyja jova. Jovahagyas el6tt kikérheti a biralobizottsag véleményét.

(14) A kiegészitd tajékoztatas gazdasigi szerepldk részére torténd megkiildése a Varosfejlesztési
referens feladata.

(15) A konzultacio, helyszini bejaras lebonyolitasa a Varosfejlesztési referens feladata. A konzultécio,
helyszini bejaras jegyz6konyv formajaban torténd dokumentalasaért és a jegyz6konyv érintett gazdasagi
szereplOk részére torténd megkiildéséért a Varosfejlesztési referens felel.

(16) Az ajanlatokat, illetve a részvételi jelentkezéseket megfelelé gondossaggal kell atvenni és Orizni.
Az atvételt irasban kell dokumentalni. Az atvételkor meg kell gy6z6dni a csomagolasa zartsagarol és
sériilésmentességéral.

(17) A csomagolasra ra kell vezetni az atvétel napjat és pontos idépontjat, valamint az atvevé kézjegyét.

(18) Az ajanlatok, illetve részvételi jelentkezések atvételérél és azok bontasig torténd Orzésérél a
Varosfejlesztési referens gondoskodik.

Az ajanlatok és a részvételi jelentkezések felbontasa
(19) Az ajanlatok, illetve a részvételi jelentkezések papir alapon torténd benyujtasa esetén a bontast
legalabb kéttagu bontébizottsag végzi. A bontdbizottsag elndke a Varosfejlesztési referens.
(20) A bontasi eljaras torvényességéért és irasbeli dokumentalasaért a bontébizottsag elndke felel.

(21) A bontasi eljarasrol készilt jegyzokonyv Kbt. 68. § (6) bekezdése szerinti megkiildésérdl a
Varosfejlesztési referens gondoskodik.

A biralat folyamata, az eljaras eredménye

(22) Az ajanlatok és részvételi jelentkezések Kbt. 69-70. § szerinti elbiralasat — ideértve az elektronikus
nyilvantartasokban torténd adatellenérzést is — a birdlobizottsag végzi. A biralati munkat teljes koriien,
irasban kell dokumentélni. A dokumental&sért a biralobizottsag elndke felel.

(23) Az elbiralas jogszeriiségéért, szabalyszertiségéért a biralobizottsag testlletként felel.

(24) Az ajanlatok és részvételi jelentkezések elbiralasa soran az érintett gazdasagi szerepld részére a
relevans dokumentumokat, tajékoztatasokat a VVarosfejlesztési referens kiildi meg.



(25) Az ajanlatok, részvételi jelentkezések hidnyossdgait a birdlobizottsag allapitja meg, és a
biraldbizottsag elndke — vagy az altala megbizott személy — hianypotlasra hivja fel az érintett gazdasagi
szerepléket. A hianypotlasi felhivas megkiildésérdl a Varosfejlesztési referens gondoskodik.

(26) A nem egyértelmii kijelentés, nyilatkozat, igazolas tartalmanak tisztazasa érdekében az érintett
gazdasagi szerepl6tl a birdlobizottsig dontése alapjan a biralobizottsag elndke — vagy az éaltala
megbizott személy — kéri meg a felvilagositast. A felvilagositast kérdé felhivas megkiildésérél a
Vérosfejlesztési referens gondoskodik.

(27) A Kbt. 71. § (11) bekezdése szerinti szamitasi hibajavitast a biralobizottsag végzi el, és errdl a
biralobizottsag elndke — vagy az altala megbizott személy — tajékoztatja az érintett gazdasagi szerepléket.
A tdjékoztatast a Varosfejlesztési referens kildi meg.

(28) A Kbt. 72. § szerinti megalapoz6 adatokat és indokolast a biralobizottsag dontése alapjan a
biralobizottsag elndke — vagy az altala megbizott személy — kéri be az érintett gazdasagi szerepléktol. A
felszolitast a \Varosfejlesztesi referens kildi meg.

(29) Az ajanlat érvényességérdl, illetve érvénytelenségér6l a biralobizottsag javaslata alapjan a
képviselo-testiilet dont. A dontési javaslathoz a biralébizottsag részletes irasbeli indokolast készit.
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biralobizottsag javaslata alapjan a képvisel6-testiilet dont. A dontési javaslathoz a biraldbizottsag
részletes irasbeli indokolast készit.

(31) Az eljaras eredményér6l vagy eredménytelenségérél, tovabba a nyertes ajanlattevé személyérol a
birdlobizottsag irasbeli szakvéleménye és dontési javaslata alapjan a képviseld-testlilet név szerinti
szavazassal hatarozatban dont. Amennyiben a képvisel6-testiilet a biralobizottsag javaslatatol eltérd
dontést hoz, koteles dontését megfeleléen indokolni.

(32) AKDt. 77. 8 (5) bekezdese szerinti sorsolas koordinalaséért a biralobizottsag elndke — vagy az altala
megbizott személy — felel.

(33) Az ajanlati biztositék Kbt. 54. § (5) és (6) bekezdése szerinti visszafizetését, illetve megfizetését a
Varosfejlesztési referens kezdeményezi a pénziigyi vezeténél. A visszafizetésrol, illetve a megfizetésrél
a pénziigyi vezet a jogszabalyban megadott hatarid6n belul gondoskodik.

Tajékoztatas az ajanlatkérdi dontésekrol

(34) Az irasheli dsszegezést a Varosfejlesztési referens késziti el és azt a polgarmester hagyja jova.
(35) Az irasheli dsszegezés modositasarol, kijavitasardl a polgarmester dont.

(36) Az irasbeli Osszegezést, illetve annak modositasat az érintett gazdasagi szereplé részére a
Varosfejlesztési referens kildi meg a Kbt. szabalyai szerint.

Elozetes vitarendezés

(37) Az eldzetes vitarendezési kérelemre az onkormanyzat allaspontjat a biralobizottsag alakitja ki és a
polgarmester hagyja jova.

(38) A valaszt a Varosfejlesztési referens kiildi meg az érintett gazdasagi szereplok részére.



VII. FEJEZET
Az egyes eljaréasfajtak specialis szabalyai

A meghivasos eljaras

(1) A részvételre jelentkezés érvényességérdl, illetve érvénytelenségér6l a biralobizottsag javaslata
alapjan a képviseld-testilet dont. A képvisel6-testiilet jogosult a dontési jogot a polgarmesterre atruhazni.
A dontési javaslathoz a biralébizottsag részletes irasbeli indokolast készit.

(2) A részvételi szakaszban a részvételre jelentkezd, alvallalkozd vagy az alkalmassag igazolasaban
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testiilet jogosult a dontési jogot a polgarmesterre atruhdzni. A dontési javaslathoz a biraldbizottsag
részletes irasbeli indokolast készit.

(3) A részvételi felhivas Kbt. 82. § (3) bekezdése szerinti megkildéséért a Varosfejlesztési referens
felel.

(4) Az ajanlattételi felhivas Kbt. 83. § (3) bekezdése szerinti megkuildéseért a Varosfejlesztési referens
felel.

(5) Az 6nkormanyzat az alkalmasnak mindsitett jelentkez6kkel az ajanlattételi hatarid6r6l a Kbt. 84. §
(6) bekezdése szerinti egyeztetést csak indokolt esetben folytatja le. Altalanos szabaly szerint a legalébb
tiz napos id6tartamot alkalmazza. Az egyeztetés lefolytatasardl a polgarmester dont, és az egyeztetést a
biraldbizottsag elndke folytatja le.

Targyalasos eljaras

(6) A részvételre jelentkezés érvényességérél, illetve érvénytelenségérél a biralobizottsag javaslata
alapjan a képvisel6-testllet dont. A képvisel6-testllet jogosult a dontési jogot a polgarmesterre atruhazni.
A dontési javaslathoz a biralobizottsag részletes irasbeli indokolast készit.

(7) A részvételi szakaszban a részvételre jelentkez6, alvallalkozd vagy az alkalmassag igazolasaban
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testlilet jogosult a dontési jogot a polgarmesterre atruhdzni. A dontési javaslathoz a biralobizottsag
részletes irasbeli indokolast készit.

(8) A targyalas(oka)t a biralobizottsag folytatja le.
(9) A targyalas(ok) soran a kdzbeszerzési szabélyok betartasat a biralobizottsag elndke felel.

(10) A targyalas(ok)rol szol6 jegyz6konyv elkészitéséért a biralobizottsag elndke felel. A jegyz6konyvet
a Varosfejlesztési referens kiildi meg az érintett ajanlattevknek.

(11) A targyalasos eljaras sordn az ajanlatok Kbt. 89. § szerinti birdlatat a biraldbizottsag végzi.

(12) Az ajanlat 89. § a) pontja szerinti érvénytelenné nyilvanitasarél a birdlébizottsag javaslata alapjan
a polgarmester dont.

Versenyparbeszéd

(13) A részvételre jelentkezés érvényességér6l, illetve érvénytelenségér6l a biralobizottsag javaslata
alapjan a képvisel6-testiilet dont. A képvisel6-testilet jogosult a dontési jogot a polgarmesterre atruhazni.
A dontési javaslathoz a birdlébizottsag részletes irdsbeli indokolast készit.

10



(14) A részvételi szakaszban a részvételre jelentkezd, alvallalkozd vagy az alkalmassag igazolasaban
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testiilet jogosult a dontési jogot a polgarmesterre atruhazni. A dontési javaslathoz a biralobizottsag
részletes irasbeli indokolast készit.

(15) Az ajanlattételi felhivas Kbt. 91. § (1) bekezdése szerinti megkiildéseért a Varosfejlesztési referens
felel.

(16) A péarbeszédet a biralobizottsag folytatja le.
(17) A pérbeszéd soran a kdzbeszerzési szabalyok betartasat a biralobizottsag elndke felel.

(18) A parbeszéd soran megtartott szobeli targyalas(ok)rol szold jegyzékonyv elkészitéséért a
birdlobizottsdg elnoke felel. A jegyzOkonyvet a Varosfejlesztési referens kildi meg az érintett
ajanlattevoknek.

(19) A parbeszéd(ek) lezarasat kovetSen az ajanlattevéket ajanlatuk benyljtasara a polgarmester szolitja
fel. A felszolitast a Varosfejlesztési referens kiildi meg az ajanlattevéknek.

Innovacios partnerség

(20) A partnerség megsziintetésérdl vagy a partnerek szamanak csokkentésérdl képvisel6-testiilet dont.

Hirdetmény nélkili targyalasos eljaras

(21) Az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplOk szamat és személyét a polgarmester hatarozza meg.

(22) Az ajanlattételi felhivast vagy a targyalasi meghivot az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok
részére a Varosfejlesztési referens kildi meg.

(23) A targyalas(oka)t a biralobizottsag folytatja le.
(24) A targyalas(ok) soran a kdzbeszerzési szabalyok betartasat a biralobizottsag elndke felel.

(25) A targyalas(ok)rol szolo jegyzOkonyv elkészitéséért a biralobizottsag elndke felel. A jegyz6kdnyvet
a Varosfejlesztési referens kiildi meg az érintett ajanlattevéknek.

(26) A Kbt. 103. 8 (1), (2) és (3) bekezdése szerinti dokumentumokat és tajékoztatast a Kozbeszerzési
Hatosag részére a Varosfejlesztési referens kildi meg.

(27) Az ajanlat 89. § a) pontja szerinti érvénytelenné nyilvanitasarol a biralobizottsag javaslata alapjan
a polgarmester dont.

VIIIl. FEJEZET
Sajéatos beszerzési modszerek

Keretmegallapodasok

(1) A keretmegallapodas soran a Kbt. 104. § (7) bekezdése szerinti Uj eljaras inditasarol a képvisel6-
testiilet dont. A keretmegallapodast kotott ajanlattevok részére az értesitést a Varosfejlesztési referens
kildi meg.

(2) AKbDbt. 105. § (1) bekezdése alapjan a kozbeszerzés megvaldsitasanak modjarol a polgarmester dont.

(3) A konzultaciora sz6l6 felhivast a biralobizottsag késziti el és azt a polgdrmester hagyja jova, majd
ezt kovetden a Varosfejlesztési referens kiildi meg az ajanlattevo részére.
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(4) Az irasbeli konzultacio sorén tett ajanlat elfogadasardl vagy elutasitasarol a polgarmester dont.
(5) Az ajanlat elfogadasarol vagy elutasitasardl az ajanlattevét a Varosfejlesztési referens értesiti.
(6) AKbDbt. 105. § (2) bekezdése alapjan a kozbeszerzés megvaldsitasanak modjarol a polgarmester dont.

(7) A Kbt. 105. § (3) bekezdése szerinti ajanlattételi felhivast a VVarosfejlesztési referens kiildi meg az
ajanlattevok részére.

Dinamikus beszerzési rendszer

(8) A dinamikus beszerzési rendszer létrehozasardl a képvisel-testilet dont.

(9) A dinamikus beszerzési rendszer miikodtetése esetén a meghivasos eljaras szabalyait megfelel6en
alkalmazni kell.

(10) A részvételi jelentkezések elbiralasardl, a jelentkezOk dinamikus beszerzési rendszerbe torténd
felvételérdl vagy annak elutasitasarol a biralobizottsag szakvéleménye és dontési javaslata alapjan a
képviselo-testiilet dont. A dontés jogat a képvisel6-testiilet atruhazhatja a polgarmesterre vagy a
képviselo-testilet bizottsagara.

(11) A részvételre jelentkez6t a dinamikus beszerzési rendszerbe torténd felvételérél vagy annak
elutasitasarol a dontést kovetden a Varosfejlesztési referens irasban értesiti.

(12) Az ajanlattételi felhivast a Varosfejlesztési referens kiilldi meg a rendszerbe felvett gazdasagi
szereplok részére.

(13) A dinamikus beszerzési rendszer mitkodtetésének technikai feltételeiért a polgarmester felel.

Elektronikus arlejtés
(14) Az ajanlattevéket Kbt. 108. § (8) bekezdése szerinti a VAarosfejlesztési referens értesiti az
elektronikus arlejtésrol.

(15) A Kbt. 108. § (8a) bekezdés szerinti értesitést a Varosfejlesztési referens kildi meg.

Elektronikus kataldgusok

(16) Elektronikus katalogus létrehozasarol a képvisel6é-testiilet dont.

(17) A verseny frissitett katalogusok alapjan torténd ujranyitasarél a polgarmester dont, egyben
meghatarozza a Kbt. 109. § (6) bekezdésben szerepld modszerek egyikének alkalmazésat.

(18) A Kbt. 109. § (6) bekezdés a) pontja szerinti felhivast a Varosfejlesztési referens kildi meg az
ajanlattevoknek.

(19) A Kbt. 109. § (6) bekezdés b) pontja szerinti informaciogyiijtést a Varosfejlesztési referens
koordinalja.

(20) Az informacidgyiijtés megkezdése elbtt az ajanlattevoket a VVarosfejlesztési referens értesiti a Kbt.
109. § (8) bekezdése szerint.

(21) Az ajanlatok értékelése elbtt az Osszegylijtott informaciokrol az érintett ajanlattevoket a
Varosfejlesztési referens értesiti.

(22) Az elektronikus katalogus miikodtetésének technikai feltételeiért a polgarmester felel.
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IX. FEJEZET
Az unids értékhatér alatti eljarasok szabalyai

Alkalmazandd eljarasi szabalyok

(1) Az unidés értékhatar alatti eljarasok esetén a szabalyzat unids értékhatart elérd értéki
kozbeszerzésekre vonatkozo eldirasai is megfelelden alkalmazandbak 0Osszhangban a Kbt.
rendelkezéseivel.

(2) Az osszefoglal6 tajékoztatast a biralobizottsag allitja dssze és azt a polgarmester hagyja jova.

(3) Az osszefoglald tajékoztatast és az ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szerepl6k adatait a
Vérosfejlesztési referens rogziti az EKR-ben.

(4) Az dsszefoglal6 tajékoztatas visszavonasardl a polgarmester dont.

(5) Az osszefoglald tajékoztatis visszavonasardl az eljards irant érdekl6d6 gazdasagi szereplOket a
Varosfejlesztési referens értesiti.

(6) Az ajanlattételre felkért gazdasagi szerepl6krdl a polgarmester dont. Az ajanlattételi felhivast a
Varosfejlesztési referens kiildi meg a polgarmester altal megjelélt, valamint — adott esetben — az eljaras
irant érdekl6d6 gazdasagi szerepld részére.

(7) A Kbt. 113. § (4) és (6) bekezdése szerinti tajékoztatast a Varosfejlesztési referens kiildi meg az
érintett gazdasagi szereplok részére.

(8) A Kbt. 115. § (3) bekezdése szerinti tajékoztatast a Varosfejlesztési referens killdi meg az érintett
gazdasagi szereplok részére.

(9) A Kbt. 115. § (7) bekezdése szerinti adatszolgaltatasi és kozzétételi kotelezettség teljesitéséert a
Varosfejlesztési referens felel.

Elektronikus licit

(10) Elektronikus licit alkalmazasardl a képvisel6-testllet dont.

(11) Elektronikus licit esetén a gazdasagi szereplok regisztracios kérelmérdl a biralobizottsag irasbeli
szakvéleménye és dontési javaslata alapjan a polgarmester dont. A dontésrdl a visszaigazolast az érintett
gazdasagi szerepl0 részére a Varosfejlesztési referens kildi meg.

Sajat beszerzési szabalyok alkalmazasa

(12) A Kbt. 117. § (8) bekezdése szerinti tajékoztatast a polgarmester hagyja jova és a Varosfejlesztési
referens kiildi meg a gazdasagi szereplok részére.

(13) Amennyiben az 6nkormanyzat a sajat beszerzési szabalyok alkalmazasa mellett folytatja le a
kozbeszerzési eljarast, és olyan feladatot, kotelezettséget ir el6 az eljaras soran, melyrdl a szabalyzat nem
rendelkezik, koteles meghatarozni a feladat, kotelezettség tekintetében a felel6sségi rendet.

X.FEJEZET
A koncesszios beszerzési eljarasok szabalyai

(1) Koncesszios beszerzési eljaras esetén a szabalyzat unids értékhatart elérd értékl kdzbeszerzésekre
vonatkoz¢ eldirasai is megfelelden alkalmazandoak 6sszhangban a Kbt. rendelkezéseivel.
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(2) A gazdasagi szereplok részére a Kbt. 118. § (4) és 119. § (3) bekezdése szerinti értesitést a
Vérosfejlesztési referens kildi meg.

(3) A targyalas kezdeményezésér6l vagy Gjranyitasarol a polgarmester dont.

(4) Az értékelési szempontok sulyszdmanak vagy az alszempontok fontossagi sorrendjének
modositasarol a képviseld-testiilet dont. Az errdl szold tdjékoztatast és az Uj ajanlattételre vonatkozo
felhivast a VVarosfejlesztési referens kiildi meg az ajanlattevék részére.

(5) Az ajanlat érvényességérdl, illetve érvénytelenségérél, valamint barmely gazdasagi szerepld

,,,,,

A dontési javaslathoz a biralébizottsag részletes irasbeli indokolast készit.

(6) Az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérél, tovabba a nyertes ajanlattevd személyérél a
birdlobizottsag irasbeli szakvéleménye és dontési javaslata alapjan a képviseld-testlilet név szerinti
szavazassal hatarozatban dont. Amennyiben a képviselé-testiilet a biralobizottsag javaslatatol eltérd
dontést hoz, koteles dontését megfelelden indokolni.

(7) A Kbt. 127. § (4) bekezdése szerinti tajékoztatast a biralobizottsag allitja 6ssze és a polgarmester
jovahagyasat kovetden a Varosfejlesztési referens kiildi meg az érintett gazdasagi szerepld részére.

(8) Hirdetmény nélkili koncesszi6s beszerzési eljaras esetén az ajanlattételre felhivott gazdasagi
szereplékrol a polgarmester dont.

(9) Hirdetmeny nélkili koncesszids beszerzési eljards esetén az eljarast meginditd felhivast a
Varosfejlesztési referens kiildi meg a gazdasagi szerepléknek.

(10) A kozbeszerzési dokumentumokban tortént valtozasrél az értesitést a Varosfejlesztési referens kildi
meg az eljarasban részt vevo gazdasagi szereplok részére.

XI. FEJEZET
A szerzodésekkel kapcsolatos rendelkezések

(1) A szerzédés megkotését az onkormanyzat jegyzoje késziti elo.
(2) A szerzbédést az dnkormanyzat nevében a polgarmester irja ala.

(3) A szerzddés teljesitésének elismerésérdl vagy az elismerés megtagadasarol szolo nyilatkozatot a
polgarmester adja ki.

(4) A szerzddéses ellenszolgaltatas hataridore torténd kiegyenlitéséért a pénziigyi vezet6 felel.

(5) A Kbt. 138. § (4) bekezdése szerinti, az értékeléskor meghatarozo szakember személyét érintd
valtozashoz a hozzajarulast a biralobizottsag javaslata alapjan a polgarmester adja meg.

(6) A szerzédés Kbt. 140. § (7) bekezdése szerinti felmondasarol a képvisel6-testilet dont.
(7) A szerzédés Kbt. 141. § szerinti modositasarol a polgarmester dont.

(8) A szerzddéses kotelezettségek teljesitésének ellenérzéséért felelds személyt a polgarmester jeloli

ki.
(9) A szerzddés teljesitésére vonatkozo adatok dokumentalasaért a Varosfejlesztési referens felel.

(10) A Kbt. 142. § (5) és (6) bekezdése szerinti bejelentést a polgarmester hagyja jova és a
Varosfejlesztési referens kiildi meg a Kdzbeszerzési Hatosag részére.

(11) A szerz6dés Kbt. 143. § (1) bekezdése szerinti felmondasarol vagy a szerzédéstdl torténd elallasrol
a képviselo-testilet dont.
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XIl. FEJEZET
A kozbeszerzések ellenorzése

(1) A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok, kotelezettségek és eldirasok betartasat és végrehajtasat
az onkormanyzat a belso ellenérzés keretében ellendrzi.

(2) A kozbeszerzésekkel kapcsolatos ellenérzési feladatok kiilondsen, de nem Kkizar6lagosan az
alabbiakra terjednek ki:

a) a Kbt.-ben el6irt szabalyozasi, tervezési, adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésének
ellendrzése;

b) a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos dokumentélasi kotelezettségek és a jelen
szabalyzatban meghatarozottak betartasanak ellendrzése;

C) a kozbeszerzési eljaras torvényességi és szabalyszertiségi ellendrzése.

(3) Szabalytalansag (hianyossag, jogsértés, mulasztas) észlelése, feltarasa esetén az ellendrzést végzé
szervezet vagy személy koteles haladéktalanul, irdsban tajékoztatni a polgarmestert.

X1, FEJEZET
A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslatok szabalyai

(1) A Kbt. 148. § (2) bekezdése szerinti jogorvoslati eljards meginditasardl és a 151. § (7) bekezdése
szerinti visszavonasarol a képvisel6-testiilet dont.

(2) A jogorvoslati eljarasban torténd képviseletbe (kérelem elkészitése, a Kozbeszerzési
Dontobizottsag részére torténd megkiildése, esetleges hianypotlasa, stb.) kiilsé szakérté bevonhato. A
kérelmet megkiildése el6tt a polgarmester hagyja jova.

(3) A Kérelemre inditott eljaras igazgatasi szolgaltatasi dijanak megfizetését a Varosfejlesztési referens
a polgarmester jovahagyasat kovet6en kezdeményezi a pénzligyi vezet6nél. A dij megfizetésérél a
pénziigyi vezetd gondoskodik.

(4) Jogorvoslati eljaras esetén a kdzbeszerzési eljaras felfuggesztésérdl a polgarmester dont.

(5) A Kozbeszerzési Dont6bizottsag végzésének és érdemi hatarozatanak birdsagi feliilvizsgalatat a
képvisel6-testlilet kezdeményezheti.

XIV. FEJEZET
Kdzszolgaltatok kozbeszerzéseire vonatkozd killénds szabalyok

(1) Amennyiben az 6nkormanyzat a Kbt. 6. § (1) bekezdése szerinti kozszolgaltaté mindségében folytat
le kdzbeszerzési eljarast, a szabalyzat altalanos szabalyai megfelelden alkalmazandoak és azokon til a
jelen fejezet szabalyai is irdnyaddak.

(2) Az eljaras lebonyolitdsa soran a Kbt. rendelkezései mellett a kdzszolgaltaték kozbeszerzéseire
vonatkozé sajatos kdzbeszerzési szabalyokrél sz6l6 307/2015. (X. 27.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
kozszolgaltatoi rendelet, vagy KR) eldirasait is alkalmazni kell.

(3) AKkozszolgaltatoi rendelet 3. § (4) bekezdése szerinti értesitést a VVarosfejlesztési referens kiildi meg
a gazdasagi szereplok részére.

rrrrr

dont.

(5) Elémindsitési rendszer 1étrehozasardl a képviselé-testilet dont.
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(6) Az elémindsitési rendszer miikodtetésének részleteirdl a biralobizottsag javaslata alapjan a
képviselo-testilet dont.

(7) Az elémindsitett gazdasagi szereplok listajat a Varosfejlesztési referens vezeti és gondoskodik az
onkormanyzat honlapjan vald kozzétételérol.

(8) A gazdasagi szereplok kozszolgaltatoi rendelet 13. § (4) és (6) bekezdése szerinti tajékoztatasa a
Vérosfejlesztési referens feladata.

(9) Az el6minésitési kérelmet a biralobizottsag biralja el és a kérelemr6l a polgarmester dont.

(10) Az el6minésitési kérelemrdl hozott dontésrél az érintett gazdasagi szereplét a Varosfejlesztési
referens értesiti.

(11) Az el6mindsitési listarol valo torlésrél a biralobizottsag kezdeményezésére a polgarmester dont.
(12) Az elémindsitési listardl valo torlésrdl a gazdasagi szerepl6t a Varosfejlesztési referens tajékoztatja.
(13) Elémindsitési hirdetménnyel meghirdetett eljaras alkalmazasarol a képvisel6-testulet dont.

(14) A kozszolgaltatoi rendelet 11. § (2) és (3) bekezdése szerint a kozvetlen részveételi felhivast a
Varosfejlesztési referens kiildi meg az érintett gazdasagi szereplék részére.

(15) Az elémindsitett gazdasagi szereplok kozszolgaltatoéi rendelet 11. § (4) bekezdése szerinti
értesitéséért a VVarosfejlesztési referens felel.

XV.FEJEZET
A tervpélyazati eljarasokra vonatkoz6 szabalyok

(1) Amennyiben az onkormanyzat a Kbt. 3. 8§ 40. pontja szerinti tervpalyazat céljabdl folytat le
kozbeszerzési eljarast, a szabalyzat altalanos szabalyai megfeleléen alkalmazanddak és azokon tal a jelen
fejezet szabalyai is iranyaddak.

(2) Az eljarés lebonyolitasa soran a Kbt. rendelkezései mellett a tervpéalyazati eljarasokrol sz6l6
310/2015. (X. 28.) Korm. rendelet (tovabbiakban: tervpalyazati rendelet, vagy TR) el6irasait is
alkalmazni kell.

(3) A palyazok adatainak kezelését a Varosfejlesztési referens végzi a tervpalyazati rendelet eldirasai
szerint.

(4) A palyazatok elbiralasara az 6nkormanyzat a tervpalyazati eljaras meginditasa el6tt tervpalyazati
biralobizottsagot hoz létre. A tervpalyazati biralobizottsag tagjait és elnokét a képviseld-testulet
valasztja. A tervpalyazati birdldbizottsag tagjainak kivalasztasakor a tervpalyazati rendelet 13. § (1)
bekezdésében és 14. §-aban eldirtakra figyelemmel kell lenni.

(5) Amennyiben jelen fejezet masként nem rendelkezik, a tervpalyazati eljaras soran, a szabalyzat
egyéb fejezetei alkalmazésa esetén a birdlébizottsagon a tervpalyazati biralobizottsagot kell érteni.

(6) A tervpalyazati birdlébizottsag tagjainak megbizésat a polgarmester irja ala.
(7) Atervpalyazati kiirast a tervpalyazati biralobizottsag késziti el és a képviseld-testllt hagyja jova.

(8) A tervpalyazati Kiirds kozzétételére, megkildésére a szabalyzat altalanos rendelkezéseit kell
alkalmazni.

(9) A tervpalyazati rendelet 19. § (4) bekezdése és 33. § (3) bekezdése valamint a 34. § (2) bekezdése
szerinti kozzétételért a VVarosfejlesztési referens felel.

(10) A tervpélyazati dokumentaciot a tervpalyazati birdlobizottsag késziti el és a polgarmester hagyja
jova.

(11) A benyujtott palyamiivek atvételérdl a jegyz6konyvet a Varosfejlesztési referens késziti el.
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(12) A palyamiivek bontasat a tervpalyazati biralobizottsag végzi. A bontasrol a jegyzOkdnyvet a
Varosfejlesztési referens késziti el.

(13) A tervpalyazati eljaras eredményhirdetését az Onkormanyzat kozbeszerzési birdlobizottsaga
bonyolitja le. Az eredményhirdetésre a polgarmester hivja meg az érintetteket, a meghivot a
Vérosfejlesztési referens kildi meg.

(14) Egyszerii tervpalyazati eljaras esetén a tervpalyazaton valo indulasra felkért palyazokat a képviseld-
testlilet hatarozza meg.

(15) Tervpalyazati eljaras lefolytatasa esetén, az eljaras meginditasat megel6zéen, az adott eljarasra
vonatkozdan jogosult a képvisel6-testillet a jelen fejezetben szabalyozott dontési és feleldsségi rendtél
eltéré rendet meghatarozni.

XVI. FEJEZET
Zaré rendelkezések

(1) Az onkormanyzat kodzbeszerzéseit lebonyolitd szervezeti egységek és személyek kotelesek a
vonatkozd jogszabalyok és a jelen szabalyzat el6irasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban
foglaltak szerint a t6liik elvarhaté gondossaggal eljarni.

(2) A jelen szabélyzat 2021. januar 7-én Iép hatalyba. Rendelkezéseit a hatalybalépés utdn megkezdett
beszerzésekre kell alkalmazni. A jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt. és a
kapcsol6dd jogszabalyok rendelkezéseit kell alkalmazni.

(3) A jelen szabalyzatot az onkormanyzat képvisel6-testilete a 3/2021. (01. 07.) szamu Kt. hatarozataval
fogadta el.

Kelt: Balatonfiizf6, 2021. januér 7.

Szanyi Szilvia
polgarmester
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1. szamu fliggelék

Az iranyado kozbeszerzési értékhatarok

I. UNIOS KOZBESZERZESI ERTEKHATAROK 2020. JANUAR 1-JETOL 2021. DECEMBER 31-EIG:
1. Uniés értékhatarok

Az uniés kozbeszerzési értékhatarok — kivéve a kozszolgaltatoi szerz6désekre vonatkozd
értékhatarok — 2020. januér 1-jét61 2021. december 31-€ig:

a) arubeszerzés esetén 214 000 eurd azaz 68 171 840 forint;

b) épitési beruhadzas esetén 5 350 000 eur azaz 1 704 296 000 forint;

C) épitési és szolgaltatasi koncesszio esetén 5 350 000 eurd azaz 1 704 296 000 forint;
d) szolgéltatas megrendelése esetén 214 000 eur6 azaz 68 171 840 forint;

e) szolgaltatds megrendelése esetén, ha a beszerzés targya a Kbt. 3. mellékletében
szerepld szocialis és egyéb szolgaltatas 750 000 eurd azaz 238 920 000 forint;

f) tervpalyazati eljaras lefolytatasa esetén 214 000 eurd azaz 68 171 840 forint.

Ko6zszolgaltatoi szerzodésekre vonatkozo unids kozbeszerzési értékhatarok 2020. januar 1-jétol
2021. december 31-éig:

a) arubeszerzeés eseten 428 000 eurd azaz 136 343 680 forint;

b) épitési beruhazas esetén 5 350 000 eurd azaz 1 704 296 000 forint;

c) szolgéltatas megrendelése esetén 428 000 eurd azaz 136 343 680 forint;

d) szolgaltatds megrendelése esetén ha a beszerzés targya a Kbt. 3. mellékletében
szerepld szocialis és egyéb szolgaltatas 1 000 000 eurd azaz 318 560 000 forint;

e) tervpalyazati eljaras lefolytatasara 428 000 eurd azaz 136 343 680 forint.

I1. NEMZETI KOZBESZERZESI ERTEKHATAROK 2020. JANUAR 1-JETOL 2021. DECEMBER 31-
EIG:

1. Nemzeti kdzbeszerzési értékhatarok

A nemzeti kozbeszerzési értékhatarok — kivéve a Kbt. szerinti kdzszolgaltatoi szerzédésekre
vonatkozo ertékhatar — 2020. januér 1-jét61 2021. december 31-€ig:

a) arubeszerzés esetében 15 millié forint,

b) épitési beruhazas esetében 50 millio forint,

c) épitési koncesszio esetében 100 millio forint,

d) szolgaltatas megrendelése esetében 15 millio forint,
e) szolgaltatasi koncesszid esetében 30 milli6 forint.

Ko6zszolgaltatoi szerzodésekre vonatkozd nemzeti kozbeszerzesi értékhatar 2020. januar 1-jét6l
2021. december 31-éig:

a) arubeszerzés esetében 50 millié forint,

b) épitési beruhazas esetében 100 millié forint,
c) szolgéltatas megrendelése esetében 50 milli6 forint,

18



d) épitési koncesszio esetében 200 millio forint,
e) szolgaltatasi koncesszié esetében 100 millié forint.
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2. szamu flggelék

A kozbeszerzésekrol szolo torvény és a kapcsolodo fontosabb jogszabalyok

2015. évi CXLIII. torvény
424/2017. (XI11.19.) Korm. rendelet
459/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet

322/2015. (X.30.) Korm. rendelet

321/2015. (X.30.) Korm. rendelet

320/2015. (X.30.) Korm. rendelet
310/2015. (X.28.) Korm. rendelet
308/2015. (X.27.) Korm. rendelet
307/2015. (X.27.) Korm. rendelet

250/2014. (X. 2.) Korm. rendelet
317/2013. (VI11.28.) Korm. rendelet

46/2012. (I11. 28.) Korm. rendelet

16/2012. (11. 16.) Korm. rendelet
48/2011. (I11. 30.) Korm. rendelet
168/2004. (V.25.) Korm. rendelet
45/2015. (XI.2.) MvM rendelet

44/2015. (XI.2.) MvM rendelet

a kozbeszerzésekrol
az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairol

a kozbeszerzési értékhatarok alatti értéki{i beszerzések

megvalositasaval és  ellendrzésével  kapcsolatos
szabalyokrol
az épitési  beruhazadsok, valamint az épitési

beruhdzasokhoz kapcsolédd tervezdi ¢€s mérnoki
szolgaltatasok kozbeszerzésének részletes szabalyairol

a kozbeszerzesi eljarasokban az alkalmassag és a kizaro
okok igazolasanak, valamint a kdzbeszerzési miiszaki
leiras meghatarozasanak modjarol

a  kozbeszerzések ellenOrzésérol  és

engedélyezésérol

kodzponti

a tervpalyazati eljarasokrol

A kozbeszerzési eljards eredményeként megkotott
szerzOdések  teljesitésének  ¢és = modositasanak
Kozbeszerzési Hatosag altal végzett ellendrzésérdl

a kozszolgaltatok kdzbeszerzéseire vonatkozd sajatos
kdzbeszerzesi szabalyokrol

a Kozbeszerzési ¢s Ellatasi Foigazgatdsagrol

a kdzszolgaltato kivalasztasarol és a
hulladékgazdalkodasi kdzszolgaltatasi szerzodésrol

A fekvObeteg szakellatast nyajtd intézmények részére
torténd  gyogyszer-,  orvostechnikai  eszkfz  és
fertétlenitdszer beszerzések orszagos kozpontositott
rendszerérdl

a gyogyszerek és  orvostechnikai  eszkdzok

kdzbeszerzésének sajatos szabalyairdl

a kornyezetkiméld és energiahatékony koziti jarmiivek
beszerzésének eldmozditasarol

a kodzpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a
kodzponti beszerzd szervezet feladat- és hataskorérdl

A Kozbeszerzési Dontdbizottsag eljarasaért fizetendd
igazgatasi szolgaltatasi dijrol

a koOzbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények
feladasanak, ellenorzésének és  kozzétételének

szabalyair6l, a hirdetmények mintairdl és egyes tartalmi
elemeirdl, valamint az éves statisztikai 6sszegezésrol

2195/2002/EK rendelet a CPV-r6l (t6bbszor modositott)
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1059/2003/EK rendelet a NUTS Ilétrehozasarol (tébbszor modositott)
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3. szdmu fluggelék

A kozbeszerzés targya

A kozbeszerzés
tervezett mennyisége

Irdnyadd
eljarasrend

Tervezett
eljaras fajtja

Az eljaras
meginditasanak
tervezett
idopontja

A szerz6dés
teljesitésének
varhat6
idopontja

I. Arubeszerzés

I1. Epitési beruhazas

I11. Szolgéaltatas megrendelése
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4. szamu fuggelék

OSSZEFERHETETLENSEGI
ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott ... mint Balatonflizfo Varos Onkormanyzata (székhely: .......... ) ajanlatkérd altal
meginditott kozbeszerzési eljaras elokészitésébe és lefolytatasaba bevont személy kijelentem,
hogy a kozbeszerzésekr6l szold 2015. évi CXLIIL. torvény 25. §-&ban foglaltakat
attanulmanyoztam, megértettem, és ez alapjan nyilatkozom, hogy velem szemben az eljaras

sorén kizéro korulmeények, dsszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

Ezaton nyilatkozom, hogy a Kbt. 27. 8§ (3) bekezdése altal megkdvetelt, a kozbeszerzés targya

szerinti pénziigyi/jogi/kozbeszerzési/miiszaki, stb. szakismerettel rendelkezem.

Egyuttal kijelentem, hogy a kozbeszerzesi eljaras soran tudomasomra jutott tzleti titkot

megdrzOm, azt harmadik személynek, szervezetnek nem adom ki.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy az ajanlatkéré és a Biralobizottsag munkajat és a
dontéshoz6 dontésének elokészitését lelkiismeretesen, a szakmai tudasomnak megfelelden

segitem.

Tudataban vagyok annak, hogy az eljaras elokészitése soran olyan informaciokat ismerhetek
meg, melyek ismerete ajanlattétel vagy részvételi jelentkezés esetén magaban hordozza a
versenytorzitds lehetdségét, ezaltal osszeférhetetlenséget eredményezhet. Amennyiben ilyen

koriilmény all eld, azt haladéktalanul jelzem az ajanlatkérd fele.

Jelen nyilatkozatot az 6nkormanyzat altal ... targyban lefolytatand6 kozbeszerzési eljarassal

kapcsolatban teszem.
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5. szamu flggelék

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI
NYILATKOZAT
A KEPVISELO-TESTULET TAGJAI SZAMARA

Alulirott ... mint Balatonfiizfé6 Varos Onkormanyzata (székhely: .......... ) ajanlatkéro
dontéshozo testiiletének tagjaként nyilatkozom, hogy velem szemben a kozbeszerzésekrdl
sz616 2015. évi CXLIII. torvény 25. 8-aban foglalt kizard korilmények, dsszeférhetetlenségi
okok nem allnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a kozbeszerzesi eljards soran tudomasomra jutott Uzleti titkot

megdrzom, azt harmadik személynek, szervezetnek nem adom ki.

Jelen nyilatkozatot az 6nkormanyzat altal ... targyban lefolytatando kézbeszerzési eljarassal

kapcsolatban teszem.

alairas
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6. szadmu fluggelék

Felelosségi rend 0sszefoglalasa

Képvisel6-testilet feladata

Dont mas ajanlatkérd részére adandé meghatalmazasrol (11.3.)

Kotelezettség-vallalasra jogosult (11.5.)

Dont az eltéro feleldsségi rendrol (I1.8, XV.15.)

Biralobizottsagot bovitheti (111.4.)

Eves kozbeszerzési tervet elfogadja (1V.3.), modositja (IV.7-10.)

Kozbeszerzési terv elkészitése el6tt inditando eljarasrol dont (1V.6.)

Elozetes tajékoztatd esetleges készitésérdl dont (IV.14.)

A bevonandé kozbeszerzési szaktanacsado és egyéb szakértd személyérdl dont (V.9,10.)
Jovahagyija a felhivast (V1.2.)

Ajanlat, részvételi jelentkezés érvényességérol, érvénytelenségérdl dont (V1.29, VII1.1,6,13, X.5.)

Dont az eljaras eredményérél (VI1.31, X.6.)

Innovacios partnerség megsziintetésérol, partnerek szamanak csdkkentésérél dont (VII.20.)
Keretmegallapodas soran Uj eljaras inditasarol dont (VI11.1.)

Dinamikus beszerzési rendszer létrehozasarol dont (VI11.8.)

Dinamikus beszerzési rendszerbe torténd felvételrél dont (VIIL10.)

Elektronikus katalogus létrehozasardl dont (VI111.16.)

Elektronikus licit alkalmazéasarol dont (1X.11.)

Koncesszids beszerzési eljaras esetén az értékelési szempontok stlyszamanak vagy az alszempontok
fontossagi sorrendjének mddositasardl (X.4.)

Szerz6dés felmondasardl dont (X1.6,11.)

Jogorvoslati eljaras meginditasarol, visszavonasarol dont (XI11.1.)

Dontébizottsagi végzés, hatarozat birdsagi felilvizsgalatat kezdeményezi (XI11.5.)
El6mindsitési rendszer 1étrehozasarol és részleteirdl dont (XIV.5.)

Tervpalyazati biraldbizottsag tagjait, elnokét megvalasztja (XV.4.)

Jovahagyja a tervpalyazati kiirast (XV.7.)

Egyszerti tervpalyazati eljaras esetén dont a felkért cégekrdl (XV.14.)

Polgarmester feladata

Gazdasagi Versenyhivatal felé torténd bejelentést jovahagyja (11.7.)

A biralobizottsag javaslata alapjan dont az EKR alkalmazasdnak mell6zésérol (11.22.)

Az EKR-ben az 6nkormanyzatot regisztralja (11.14.)

Az EKR-ben a jogosultsagokat kiosztja, szervezeti tag csatlakozasat jovahagyja (11.15,16.)

Az EKR-ben szerepkoroket kiad (11.17.)

Az EKR-ben kiadott jogosultsagokrol nyilvantartast vezet (11.21.)

Kijeldli a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelmet biztosito tagot a biralébizottsagba (111.2.)
Eljaras el6tt beszerzi az osszeférhetetlenségi nyilatkozatokat a képvisel6-testilet tagjaitol (V.2.)

Felel a becsult érték meghatarozasahoz sziikséges vizsgalatokért (V.6.)

A bevonand6 kdzbeszerzési szaktanacsado és egyéb szakértd személyérdl dont (V.9,10.)
Meghatarozza az ajanlattételre felkért ajanlattevoket (VIL.21, IX.6, X.8.)

Ajanlattevok részére nyujtando tajékoztatast jovahagyja (V.15.)

Jovahagyja a felhivast kiegészité kdzbeszerzési dokumentumokat (\V1.5.)

Felhivas ¢és a kozbeszerzési dokumentumok modositasardl, a részvételi, ajanlattételi hatarido
meghosszabbitasardl, felhivas visszavonasarol dont (V1.9,10,12.)

Kiegészit6 tajékoztatast jovahagyja (VI.13.)

irasbeli 6sszegezést, annak modositasat jovahagyja (V1.34,35.)
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Elozetes vitarendezés esetén jovahagyja az ajanlatkér6i allaspontot (VI.37.)

Ajanlattételi hatarid6 egyeztetésérdl dont (VILS.)

Téargyalasos eljaras soran az eljaraskozi érvénytelenitésrol dont (VIL.12,27.)

Parbeszéd lezarasat kovetden ajanlat benyujtasara felszolit (VIL.19.)

Keretmegallapodas esetén a kdzbeszerzés megval6sitdsanak modjardl dont (V111.2,6.)
Konzultaciora sz4l6 felhivast jovahagyja (V111.3.)

Keretmegallapodas esetén irasbeli konzultacié sorén tett ajanlat elfogadasarol dont (VI11.4.)
Dinamikus beszerzési rendszer technikai feltételeiért felel (\V111.13.)

Elektronikus katalégus esetén a verseny frissitett katalogusok alapjan torténd Gjranyitasardl dont
(VII.17.)

Elektronikus katalogus technikai feltételeiért felel (V111.22.)

Osszefoglal6 tajékoztatast elfogadja, visszavonasarél dont (1X.2,4.)

Elektronikus licit esetén a gazdasagi szereplok regisztracios kérelmérdl dont (1X.12.)

Nemzeti eljarasrendben gazdasagi szereplék részére megkiildendd tajékoztatast jovahagyja (1X.12.)
Koncesszios beszerzési eljaras soran a targyalas kezdeményezésérdl vagy tjranyitasarol dont (X.3.)
Koncesszios beszerzési eljaras soran gazdasagi szereplok részére megkiildendd tajékoztatast
jovahagyja (X.7.)

Az 6nkormanyzat nevében megkéti a szerz6dést (X1.2.)

Kiadja a teljesitésigazolast (XI.3.)

Szakember személyét érint6 valtozashoz hozzajarul (X1.5.)

Szerz6dés mddositasardl dont (X1.7.)

Kijeldli a szerz6déses kotelezettségek teljesitésének ellenérzéséért felelds személyt (XI.8.)
Kozbeszerzési Hatdsag felé bejelentést jovahagy (X1.10.)

Jogorvoslati kérelmet jovahagyja (XI11.2.)

Jogorvoslati kérelem igazgatasi dijanak megfizetését jovahagyja (X111.3.)

Jogorvoslati eljaras esetén a kozbeszerzés felfiiggesztésérol dont (XI11.4.)

El6mindsitési kérelemrol, torlésrol dont (XIV.9,11.)

Megbizza a tervpalyazati biralobizottsag tagjait (XV.6.)

Tervpalyazati dokumentacidt jovahagyja (XV.10.)

Biraldbizottsag feladata

Javaslatot tesz mas ajanlatkérd részére adandé meghatalmazasrol (11.3)

Gazdasagi Versenyhivatal felé torténd bejelentést osszeallitja (11.7.)

Javaslatot tesz az EKR alkalmazasdnak mell6zésére (11.22.)

Kozbeszerzési tervet a képvisel6-testiilet kérésére vélemeényezi. (1V.4.)

Elozetes Osszesitett tajékoztatot elkésziti (IV.14.)

Lefolytatja az el6zetes piaci konzultaciot (V.8.)

Elkésziti a felhivast (VI.1, VIIL.3.)

Felhivas elkészitéséért és szabalyszertiségéert felel (VI.1.)

Osszeallitja a felhivast kiegészité kozbeszerzési dokumentumokat (VI.4.)

Felhivas és a koOzbeszerzési dokumentumok moédositasara, a részvételi, ajanlattételi hataridé
meghosszabbitasara, felhivas visszavonasara javaslatot tesz (V1.9,10,12.)

Biralja és értékeli a részvételi jelentkezéseket és az ajanlatokat (V.12, VI1.22, VI11.10.)
Az elbiralas jogszeriiségéért, szabalyszeriségeéért felel (V1.23.)

Hianyossagokat megallapitja (V1.25.)

Indokolas, felvilagositas, tisztazas kérésérol dont (VI.26,28.)

Szamitasi hiba esetén meghatarozza a hibat (V1.27.)

Javaslatot tesz ajanlat, részvételi jelentkezés érvényessé, érvénytelenné nyilvanitasara (VI1.29,
VII.1,6,13, X.5.)

Kizarasara javaslatot tesz (\V1.30, VI1.2,7,14, X.5.)

irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit (V1.31, X.6.)

Elézetes vitarendezés soran kialakitja az allaspontot (V1.37.)

Targyalast lefolytatja (V11.8,23.)

Targyalasos eljaras esetén a eljaraskozi érvénytelenitésre javaslatot tesz (V11.12,27.)
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Versenyparbeszéd esetén a parbeszédet lefolytatja (VI11.16.)

Dinamikus beszerzési rendszerbe torténd felvételhez szakvéleményt készit (VIIL.10.)

Nemzeti eljarasrendben dsszefoglalé tajékoztatast elkesziti (1X.2.)

Elektronikus licit esetén a gazdasagi szereplok regisztracios kérelmérdl szakvéleményt készit (IX.11.)
Koncesszios beszerzési eljaras soran gazdasagi szereplék részére megkiildendd tajékoztatast
Osszedllitja (X.7.)

Szakember személyét érint6 valtozasrol javaslatot készit (X1.5.)

El6mindsitési rendszer miikodésének részleteirdl javaslatot készit (XIV.6.)

Elémindsitési kérelemrol, torlésrél dontési javaslatot készit (XIV.9,11.)

Tervpalyazati eljaras eredménynhirdetését lebonyolitja (XV.13.)

Biraldbizottsag elnokének feladata

Bizottsagi munka dokumentalasaért felel (111.9.)

El6zetes piaci konzultacié soran az alapelvek érvényesiiléséért felel. (V.8.)
Iratbetekintést a Varosfejlesztési referenssel kdzosen lebonyolitja. (V.14.)
Dokumentalja a biralatot (V1.22.)

Hianypdtlasra szolit fel (V1.25.)

Indokolasra, felvilagositasra, tisztazasra szolit fel (V1.26,28.)

Széamitasi hiba javitasarol tajékoztatés ad ki (V1.27.)

Sorsolas koordinalasaert felel (V1.32.)

Ajanlattételi hatarido egyeztetését lefolytatja (VIL.5.)

Térgyalasos eljaras soran felel a kdzbeszerzési szabalyok betartasaért (V11.9,24.)
Targyalasos eljaras és versenyparbeszéd soran a jegyzokonyv elkészitéséért felel (VIL.10,18,25.)
A péarbeszéd soran felel a kizbeszerzési szabalyok betartasaért (V11.17.)

Vérosfejlesztési referens feladata

Ertékhatarok valtozasat atvezeti a szabalyzaton (1.5.)

Gazdasagi Versenyhivatal felé torténd bejelentést megkiildi (I1.7.)

A kozbeszerzési dokumentumok 6rzésérél és EKR-be torténd feltoltésérél gondoskodik (11.9.)
Kérelem esetén a Kozbeszerzési Hatésag vagy mas szerv részére megkuldi a kért anyagot és
tajékoztatja a polgadrmestert (11.10.)

Az el6irt hirdetményeket kozzététel céljabol feladja (I1.13.)

Az EKR-ben szerepkoroket kiad (11.17.)

Az EKR-ben torténd kotelez6 adatszolgaltatasért felel (11.18.)

Osszedllitja a kozbeszerzési tervet (1V.3.) és modositasait (1V.7-10.)

Kozbeszerzési terv és modositasai kozzétételéért felel (1V.12.)

Elbzetes tajékoztatd kozzétételérdl gondoskodik (1V.14.)

Elozetes tajékoztatd alapjan benyujtott szandéknyilatkozatokat dokumentélja és kezeli (IV.15.)
Eljaras elott beszerzi az 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatokat (V.1.)

Becslilt érték meghatarozasahoz sziikséges vizsgalatokat dokumentélja (V.7.)

Koételezo informaciok kozzétételéért felel (V.13.)

Iratbetekintést a bizottsag elndkével egyiitt lebonyolitja, arrdl jegyzokonyvet készit (V.14.)
Ajanlattevd részére nyljtand6é tajékoztatast Osszeallitja és a polgadrmester jovahagyasat kovetden
megkuldi (V.15.)

Ko6zbeszerzési dokumentumok hozzaférhetové tételéért felel (VI.6.)

Koordinalja a kdzbeszerzési miiszaki leiras osszeallitasat (V1.7.)

Részvételi, ajanlattételi hataridé meghosszabbitasa esetén tajékoztatast kiild (VI.11.)

Felhivas, kozbeszerzési dokumentumok modositasarol tajékoztatja a gazdasagi szereploket (VI.12,
X.10.)

Kiegészito tajékoztatast dsszeallitja és megkiildi az ajanlattevoknek (VI.13-14.)

Konzultécidt, helyszini bejarast lebonyolitja, dokumentalja és tajékoztat (V1.15.)

Atveszi és a bontasig 6rzi a részvételi jelentkezéseket és az ajanlatokat (V1.18.)
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Bontdbizottsag elndke (V1.19.)

Bontési eljards dokumentalasaert és torvényessegéért felel (\V1.20.)

Bontasi jegyzokonyvet megkiildi (VI.21.)

Biralat soran a dokumentumokat megkuldi a gazdasagi szereplék részére (V1.24.)
Hianypotlasi felhivas megkildi (V1.25.)

Indokolés, felvilagositas, tisztazas kérését megkildi (V1.26,28.)

Szé&mitasi hiba javitasardl tajékoztatast megkuldi (V1.27.)

Ajanlati biztositék visszafizetését, megfizetését kezdeményezi (V1.33.)

[rasbeli 6sszegezést elkésziti és megkiildi az ajanlattevék részére (V1.34,36.)

Elézetes vitarendezésre a valaszt megkiildi (VI.38.)

Részvételi, ajanlattételi felhivast, targyalasi meghivot megkiildi a gazdasagi szereplok részére
(VI1.3,4,15,22, VII1.3,7,12,18, IX.7, X.9, XIV.14.)

Targyalasos eljaras soran jegyzokonyvet megkiildi (VIL.10,25.)

Versenyparbeszéd jegyzokonyvét megkiildi (VIL.18.)

Pérbeszéd lezarasa utan ajanlat benyujtasanak felszolitasat megkuldi (V11.19.)
Kdzbeszerzési Hatosag részére tajékoztatast, bejelentést megkild (V11.26, XI1.10.)
Keretmegallapodast kotott ajanlattevok részére értesitést kiild (VIIL1.)

irasbeli konzultaci6 soran ajanlat elfogadasarol értesitést kiild (V111.5.)

Dinamikus beszerzési rendszerbe torténé felvételrdl tajékoztat (VI11.11.)

Elektronikus arlejtéssel kapcsolatosan tajékoztat (\V111.14,15.)

Elektronikus katalogus esetén ajanlattevoket értesiti, és az informaciogyiijtést koordinalja
(VI11.19,20,21.)

Osszefoglal6 tajékoztatast és gazdasagi szereploket EKR-ben rogziti (1X.3.)

Osszefoglal6 tajékoztatas visszavonasarol a gazdasagi szereploket értesiti (I1X.5.)

Nemzeti eljaras soran a gazdasagi szerepléket tajékoztatja (IX.8,9,13.)

Adatszolgaltatasi és kozzétételi kotelezettség teljesiti (1X.10.)

Elektronikus licit esetén a gazdasagi szereplok regisztracios kérelmér6l sziiletett dontésrol
visszaigazolast kuld (1X.11.)

Koncesszios beszerzés soran a gazdasagi szereploket tajékoztatja (X.2,4,7.)

A szerz6dés teljesitésére vonatkozo adatok dokumentalasaért felel (X1.9.)

Jogorvoslati kérelem igazgatasi dijanak megfizetését kezdeményezi (XI11.3.)

Gazdasagi szereplok részére tdjékoztatast kiild (XIV.3,8.)

Elémindsitett gazdasagi szerepldk listajat vezeti, résziikre tajékoztatast ad (XI1V.7,10,12,15.)
Tervpalyazati eljaras esetén palydzok adatait kezeli (XV.3.)

Tervpalyazati eljaras soran kozzétételért felel (XV.9.)

A benyujtott palyamiivek atvételét dokumentélja (XV.11.)

Péalyamitivek bontasardl jegyzokonyvet készit (XV.12.)
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Végfalvi Otto Miivelodési Kozpont és Konyvtar Balatonfiizfo
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KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Hatéalyos: 2021. januar 7. napjéatol



VAGFALVI OTTO MUVELODESI KOZPONT ES KONYVTAR
BALATONFUZFO
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

A kozpénzek torvényes és ésszerii modon torténd felhasznalasanak, a kézpénzbdol megvalositott
beszerzések atlathatosaganak és az esélyegyenléségen alapulo verseny megvalosulasanak eldsegitésére a
Vagfalvi Ottd Miivelddési Kozpont és Konyvtar Balatonfiizfé vezetdje az aldbbi kdzbeszerzési
szabdlyzatot (a tovabbiakban: szabalyzat) alkotja:

|. FEJEZET
A kdzbeszerzési szabalyzat célja, hatalya

(1) Jelen szabalyzat célja, hogy a kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIII. térvény (a tovabbiakban:
Kbt.) 27. § (1) bekezdésének megfeleléen meghatarozza a Vagfalvi Ottd Miivelédési Kozpont és
Konyvtar Balatonflizf6 (a tovabbiakban: intézmény) kozbeszerzési eljarasai el6készitésének,
lefolytatasanak, belsd ellendrzésének felelGsségi rendjét, az intézmény, mint ajanlatkér6 nevében eljaro,
illetleg az eljarasba bevont személyek, szervezetek felelsségi korét és a kozbeszerzési eljarasok
dokumentalasanak rendjét.

(2) A kozbeszerzési eljarasokat az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben (a tovabbiakban: EKR)
kell lebonyolitani. A szabalyzat rendelkezik az EKR-en Kiviil, papiralapon lebonyolitott eljarasok
rendjérdl és szabdalyairdl is. Ezeket a szabalyokat az EKR-ben lefolytatott eljaras esetén az EKR
mikddésének és strukturajanak megfelelden kell alkalmazni.

(3) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az intézmény nevében eljaré személyekre, lebonyolitd
szervezetekre és mindazokra, akik a kozbeszerzési eljaras el6készitésében, lebonyolitasaban részt
vesznek.

(4) A szabdlyzat targyi hatdlya Kkiterjed minden olyan — a kozbeszerzés targyat képezé —
arubeszerzésre, épitési beruhazasra és szolgaltatas megrendelésére, amelyek vonatkozasaban a Kbt.
versenyeztetést ir el6, tovabba ha a kozbeszerzési értékhatarok azt kételezové teszik és az intézmeény
ajanlatkéro.

(5) A kozbeszerzési eljarasok értékhatarait a szabalyzat 1. szdm( fuggeléke tartalmazza. Az
értékhatarokban  bekdvetkezd  valtozdsokat Balatonfiizféi Kozos  Onkormanyzati  Hivatal

varosfejlesztési referense (a tovabbiakban: VAarosfejlesztési referens) haladéktalanul atvezeti a
szabalyzat fuggelékén.

(6) A kozbeszerzéshez kapcsoldd6d fontosabb jogszabalyokat a szabalyzat 2. szamu fuggeléke
tartalmazza.

) I1. FEJEZET
Altalanos rendelkezések, alapelvek

Alapelvek

(1) Az intézmény a Kbt. 5. § (1) bekezdés c¢) pontja alapjan a Kbt. személyi hatdlya ala tartozd
ajanlatkérd, és mint ilyen szervezet, a Kbt. targyi hatalya ala tartozé beszerzések soran a kozbeszerzési
torvény rendelkezéseinek maradéktalan betartasara kotelezett.

(2) A Kbt. 26. § (1) bekezdésében szerepld bejelentési kotelezettség teljesitéséért a Varosfejlesztési
referens felel.



(3) A Kbt. 29. § (1) és (2) bekezdésében szabalyozott meghatalmazésrol a biralobizottsag javaslata
alapjan az igazgat6 dont.

(4) A szabalyzatban hasznalt — beszerzéssel, versenyeztetéssel Osszefiiggd — fogalmak, kifejezések
tartalma azonos a Kbt.-ben alkalmazott és a torvény értelmez6 rendelkezéseiben rogzitett tartalommal.

(5) Az intézmény tekintetében a kozbeszerzési eljarasokkal Osszefiiggben kotelezettség-vallalasra
jogosult az igazgato.

(6) A koOzbeszerzési eljaras lebonyolitdsa soran a torvény elbirasaitdl csak annyiban lehet eltérni,
amennyiben azt a torvény kifejezetten megengedi.

(7) A Kbt. 36. 8 (2) szerinti panaszt vagy bejelentést a biraldbizottsag allitja 6ssze és az igazgato
jovahagyasat kovetden a Varosfejlesztési referens killdi meg a Gazdasagi Versenyhivatalnak.

(8) Az igazgatd adott koOzbeszerzési eljaras el6készitését, meginditasait megel6z6en a jelen
szabalyzatban szabalyozott feleldsségi rendt6l részben vagy egészben eltérd felelsségi rendet is
megallapithat.

Dokumentélas, iratkezelés

(9) A kozbeszerzési eljaras soran minden cselekményt, intézkedést irasban kell dokumentalni. A
kozbeszerzéssel kapcsolatos valamennyi dokumentumot az eljaras lezarasat illetve a szerz6dés
teljesitését kovetd ot évig meg kell Orizni. Az 6rzésrél az Onkormanyzati Hivatal iratkezelési
szabalyzatanak elGirasait figyelembe véve a Varosfejlesztési referens gondoskodik. A dokumentumokat
teljes kortien az EKR-be is fel kell tolteni. A felt6ltésrol a Varosfejlesztési referens gondoskodik.

(10) Amennyiben a Kozbeszerzési Hatdsadg vagy mas illetékes szerv a kdzbeszerzéssel kapcsolatos
iratok megkildését keri, a megkildést a Varosfejlesztési referens végzi el az igazgatd egyidejii
tajékoztatasa mellett.

Hirdetmeények feladasa

(11) A Kozbeszerzési Ertesitében illetve az Eurépai Unid Hivatalos Lapjiban és a hirdetmények
elektronikus napilapjaban torténd kozzétételi kotelezettséget elektronikus uton torténd feladas
forméajaban kell teljesiteni.

(12) Az elektronikus feladas teljesitheté ugy is, hogy az intézmény — eseti vagy allando jelleggel —
kdzbeszerzési tanacsadot biz meg e feladat ellatasara.

(13) Amennyiben a Kbt. a kdzbeszerzési eljarassal ¢sszefliggésben hirdetmény kozzétételét irja eld,
Ggy a hirdetményt — amennyiben a szabalyzat masként nem rendelkezik — a Varosfejlesztési referens
vagy a megbizott kdzbeszerzési tanacsadd adja fel a Kbt. szabalyai szerint.



Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer

(14) Az EKR-ben az intézményt az igazgatd regisztralja. Az igazgatd rendelkezhet szervezeti
szuper user jogosultsaggal.

(15) Az igazgatd hatarozza meg, mely tigyintéz6 milyen szervezeti vagy eljarasi szintli szerepkorrel
rendelkezik az EKR-ben. Szervezeti szuper user jogosultsdg a Varosfejlesztési referens részére
adhato ki.

(16) Amennyiben barmely természetes személy — tigyintézd, kiils6 szakértd, szaktanacsado, stb. —
kivan csatlakozni az EKR-ben az intézményhez, mint regisztralt szervezethez, a csatlakozast az
igazgato hagyja jova. (Szervezeti tag létrehozasa.)

(17) Szervezeti tag részére EKR szerepkort az igazgat6 vagy a Varosfejlesztési referens adhat ki.
Szervezeti szuper user szerepkort kizardlag az igazgaté jogosult kiadni.

(18) Az EKR-ben torténé kotelezd adatszolgaltatas, dokumentumfeltoltés teljesitéséért a
Varosfejlesztési referens felel.

(19) Az EKR-be torténé adatszolgaltatist, dokumentumfeltoltést megelézéen a Varosfejlesztési
referens az adatszolgaltatas sziikségességérdl, modjarol és az adatok korérdl tajékoztatja az
igazgatot.

(20) Felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd vagy egyéb kiilsé szakértd bevonasa esetén a
kdotelez6 adatszolgaltatast, dokumentumfeltdltést a bevont személy is elvégezheti. Ebben az esetben
err6l a megbizasi szerz6désben rendelkezni kell.

(21) Az intézmény neveben az EKR-ben jogosultsaggal rendelkezé személyekrdl nyilvantartast kell
vezetni. A nyilvantartas vezetéséért az igazgato felel.

(22) Az elektronikus uton torténé kommunikacié és az EKR alkalmazasanak mell6zésér6l a
biraldbizottsag javaslata alapjan az igazgat6 dont.

1. FEJEZET
A Kozbeszerzési Biralobizottsag

(1) Az intézmény a Kbt. 27. 8§ (4) bekezdése alapjan legaldbb harom tagl Kozbeszerzési
Biralobizottsagot (tovabbiakban: biraldbizottsag) hoz létre. A birdlobizottsag tagjait az igazgatd jeloli
ki.

(2) A biralobizottsag tagjai:

a) kozbeszerzési szakértelmet biztosité személy;

b) jogi szakértelmet biztosito személy;

c) pénziligyi szakértelmet biztositd személy;

d) kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelmet biztosité személy.

(3) A biraldbizottsag tagjai maguk kozil elndkoét valasztanak.
(4) A biralobizottsagot az igazgato az egyes eljarasok soran eseti taggal bévitheti.
(5) Az igazgato kizarolag tanacskozasi joggal vehet részt a bizottsag tlésein.

(6) Az egyes beszerzések esetén a megfelelé szakértelem biztositasa érdekében a biralobizottsag
munkajat szakmailag segitheti az Onkorményzati Hivatal megfelelé szakmai képzettséggel rendelkez6
igyintézdje. A biralobizottsag munkajat eseti megbizas alapjan kiils6 szakérto is segitheti.

(7) A biréldbizottsdg hatérozatképes, ha Ulésén a (2) pont a)-d) alpontjaban jelzett szakértelmek
mindegyikének képviseldje jelen van. A biralobizottsag hatdrozatait a jelenlévd tagok szotobbségi
szavazataval hozza.



(8) A biralobizottsag iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, melyet a II. fejezet (9) pont szerint kell
megorizni.

(9) A biralobizottsag munkajanak teljes korii irasbeli dokumentalasaért a biralobizottsag elndke felel.

(10) A biralobizottsag tagjai biralati lapot nem készitenek, a bizottsag szakmai allaspontjat az irasbeli
szakvélemény és dontési javaslat tartalmazza, melyet a bizottsdg valamennyi tagja alair.

(11) A biralébizottsag dontéshozatalakor név szerinti szavazast kell alkalmazni.

IV. FEJEZET
A kozbeszerzési eljarasok tervezése és gsszesitése

Eves dsszesitett kozbeszerzési terv és elozetes tajékoztato

(1) Az intézmény a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsa soran torekszik arra, hogy a lehet
legszélesebb korben biztositva legyen a verseny, tovabba hogy az eljaras soran a lehetd legrovidebb
idén beliil sor keriilhessen a szerzédés megkotésére. Mindezeket szem el6tt tartva keriilhet
meghatarozasra a lefolytatandd eljaras és annak szabalyai.

(2) Az intézmény a beszerzése soran a Kbt.-ben szabalyozott barmely eljarast lefolytathatja,
amennyiben a térvényben maghatarozott feltételek fennallnak.

(3) Az intézmény a koltségvetési év elején, legkésébb marcius 31. napjaig a Kbt. 42. § (1) bekezdése
szerinti éves dsszesitett kozbeszerzési tervet (tovabbiakban: kozbeszerzési terv) készit a szabalyzat 3.
szami fliggelékének formai és tartalmi eldirasai szerint. A koOzbeszerzési terv oOsszeéllitasaért a
Varosfejlesztési referens felel. A kozbeszerzési tervhez sziikséges adatokat, informéacidkat a
polgarmesteri hivatal érintett osztalyainak vezet6i szolgaltatnak. A kozbeszerzési tervet az igazgatd
fogadja el.

(4) A kdzbeszerzési terv tervezetét az igazgatd kérésére a biralobizottsag véleményezheti.

(5) Az egyes beszerzések megvalo6sitasa céljabol lefolytatandé eljaras fajtajat az igazgaté a
kdzbeszerzési tervben hagyja jova.

(6) A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt inditando eljarasrol az igazgato dont.

(7) Amennyiben az intézmény érdekei megkivanjak, a Kbt. szabalyaira figyelemmel az eljarasnak a
kdzbeszerzési tervben meghatarozott fajtajat a birdlébizottsag javaslata alapjan az igazgatd
maodosithatja.

(8) A kozbeszerzési terv elfogadasat kovetéen az intézmény kizarolag olyan kozbeszerzési eljarast
indithat meg, amely szerepel a kdzbeszerzési tervben. Amennyiben a tervezett beszerzés nem szerepel a
kdzbeszerzési tervben, azt az igazgaté modositja.

(9) Amennyiben a beszerzésnek a kdzbeszerzési tervben szerepld adataiban valtozas kovetkezik be, a
kdzbeszerzési tervet az igazgatd modositja.

(10) Amennyiben a kozbeszerzési tervben szerepld beszerzést az igazgatdé nem kivanja megvaldsitani,
ugy a kozbeszerzési tervbol a beszerzést az igazgato torli. A megvalositas elmaradasat indokolni kell.

(11) A (7)—(10) pontban szerepld tervmodositas elokészitéséért a Varosfejlesztesi referens felel.

(12) A kozbeszerzési terv és annak modositasai Kbt. szerinti kozzétételéért a Varosfejlesztési referens
felel.

(13) Az intézmény a beszerzéseirdl elozetes tajékoztatot nem készit. Az igazgato ettdl eltéréen donthet.



(14) Amennyiben el6zetes tajékoztatd elkészitésérél dont az igazgatd, ugy a tdjékoztatot az éves
Osszesitett kozbeszerzési terv alapjan a biralobizottsag késziti el és a Varosfejlesztési referens
gondoskodik a hirdetmény Gtjan, illetve a honlapon torténd kozzétételérol.

(15) Az eldzetes tajékoztatdo alapjan benyujtott szandéknyilatkozatokat a Varosfejlesztési referens
dokumentalja és kezeli az elokészités és a kozbeszerzési eljaras soran.

Eves statisztikai 6sszegezés

(16) Az éves statisztikai Osszegezés elkészitéséhez sziikséges adatokat a Varosfejlesztési referens
gyljti Ossze, és ez alapjan legkésébb majus 15-ig elkésziti és jovahagyas céljabdl az igazgatd elé
terjeszti az 0sszegezést.

(17) Az éves statisztikai Osszegezést az igazgatd legkésébb majus 20-ig hagyja jova, majd azt a
Varosfejlesztési referens legkésébb majus 31-ig megkildi a Kézbeszerzési Hatosag részére.

V. FEJEZET
A kozbeszerzési eljarasok el6készitése és nyilvanossaga

Osszeférhetetlenség

(1) A Kbt. 25. § szerinti dsszeférhetetlenség fenn nem allasardl az intézmény altal az eljarassal vagy
annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személynek vagy szervezetnek a szabalyzat 4.
szam( flggeléke szerinti 6sszeférhetetlensegi és titoktartasi nyilatkozatot kell tennie irdsban a
kozbeszerzési eljardssal kapcsolatos munka megkezdése el6tt. A nyilatkozatok beszerzéséért a
Varosfejlesztési referens felel.

(2) Az igazgatd a kozbeszerzési eljarast lezar6 dontés meghozatala el6tt a szabalyzat 5. szamu
fliggeléke szerinti dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tesz irasban.

(3) Az lefolytatott kdzbeszerzési eljarasokban az dsszeférhetetlenség fenn nem allasanak biztositasa
az igazgato feladata és felel6ssége. Amennyiben barmilyen Osszeférhetetlenség fennall, gy azt
haladéktalanul jeleznie kell a biralébizottsag elndke felé.

(4) Osszeférhetetlenség esetén az igazgatd az eljaras soran az eldkészitési, dontési cselekményekben
nem vehet részt az 6sszeférhetetlenség fennallasaig.

A becsiilt érték meghatarozasa

(5) A kozbeszerzési eljaras el6készitése soran a beszerzés becsiilt értékét megfelelé koriiltekintéssel
kell meghatarozni. A becsilt érték meghatarozasanak maédjat és megalapozottsagat irasban kell
dokumentalni.

(6) A becsilt érték meghatarozasahoz szilkséges Kbt. 28. § (2) bekezdése szerinti vizsgalatok
lefolytatasaért az igazgatd felelds.

(7) A (6) pont szerinti vizsgalatok dokumentélasaért a Varosfejlesztési referens felel. A
dokumentalassal az eljarasba bevont megbizott kiils6 szakértd is megbizhato.

Elozetes piaci konzultacio

(8) A Kbt. 28. § (4) bekezdése szerinti konzultaciot a biralobizottsag folytatja le. A kdzbeszerzési
alapelvek érvenyesiiléséért a bizottsag elndke felel.



Szakeértok bevondsa

(9) Amennyiben az intézmény a kozbeszerzési eljarasba felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadot von be, a tanacsado személyérdl az igazgatd dont.

(10) A kozbeszerzési eljaras elOkészitésébe, lebonyolitasiba megbizasi jogviszony keretében,
megfeleld szakmai ismeretekkel rendelkez6é személy vagy szervezet bevonhato. Errél az igazgato dont.
Feladatait és felel6sségét a megbizasi szerz6désben részletesen rogziteni kell.

(11) A felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanidcsadd vagy a bevont egyéb szakérté az adott eljaras
korében ellathatja a birdldbizottsdg, a biralobizottsag elndkének, a Varosfejlesztési referensnek a
szabalyzatban rogzitett egyes adminisztrativ feladatait azzal, hogy a megjelolt személyek, szervezetek
dontési jogkorét a felels akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd vagy a bevont egyéb szakérté nem
veheti at. Az atadott adminisztrativ feladatokrol a megbizasi szerzédésben rendelkezni kell.

(12) A reszvételi jelentkezéseknek és az ajanlatoknak — szilkség esetén a hidnypotlas, felvilagositas
vagy indokolas megadasat kovetd — elbiralasat és értékelését kizardlag a biralobizottsag végezheti el.

Nyilvanossag, iratbetekintés

(13) A Kbt. 43. § (1) bekezdése szerinti kételezd informacioknak a megadott nyilvantartadsokban
torténd kozzétételéért a Varosfejlesztési referens felel.

(14) Iratbetekintési kérelem esetén az iratbetekintést a biralobizottsag elndke — vagy az altala
megbizott személy — és a Varosfejlesztési referens biztositja és bonyolitja le. Az iratbetekintésrol
jegyzOkonyvet kell késziteni, melyet a VVarosfejlesztési referens készit el.

(15) A Kbt. 45. § (2) bekezdese szerinti tajékoztatast a Varosfejlesztési referens allitja dssze és az
igazgatd jovahagyasat kovetben megkiildi az érintettek részére.

VI. FEJEZET
Az uniés értékhatart eléro értékii kozbeszerzések altalanos szabalyai

A felhivas elkészitése

(1) Az eljarast megindité ajanlati, részvételi, ajanlattételi, kozvetlen részvételi felhivast, targyalasi
meghivéot (tovabbiakban: felhivas) az intézmény érdekeit maradéktalanul szem elétt tartva a
biraldbizottsag késziti el, az ajanlattétel feltételeit, szabalyai a biralobizottsadg dolgozza ki és terjeszti az
igazgato elé. A felhivas elkészitéséért és szabalyszeriiségéért a biralobizottsag felel.

(2) A felhivast az igazgatd hagyja jova.

(3) A felhivas jovahagyasat megel6z6en a kozbeszerzési eljaras nem indithatd meg.

A kozbeszerzési dokumentumok

(4) A felhivast kiegészitd kozbeszerzési dokumentumok oOsszeallitasaért a biraldbizottsag felel. A
dokumentaci6 osszeallitasaba kiilso szakértd is bevonhato.

(5) A felhivast kiegészité kozbeszerzési dokumentumokat a biralobizottsag javaslata alapjan az
igazgato hagyja jova.



(6) A kozbeszerzési dokumentumok Kbt. 39. § (1) bekezdése szerinti hozzaférhetové tételéért a
Varosfejlesztési referens felel.

(7) A kozbeszerzési miiszaki leiras Osszeallitasat a Varosfejlesztési referens koordinalja. Epitési
beruhazas esetén a jogszabalyokban eloirt részletezettségii tervdokumentacid és miszaki leiras
elkészitéséért, illetve elkészittetéséért a Polgarmesteri Hivatal Epitési Osztalyanak vezetSje felel.
Arubeszerzés és szolgaltatés megrendelése esetén a Polgarmesteri Hivatal beszerzés targyaval
kapcsolatos szakmai képzettséggel rendelkez0 ligyintézoje felel.

(8) A kozbeszerzési miiszaki leirds elkészitésével kiilsé szakértd is megbizhatdé. A feladat- és
felel6sségi kort a megbizasi szerz6désben rogziteni kell.

Az ajanlattételi illetve részvételi szakasz eseményei

(9) Az ajanlatok és a részvételi jelentkezések beérkezésére vonatkozd hataridé meghosszabbitasarol a
biralobizottsag javaslata alapjan az igazgat6 dont.

(10) Az eljarast meginditd felhivas visszavonasarél az igazgatd dont. A dontést megel6zOen az
igazgato kikérheti a biralobizottsag véleményét.

(11) Az érintett gazdasagi szereplok Kbt. 53. § (2) és (3) bekezdése szerinti tajékoztatasaért a
Varosfejlesztési referens felel.

(12) A felhivds és a kozbeszerzési dokumentumok modositasarol a Kbt. szabalyai szerint a
biralobizottsag javaslata alapjan az igazgaté dont. A moédositasrol az érintett gazdasagi szereplket a
Varosfejlesztési referens tajékoztatja.

(13) A Kbt. 56. § szerinti kiegészit6 tajékoztatast a Varosfejlesztési referens allitja 6ssze a Kbt.
szabalyai szerint, és azt az igazgatd hagyja jova. Jovahagyas el6tt kikérheti a biralobizottsag
véleményét.

(14) A kiegészit6 tajékoztatas gazdasagi szereplOk részére torténd megkiildése a Varosfejlesztési
referens feladata.

(15) A konzultécio, helyszini bejaras lebonyolitasa a Varosfejlesztési referens feladata. A konzultacio,
helyszini bejaras jegyzOkonyv formdjaban torténd dokumentalasdért és a jegyzokonyv érintett
gazdasagi szereplOk részére torténé megkiildéséért a Varosfejlesztési referens felel.

(16) Az ajanlatokat, illetve a részvételi jelentkezéseket megfeleld gondossaggal kell atvenni és Orizni.

Az atvételt irasban kell dokumentalni. Az atvételkor meg kell gy6zddni a csomagoldsa zartsagarol és
sériilésmentességérol.

(17) A csomagolasra ra kell vezetni az atvétel napjat és pontos idépontjat, valamint az atvevo
kézjegyét.

(18) Az ajanlatok, illetve részvételi jelentkezések atvételérél és azok bontasig torténd Orzésérdl a
Varosfejlesztési referens gondoskodik.

Az ajanlatok és a részvételi jelentkezések felbontasa
(19) Az ajanlatok, illetve a részvételi jelentkezések papir alapon torténdé benyujtasa esetén a bontast
legalabb kéttagu bontébizottsag végzi. A bontdbizottsag elndke a Varosfejlesztési referens.
(20) A bontasi eljaras torvényességéért és irasbeli dokumentalasaért a bontébizottsag elndke felel.

(21) A bontasi eljarasrol készilt jegyzokonyv Kbt. 68. § (6) bekezdése szerinti megkiildésérdl a
Vaérosfejlesztési referens gondoskodik.



A birélat folyamata, az eljaras eredménye

(22) Az ajanlatok és részvételi jelentkezések Kbt. 69-70. 8 szerinti elbirdlasdt — ideértve az
elektronikus nyilvantartasokban torténd adatellenérzést is — a biralobizottsag végzi. A birdlati munkat
teljes kortien, irasban kell dokumentalni. A dokumentalasért a biralobizottsag elnoke felel.

(23) Az clbiralas jogszeriiségéért, szabalyszeriiségéért a biralobizottsag testiiletként felel.

(24) Az ajanlatok és részvételi jelentkezések elbiralasa soran az érintett gazdasagi szerepld részére a
relevans dokumentumokat, tajékoztatasokat a \VVarosfejlesztési referens kildi meg.

(25) Az ajanlatok, részvételi jelentkezések hianyossagait a biralobizottsag allapitia meg, és a
biralobizottsag elndke — vagy az altala megbizott személy — hianypétlasra hivja fel az érintett gazdasagi
szerepléket. A hianypotlasi felhivas megkiildésérdl a Varosfejlesztési referens gondoskodik.

(26) A nem egyértelmii kijelentés, nyilatkozat, igazolds tartalméanak tisztdzasa érdekében az érintett
gazdasagi szerepl6tél a biralobizottsag dontése alapjan a biralobizottsag elnoke— vagy az altala
megbizott személy — kéri meg a felvilagositast. A felvilagositast kéré felhivas megkiildésérdl a
Vérosfejlesztési referens gondoskodik.

(27) A Kbt. 71. § (11) bekezdése szerinti szamitasi hibajavitast a biralobizottsag végzi el, és errdl a
biralobizottsag elndke — vagy az altala megbizott személy — tajékoztatja az érintett gazdasagi
szereploket. A tajékoztatast a Varosfejlesztési referens kiildi meg.

(28) A Kbt. 72. § szerinti megalapoz6 adatokat és indokolast a biralobizottsag dontése alapjan a
biralobizottsag elndke — vagy az altala megbizott személy — kéri be az érintett gazdasagi szerepl6ktol.
A felszolitast a Varosfejlesztési referens kuldi meg.

(29) Az ajanlat érvényességérél, illetve érvénytelenségér6l a biralobizottsag javaslata alapjan az
igazgatd dont. A dontési javaslathoz a biralobizottsag részletes irasbeli indokolast készit.

rrrrr

biraldbizottsag javaslata alapjan az igazgaté dont. A dontési javaslathoz a birdlobizottsadg részletes
irasbeli indokolast készit.

(31) Az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérél, tovabba a nyertes ajanlattevd személyérdl a
biraldbizottsag irasbeli szakvéleménye és dontési javaslata alapjan az igazgaté dont. Amennyiben az
igazgato a biralobizottsag javaslatatol eltérd dontést hoz, koteles dontését megfeleléen indokolni.

(32) A Kbt. 77. § (5) bekezdése szerinti sorsolas koordinalasaért a biralobizottsag elndke — vagy az
altala megbizott személy — felel.

(33) Az ajanlati biztositék Kbt. 54. § (5) és (6) bekezdése szerinti visszafizetését, illetve megfizetését a
Varosfejlesztési referens kezdeményezi a pénzigyi vezeténél. A visszafizetésrol, illetve a megfizetésrol
a pénziigyi vezetd a jogszabalyban megadott hataridon beliil gondoskodik.

Tajékoztatds az ajanlatkérdi dontésekrdl

(34) Az irasbeli 6sszegezést a VVarosfejlesztési referens késziti el és azt az igazgat6 hagyja jova.
(35) Az irasbeli dsszegezés modositasarol, kijavitasardl az igazgat6 dont.

(36) Az irasbeli Osszegezést, illetve annak modositasat az érintett gazdasagi szereplé részére a
Varosfejlesztési referens kiildi meg a Kbt. szabalyai szerint.



Elozetes vitarendezés

(37) Az eldzetes vitarendezési kérelemre az intézmény allaspontjat a biralobizottsag alakitja ki és az
igazgato hagyja jova.

(38) A valaszt a Varosfejlesztési referens kiildi meg az érintett gazdasagi szereplék részére.

VII. FEJEZET
Az egyes eljaréasfajtak speciélis szabalyai

A meghivasos eljaras
(1) A részvételre jelentkezés érvényességérél, illetve érvénytelenségér6l a biralobizottsag javaslata
alapjan az igazgat6 dont. A dontési javaslathoz a biralobizottsag részletes irasbeli indokolast készit.

(2) A részvételi szakaszban a részvételre jelentkezd, alvallalkozo vagy az alkalmassig igazolasaban

rrrrr

javaslathoz a biralébizottsag részletes irasbeli indokolast készit.

(3) A részvételi felhivas Kbt. 82. § (3) bekezdése szerinti megkildéséért a Varosfejlesztési referens
felel.

(4) Az ajanlattételi felhivas Kbt. 83. § (3) bekezdése szerinti megkulldéséért a Varosfejlesztési
referens felel.

(5) Az intézmény az alkalmasnak mindsitett jelentkezOkkel az ajanlattételi hataridérol a Kbt. 84. § (6)
bekezdése szerinti egyeztetést csak indokolt esetben folytatja le. Altalanos szabaly szerint a legalabb tiz
napos idé6tartamot alkalmazza. Az egyeztetés lefolytatasardl az igazgatdé dont, és az egyeztetést a
biraldbizottsag elndke folytatja le.

Targyalasos eljaras
(6) A részvételre jelentkezés érvényességérdl, illetve érvénytelenségérdl a biralobizottsag javaslata
alapjan az igazgat6 dont. A dontési javaslathoz a biralébizottsag részletes irasbeli indokolast készit.

(7) A részvételi szakaszban a részvételre jelentkezd, alvallalkozé vagy az alkalmassag igazolasaban

rrrrr

javaslathoz a biralobizottsag részletes irasbeli indokolast készit.
(8) A targyalas(oka)t a biralobizottsag folytatja le.
(9) A targyalas(ok) soran a kdzbeszerzési szabalyok betartasat a biralobizottsag elndke felel.

(10) A targyalas(ok)rol szold jegyzokonyv elkészitéséért a biralobizottsag elndke felel. A
jegyz6konyvet a Varosfejlesztési referens kiildi meg az érintett ajanlattevoknek.

(11) A targyalasos eljaras sordn az ajanlatok Kbt. 89. § szerinti biralatat a biraldbizottsag végzi.

(12) Az ajanlat 89. § a) pontja szerinti érvénytelenné nyilvanitasarél a birdlébizottsag javaslata alapjan
az igazgat6 dont.
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Versenypéarbeszéd
(13) A részvételre jelentkezés érvényességérol, illetve érvénytelenségérdl a biralobizottsag javaslata
alapjan az igazgat6 dont. A dontési javaslathoz a biralobizottsag részletes irasbeli indokolast készit.

(14) A részvételi szakaszban a részvételre jelentkezd, alvallalkozo vagy az alkalmassag igazolasaban

rrrrr

javaslathoz a biralébizottsag részletes irasbeli indokolast készit.

(15) Az ajanlattételi felhivas Kbt. 91. 8§ (1) bekezdése szerinti megkildéséért a Varosfejlesztési
referens felel.

(16) A parbeszédet a biralobizottsag folytatja le.
(17) A pérbeszéd soran a kdzbeszerzési szabalyok betartasat a biralobizottsag elndke felel.

(18) A parbeszéd soran megtartott szobeli targyalas(ok)rol szold jegyzékonyv elkészitéséért a
birdlobizottsdg elnoke felel. A jegyzOkonyvet a Varosfejlesztési referens kildi meg az érintett
ajanlattevoknek.

(19) A parbeszéd(ek) lezarasat kovetden az ajanlattevoket ajanlatuk benytjtasira az igazgato szolitja
fel. A felszolitast a Varosfejlesztési referens kiildi meg az ajanlattevoknek.

Innovacios partnerség

(20) A partnerség megsziintetésér6l vagy a partnerek szamanak csokkentésérél az igazgatd dont.

Hirdetmény nélkili targyalasos eljaras

(21) Az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplk szamat és személyét az igazgato hatdrozza meg.

(22) Az ajanlattételi felhivast vagy a targyalasi meghivot az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok
részére a Varosfejlesztési referens kildi meg.

(23) A targyalas(oka)t a biralobizottsag folytatja le.
(24) A targyalas(ok) soran a kdzbeszerzeési szabalyok betartasat a biralébizottsag elntke felel.

(25) A targyalas(ok)rol szolo jegyzokonyv elkészitéséért a biralobizottsag elndke felel. A
jegyz6konyvet a Varosfejlesztési referens kiildi meg az érintett ajanlattevoknek.

(26) A Kbt. 103. § (1), (2) és (3) bekezdése szerinti dokumentumokat és tajékoztatast a Kézbeszerzési
Hatosag részére a Varosfejlesztési referens kildi meg.

(27) Az ajanlat 89. § a) pontja szerinti érvénytelenné nyilvanitasarél a birdlébizottsag javaslata alapjan
az igazgato6 dont.

VIIIl. FEJEZET
Sajéatos beszerzési modszerek
Keretmegallapodasok

(1) A keretmegallapodas soran a Kbt. 104. § (7) bekezdése szerinti Uj eljarés inditasarol az igazgato
dont. A keretmegallapodast kotott ajanlattevok részér az értesitést a Varosfejlesztési referens kildi
meg.

11



(2) A Kbt. 105. § (1) bekezdése alapjan a kdzbeszerzés megvalositdsdnak modjarél az igazgatd dont.

(3) A konzultécidra szolo felhivast a biralobizottsag késziti el és azt az igazgatd hagyja jova, majd ezt
kovetéen a Varosfejlesztési referens kiildi meg az ajanlattevo részére.

(4) Az irasbeli konzultacio soran tett ajanlat elfogadasardl vagy elutasitasarol az igazgatd dont.
(5) Az ajanlat elfogadasarol vagy elutasitasardl az ajanlattevét a Varosfejlesztési referens értesiti.
(6) A Kbt. 105. § (2) bekezdése alapjan a kdzbeszerzés megvalositdsanak modjarél az igazgatd dont.

(7) A Kbt. 105. § (3) bekezdése szerinti ajanlattételi felhivast a VVarosfejlesztési referens kildi meg az
ajanlattevok részére.

Dinamikus beszerzési rendszer

(8) A dinamikus beszerzési rendszer létrehozésarol az igazgatd dont.

(9) A dinamikus beszerzési rendszer miikodtetése esetén a meghivasos eljaras szabalyait megfeleléen
alkalmazni kell.

(10) A részvételi jelentkezések elbiralasardl, a jelentkezOk dinamikus beszerzési rendszerbe torténd
felvételérdl vagy annak elutasitasarol a biralobizottsag szakvéleménye és dontési javaslata alapjan az
igazgatd dont.

(11) A részvételre jelentkez6t a dinamikus beszerzési rendszerbe torténd felvételérél vagy annak
elutasitasarol a dontést kovetden a Varosfejlesztési referens irasban értesiti.

(12) Az ajanlattételi felhivast a Varosfejlesztési referens kildi meg a rendszerbe felvett gazdasagi
szereplok részére.

(13) A dinamikus beszerzési rendszer mitkodtetésének technikai feltételeiért az igazgatd felel.

Elektronikus arlejtés

(14) Az ajanlattevoket Kbt. 108. § (8) bekezdése szerinti a Varosfejlesztési referens eértesiti az
elektronikus arlejtésrol.

(15) A Kbt. 108. § (8a) bekezdés szerinti értesitést a Varosfejlesztési referens kildi meg.

Elektronikus kataldgusok

(16) Elektronikus katalogus létrehozasarol az igazgatd dont.

(17) A verseny frissitett katalogusok alapjan torténé ujranyitasarol az igazgatd dont, egyben
meghatarozza a Kbt. 109. § (6) bekezdésben szerepld modszerek egyikének alkalmazésat.

(18) A Kbt. 109. § (6) bekezdés a) pontja szerinti felhivast a Varosfejlesztési referens kildi meg az
ajanlattevoknek.

(19) A Kbt. 109. § (6) bekezdés b) pontja szerinti informaciogytjtést a Varosfejlesztési referens
koordinalja.

(20) Az informacidgyiijtés megkezdése elbtt az ajanlattevoket a VVarosfejlesztési referens értesiti a Kbt.
109. § (8) bekezdése szerint.

(21) Az ajanlatok értékelése elbtt az Osszegylijtott informaciokrol az érintett ajanlattevoket a
Varosfejlesztési referens értesiti.

(22) Az elektronikus katalogus mitkodtetésének technikai feltételeiért az igazgato felel.
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IX. FEJEZET
Az unids értékhatér alatti eljarasok szabalyai

Alkalmazandd eljarasi szabalyok

(1) Az unids értékhatar alatti eljardasok esetén a szabalyzat unios értékhatart eléré értéki
kozbeszerzésekre vonatkozo eldirasai is megfeleléen alkalmazanddak Osszhangban a Kbt.
rendelkezéseivel.

(2) Az osszefoglal6 tajékoztatast a biralobizottsag allitja dssze és azt az igazgatd hagyja jova.

(3) Az osszefoglald tajékoztatist és az ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szereplok adatait a
Vérosfejlesztési referens rogziti az EKR-ben.

(4) Az dsszefoglald tajékoztatas visszavonasardl az igazgatd dont.

(5) Az osszefoglald tajékoztatas visszavonasarol az eljars irant érdekl6dé gazdasagi szereplOket a
Varosfejlesztési referens értesiti.

(6) Az ajanlattételre felkért gazdasagi szerepl6kr6l az igazgatd dont. Az ajanlattételi felhivast a
Varosfejlesztési referens kildi meg az igazgat6 altal megjeldlt valamint — adott esetben — az eljaras
irant érdekl6d6 gazdasagi szerepld részére.

(7) A Kbt. 113. § (4) és (6) bekezdése szerinti tajékoztatast a Varosfejlesztési referens kiildi meg az
érintett gazdasagi szereplok részére.

(8) A Kbt. 115. § (3) bekezdése szerinti tajékoztatast a Varosfejlesztési referens killdi meg az érintett
gazdasagi szereplok részére.

(9) A Kbt. 115. § (7) bekezdése szerinti adatszolgaltatasi és kozzétételi kotelezettség teljesitéséert a
Varosfejlesztési referens felel.

Elektronikus licit

(10) Elektronikus licit alkalmazasarél az igazgat6 dont.

(11) Elektronikus licit esetén a gazdasagi szereplok regisztracios kérelmérdl a biralobizottsag irasbeli
szakvélemeénye és dontési javaslata alapjan az igazgatd dont. A dontésrél a visszaigazolast az érintett
gazdasagi szerepl0 részére a Varosfejlesztési referens kildi meg.

Sajat beszerzési szabalyok alkalmazasa

(12) A Kbt. 117. § (8) bekezdése szerinti tajékoztatast az igazgatd hagyja jova és a Varosfejlesztési
referens kiildi meg a gazdasagi szereplok részeére.

(13) Amennyiben az intézmény a sajat beszerzési szabalyok alkalmazasa mellett folytatja le a
kozbeszerzési eljarast, és olyan feladatot, kotelezettséget ir el az eljaras soran, melyrdl a szabalyzat
nem rendelkezik, koteles meghatarozni a feladat, kotelezettség tekintetében a feleldsseégi rendet.

X.FEJEZET
A koncesszios beszerzési eljarasok szabalyai

(1) Koncesszios beszerzési eljaras esetén a szabalyzat unids értékhatart elérd értékl kdzbeszerzésekre
vonatkoz¢ eldirasai is megfelelden alkalmazandoak 6sszhangban a Kbt. rendelkezéseivel.
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(2) A gazdasagi szereplok részére a Kbt. 118. § (4) és 119. § (3) bekezdése szerinti értesitést a
Vérosfejlesztési referens kildi meg.

(3) A targyalas kezdeményezésér6l vagy ujranyitasarol az igazgatd dont.

(4) Az értékelési szempontok sulyszdmanak vagy az alszempontok fontossagi sorrendjének
modositasardl az igazgatd dont. Az err6l sz6ol6 tajékoztatast és az 0 ajanlattételre vonatkozo felhivast a
Varosfejlesztési referens kiildi meg az ajanlattevok részére.

(5) Az ajanlat érvényességérdl, illetve érvénytelenségérél, valamint barmely gazdasagi szerepld

,,,,,

részletes irasbeli indokolast készit.

(6) Az eljaras eredményér6l vagy eredménytelenségérél, tovabba a nyertes ajanlattevé személyérol a
biralobizottsag irasbeli szakvéleménye és dontési javaslata alapjan az igazgaté dont. Amennyiben az
igazgatd a birdlobizottsag javaslatatol eltéré dontést hoz, koteles dontését megfeleléen indokolni.

(7) A Kbt. 127. § (4) bekezdése szerinti tajékoztatast a biraldbizottsag allitja 6ssze és az igazgatd
jovahagyasat kovetden a Varosfejlesztési referens kiildi meg az érintett gazdasagi szerepld részére.

(8) Hirdetmény nélkili koncesszids beszerzési eljards esetén az ajanlattételre felhivott gazdasagi
szerepl6krdl az igazgatd dont.

(9) Hirdetmény nélkili koncesszids beszerzesi eljards esetén az eljarast megindito felhivast a
Varosfejlesztési referens kiildi meg a gazdasagi szerepldknek.

(10) A kozbeszerzési dokumentumokban tortént valtozasrol az értesitést a Varosfejlesztési referens
kiildi meg az eljarasban részt vevo gazdasagi szereplok részére.

XI. FEJEZET
A szerzodésekkel kapcsolatos rendelkezések

(1) A szerzédés megkotését a varosfejlesztési referens késziti el6.
(2) A szerzédést az intézmény nevében az igazgato irja ala.

(3) A szerzodés teljesitésének elismerésérél vagy az elismerés megtagadasarol szolo nyilatkozatot az
igazgato adja ki.

(4) A szerzidéses ellenszolgaltatas hataridore torténd kiegyenlitéséért a Pénziigyi Osztaly vezetdje
felel.

(5) A Kbt. 138. § (4) bekezdése szerinti, az értékeléskor meghatarozo szakember személyét érintd
valtozashoz a hozzéjarulast a biralobizottsag javaslata alapjan az igazgatd adja meg.

(6) A szerzédés Kbt. 140. § (7) bekezdése szerinti felmondasarol az igazgaté dont.

(7) A szerzédés Kbt. 141. § szerinti modositasarol az igazgatd dont.

(8) A szerzddéses kotelezettségek teljesitésének ellenérzéséért felelds személyt az igazgatd jeldli ki.
(9) A szerzdédés teljesitésére vonatkozo6 adatok dokumentalasaért a Varosfejlesztési referens felel.

(10) A Kbt. 142. § (5) és (6) bekezdése szerinti bejelentést az igazgatd hagyja jova és a
Varosfejlesztési referens kiildi meg a Kdzbeszerzési Hatosag részére.

(11) A szerz6édés Kbt. 143. § (1) bekezdése szerinti felmondasardl vagy a szerz6dést6l torténd
elallasrdl az igazgatd dont.
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XIl. FEJEZET
A kozbeszerzések ellenorzése

(1) A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok, kotelezettségek ¢és eldirasok betartasat és
végrehajtasat az intézmény a bels6 ellendrzés keretében ellendrzi.

(2) A kozbeszerzésekkel kapcsolatos ellenérzési feladatok kiilondsen, de nem Kkizar6lagosan az
alabbiakra terjednek ki:

a) a Kbt.-ben eldirt szabalyozasi, tervezési, adatszolgaltatisi kotelezettségek teljesitésének
ellendrzése;

b) a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos dokumentélasi kotelezettségek és a jelen
szabalyzatban meghatarozottak betartasanak ellendrzése;

C) a kozbeszerzési eljaras torvényességi és szabalyszertiségi ellendrzése.

(3) Szabalytalansag (hianyossag, jogsértés, mulasztas) észlelése, feltirasa esetén az ellendrzést végzo
szervezet vagy személy koteles haladéktalanul, irasban tajékoztatni az igazgatot.

X1, FEJEZET
A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslatok szabalyai

(1) A Kbt. 148. § (2) bekezdése szerinti jogorvoslati eljards meginditasardl és a 151. § (7) bekezdése
szerinti visszavonasardl az igazgato dont.

(2) A jogorvoslati eljarasban torténé képviseletbe (kérelem elkészitése, a Kozbeszerzési
Dontobizottsag részére torténd megkiildése, esetleges hidnypotlasa, stb.) kiilsé szakérté bevonhato. A
kérelmet megkiildése el6tt az igazgatd hagyja jova.

(3) A Kérelemre inditott eljards igazgatasi szolgaltatasi dijanak megfizetését a Varosfejlesztési
referens az igazgat6 jovahagyasat kdvetden kezdeményezi a pénziigyi vezeténél. A dij megfizetésérdl a
pénziigyi vezetd gondoskodik.

(4) Jogorvoslati eljaras esetén a kozbeszerzési eljaras felfiiggesztésérol az igazgatd dont.

(5) A Kozbeszerzési Dont6bizottsag végzésének és érdemi hatarozatanak birosagi feliilvizsgalatat az
igazgatd kezdeményezheti.

XIV. FEJEZET
Kdzszolgaltatok kozbeszerzéseire vonatkozd killénds szabalyok

(1) Amennyiben az intézmény a Kbt. 6. 8 (1) bekezdése szerinti kozszolgaltaté minéségében folytat le
kozbeszerzési eljarast, a szabalyzat altalanos szabalyai megfelel6en alkalmazanddak és azokon tal a
jelen fejezet szabalyai is irdnyaddak.

(2) Az eljaras lebonyolitdsa sordn a Kbt. rendelkezései mellett a kdzszolgaltaték kozbeszerzéseire
vonatkozé sajatos kdzbeszerzési szabalyokrél sz6l6 307/2015. (X. 27.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
kozszolgaltatoi rendelet, vagy KR) eldirasait is alkalmazni kell.

(3) A kozszolgaltatdi rendelet 3. § (4) bekezdése szerinti értesitést a Varosfejlesztési referens kiildi
meg a gazdasagi szereplok részére.

rrrrr

(5) Eldmindsitési rendszer létrehozasarol az igazgato dont.
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(6) Az elominésitési rendszer muikodtetésének részleteir6l a biralobizottsag javaslata alapjan az
igazgato dont.

(7) Az elémindsitett gazdasagi szereplOk listajat a VAarosfejlesztési referens vezeti és gondoskodik
Balatonfiizf6 Varos Onkormanyzata honlapjan vald kdzzétételérol.

(8) A gazdasagi szereplok kozszolgaltatoi rendelet 13. § (4) és (6) bekezdése szerinti tajékoztatasa a
Vérosfejlesztési referens feladata.

(9) Az el6mindsitési kérelmet a biralobizottsag biralja el és a kérelemrdl az igazgatd dont.

(10) Az el6minésitési kérelemrdl hozott dontésr6l az érintett gazdasagi szereplét a Varosfejlesztési
referens értesiti.

(11) Az el6mindsitési listardl valo torlésrdl a biralobizottsag kezdeményezésére az igazgatd dont.

(12) Az el6minésitési listarol vald torlésr6l a gazdasagi szereplét a Varosfejlesztési referens
tajekoztatja.

(13) Eléminésitési hirdetménnyel meghirdetett eljaras alkalmazasarol az igazgatéd dont.

(14) A kozszolgéltatoi rendelet 11. § (2) és (3) bekezdése szerint a kozvetlen részvételi felhivast a
Varosfejlesztési referens kiildi meg az érintett gazdasagi szereplék részére.

(15) Az el6mindsitett gazdasagi szereplok kozszolgaltatdéi rendelet 11. § (4) bekezdése szerinti
értesitéséért a Varosfejlesztési referens felel.

XV.FEJEZET
A tervpalyéazati eljarasokra vonatkoz6 szabalyok

(1) Amennyiben az intézmény a Kbt. 3. § 40. pontja szerinti tervpalyazat céljabol folytat le
kozbeszerzési eljarast, a szabalyzat altalanos szabalyai megfeleléen alkalmazanddak és azokon tal a
jelen fejezet szabdlyai is irdnyaddak.

(2) Az eljaras lebonyolitasa soran a Kbt. rendelkezései mellett a tervpalyazati eljarasokrol sz6l6
310/2015. (X. 28.) Korm. rendelet (tovabbiakban: tervpalyazati rendelet, vagy TR) el6irasait is
alkalmazni kell.

(3) A palyazok adatainak kezelését a Varosfejlesztési referens végzi a tervpalyazati rendelet eldirasai
szerint.

(4) A palyazatok elbiralasara az intézmény a tervpalyazati eljaras meginditasa el6tt tervpalyazati
biraldbizottsagot hoz létre. A tervpalyazati biralobizottsag tagjait és elndkét az igazgaté valasztja. A
tervpalyazati biralobizottsag tagjainak kivalasztasakor a tervpalyazati rendelet 13. § (1) bekezdésében
és 14. §-aban eldirtakra figyelemmel kell lenni.

(5) Amennyiben jelen fejezet masként nem rendelkezik, a tervpalyazati eljaras soran, a szabalyzat
egyéb fejezetei alkalmazésa esetén a birdlébizottsagon a tervpalyazati biralobizottsagot kell érteni.

(6) A tervpalyazati birdlébizottsag tagjainak megbizasat az igazgaté irja ala.
(7) Atervpalyazati kiirast a tervpalyazati biralobizottsag késziti el és a képviseld-testiilt hagyja jova.

(8) A tervpalyazati Kiirds kozzétételére, megkildésére a szabalyzat altalanos rendelkezéseit kell
alkalmazni.

(9) A tervpalyazati rendelet 19. § (4) bekezdése és 33. § (3) bekezdése valamint a 34. § (2) bekezdése
szerinti kozzétételért a VVarosfejlesztési referens felel.

(10) A tervpalyézati dokumentaciot a tervpélyazati biralobizottsag késziti el és az igazgat6 hagyja jova.

(11) A benyujtott palyamiivek atvételérdl a jegyz6konyvet a Varosfejlesztési referens késziti el.
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(12) A palyamiivek bontasat a tervpalyazati biralobizottsag végzi. A bontasrol a jegyzOkdnyvet a
Varosfejlesztési referens késziti el.

(13) A tervpalyazati eljarés eredményhirdetését az intézmény kdzbeszerzési biralobizottsdga bonyolitja
le. Az eredményhirdetésre az igazgato hivja meg az érintetteket, a meghivot a Varosfejlesztési referens
kuldi meg.

(14) Egyszerii tervpalyazati eljaras esetén a tervpalyazaton vald indulasra felkért palyazokat az
igazgato hatarozza meg.

(15) Tervpalyazati eljaras lefolytatasa esetén, az eljaras meginditasat megel6zéen, az adott eljarasra
vonatkozoan jogosult az igazgatd a jelen fejezetben szabalyozott dontési és felel6sségi rendtdl eltérd
rendet meghatarozni.

XVI. FEJEZET
Zaré rendelkezések

(1) Az intézmény kozbeszerzéseit lebonyolitdé szervezeti egységek és személyek kotelesek a
vonatkozd jogszabalyok és a jelen szabalyzat elbirasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban
foglaltak szerint a t6liik elvarhaté gondossaggal eljarni.

(2) A jelen szabalyzat 2021. januar 7-én Iép hatalyba. Rendelkezéseit a hatalybalépés utdn megkezdett
beszerzésekre kell alkalmazni. A jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt. és a
kapcsol6dé jogszabalyok rendelkezéseit kell alkalmazni.

(3) A jelen szabalyzatot a megbizott igazgatd jévahagyta 2021. januar 7. napjan.

Kelt: Balatonfiizf6, 2021. januér 7.

Szeli Dora Réka
megbizott igazgatd

17



1. szdma fuggelek

Az iranyado kozbeszerzési értékhatarok

i. UNIOS KOZBESZERZESI ERTEKHATAROK 2020. JANUAR 1-JETOL 2021. DECEMBER 31-EIG:
1. Uniés értékhatarok

Az uniés kozbeszerzési értékhatarok — kivéve a koOzszolgaltatoi szerzédésekre vonatkozd
értékhatarok — 2020. januér 1-jét61 2021. december 31-€ig:

a) arubeszerzés esetén 214 000 eurd azaz 68 171 840 forint;

b) épitési beruhadzas esetén 5 350 000 eur azaz 1 704 296 000 forint;

C) épitési és szolgaltatasi koncesszid esetén 5 350 000 eurd azaz 1 704 296 000 forint;
d) szolgéltatas megrendelése esetén 214 000 eur6 azaz 68 171 840 forint;

e) szolgaltatds megrendelése esetén, ha a beszerzés targya a Kbt. 3. mellékletében
szerepld szocialis és egyéb szolgaltatas 750 000 eurd azaz 238 920 000 forint;

f) tervpalyazati eljaras lefolytatasa esetén 214 000 eurd azaz 68 171 840 forint.

Ko6zszolgaltatoi szerzodésekre vonatkozd unios kozbeszerzesi értékhatarok 2020. januar 1-jétol
2021. december 31-éig:

a) arubeszerzeés esetén 428 000 eurd azaz 136 343 680 forint;

b) épitési beruhazas esetén 5 350 000 eurd azaz 1 704 296 000 forint;

c) szolgéltatas megrendelése esetén 428 000 eurd azaz 136 343 680 forint;

d) szolgaltatds megrendelése esetén ha a beszerzés targya a Kbt. 3. mellékletében
szerepld szocialis és egyéb szolgaltatas 1 000 000 eurd azaz 318 560 000 forint;

e) tervpalyazati eljaras lefolytatasara 428 000 eurd azaz 136 343 680 forint.

ii. NEMZETI KOZBESZERZESI ERTEKHATAROK 2020. JANUAR 1-JETOL 2021. DECEMBER 31-
EIG:

1. Nemzeti kdzbeszerzési értékhatarok

A nemzeti kozbeszerzési értékhatarok — kivéve a Kbt. szerinti kdzszolgaltatoi szerzédésekre
vonatkozo ertékhatar — 2020. januér 1-jét61 2021. december 31-€ig:

a) arubeszerzeés esetében 15 millié forint,

b) épitési beruhazas esetében 50 millio forint,

c) épitési koncesszio esetében 100 millio forint,

d) szolgaltatas megrendelése esetében 15 millio forint,
e) szolgaltatasi koncesszié esetében 30 millio forint.

Ko6zszolgaltatoi szerzo6désekre vonatkozo nemzeti kozbeszerzési értékhatar 2020. januar 1-jét6l
2021. december 31-éig:

a) arubeszerzés esetében 50 millié forint,

b) épitési beruhazas esetében 100 millié forint,
c) szolgéltatas megrendelése esetében 50 milli6 forint,
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d) épitési koncesszio esetében 200 millié forint,
e) szolgaltatasi koncesszié esetében 100 millié forint.
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2. szamu fluggelék

A kozbeszerzésekrol szolo torvény és a kapcsolodo fontosabb jogszabalyok

2015. évi CXLIII. torvény
424/2017. (X11.19.) Korm. rendelet
459/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet

322/2015. (X.30.) Korm. rendelet

321/2015. (X.30.) Korm. rendelet

320/2015. (X.30.) Korm. rendelet
310/2015. (X.28.) Korm. rendelet
308/2015. (X.27.) Korm. rendelet
307/2015. (X.27.) Korm. rendelet

250/2014. (X. 2.) Korm. rendelet
317/2013. (VI11.28.) Korm. rendelet

46/2012. (I11. 28.) Korm. rendelet

16/2012. (11. 16.) Korm. rendelet
48/2011. (I11. 30.) Korm. rendelet
168/2004. (V.25.) Korm. rendelet
45/2015. (XI.2.) MvM rendelet

44/2015. (XI.2.) MvM rendelet

a kozbeszerzésekrol
az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairol

a kozbeszerzési értékhatarok alatti értékii beszerzések
megvalositasaval és  ellenérzésével  kapcsolatos
szabalyokrol

az épitési  beruhazasok, valamint az épitési
beruhdzasokhoz kapcsolédd tervezdi ¢€s mérnoki
szolgaltatasok kozbeszerzésének részletes szabalyairol

a kozbeszerzési eljarasokban az alkalmassdg €s a
kizaro okok igazoldsanak, valamint a kozbeszerzési
miszaki leiras meghatarozasanak modjarol

a kozbeszerzések  kozponti  ellendrzésérdl  és
engedélyezésérol

a tervpalyazati eljarasokrol

A kozbeszerzési eljards eredményeként megkotott
szerzOdések  teljesitésének  ¢és = modositasanak
Kozbeszerzési Hatosag altal végzett ellendrzésérdl

a kozszolgaltatok kodzbeszerzéseire vonatkozd sajatos
kdzbeszerzesi szabalyokrol

a Kozbeszerzési ¢s Ellatasi Foigazgatdsagrol

a kdzszolgaltato kivalasztasarol és a
hulladékgazdalkodasi kdzszolgaltatasi szerzodésrol

A fekvobeteg szakellatast nyujtd intézmények részére
torténd  gyogyszer-,  orvostechnikai  eszkfz  és
fertétlenitdszer beszerzések orszagos kozpontositott
rendszerérdl

a gyogyszerek és  orvostechnikai  eszkdzok
kdzbeszerzésének sajatos szabalyairdl

a kornyezetkiméld és energiahatékony koziti jarmiivek
beszerzésének eldmozditasarol

a kozpontositott kdzbeszerzési rendszerrdl, valamint a
kodzponti beszerzd szervezet feladat- és hataskorérdl

A Kozbeszerzési Dontdbizottsag eljarasaért fizetendd
igazgatasi szolgaltatasi dijrol

a koOzbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények
feladasanak, ellenOrzésének és  kozzétételének
szabalyair6l, a hirdetmények mintair6l és egyes
tartalmi elemeir6l, valamint az éves statisztikai
Osszegezésrol
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2195/2002/EK rendelet a CPV-r6l (t6bbszor modositott)
1059/2003/EK rendelet a NUTS létrehozasardl (tobbszér mddositott)
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3. szdmu fluggelék

A kozbeszerzés targya

A kozbeszerzés
tervezett mennyisége

Irdnyadd
eljarasrend

Tervezett
eljaras fajtja

Az eljaras
meginditasanak
tervezett
idopontja

A szerz6dés
teljesitésének
varhat6
idopontja

I. Arubeszerzés

I1. Epitési beruhazas

I11. Szolgéaltatas megrendelése
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4. szamu fuggelék

OSSZEFERHETETLENSEGI
ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott ... mint a VVagfalvi Ottd Miivelddési Kozpont és Konyvtar Balatonfiizfo (székhely:
.......... ) ajanlatkéro altal meginditott kdzbeszerzési eljaras elokészitésébe és lefolytatasaba
bevont személy Kijelentem, hogy a kozbeszerzésekrél szo16 2015. évi CXLIII. térvény 25. §-
aban foglaltakat attanulmanyoztam, megértettem, és ez alapjan nyilatkozom, hogy velem

szemben az eljaras soran kizar6 kortilmények, dsszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

Ezaton nyilatkozom, hogy a Kbt. 27. § (3) bekezdese altal megkdvetelt, a kdzbeszerzés

targya szerinti pénziigyi/jogi/kdzbeszerzési/miiszaki, stb. szakismerettel rendelkezem.

Egyuttal kijelentem, hogy a kozbeszerzesi eljaras soran tudomasomra jutott tzleti titkot

megorzom, azt harmadik személynek, szervezetnek nem adom ki.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy az ajanlatkéré és a Birdlobizottsag munkéjat és a
dontéshoz6 dontésének elokészitését lelkiismeretesen, a szakmai tudasomnak megfelelden

segitem.

Tudataban vagyok annak, hogy az eljaras el6készitése soran olyan informaciokat ismerhetek
meg, melyek ismerete ajanlattétel vagy részvételi jelentkezés esetén magaban hordozza a
versenytorzitds lehetdségét, ezaltal osszeférhetetlenséget eredményezhet. Amennyiben ilyen

koriilmény all eld, azt haladéktalanul jelzem az ajanlatkérd fele.

Jelen nyilatkozatot az intézmény altal ... targyban lefolytatand6 kozbeszerzési eljarassal

kapcsolatban teszem.
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5. szamu flggelék

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI
NYILATKOZAT
AZ IGAZGATO RESZERE

Alulirott ... mint a VVagfalvi Otté Miivel6dési Kozpont és Konyvtar Balatonfiizfo (székhely:
.......... ) ajanlatkéré dontéshozdja nyilatkozom, hogy velem szemben a kozbeszerzésekrdl
sz616 2015. évi CXLIII. torvény 25. 8-aban foglalt kizard korilmények, dsszeférhetetlenségi

okok nem &llnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a kozbeszerzesi eljards soran tudomasomra jutott Uzleti titkot

megdrzom, azt harmadik személynek, szervezetnek nem adom ki.

Jelen nyilatkozatot az intézmény altal ... targyban lefolytatandd kozbeszerzési eljarassal

kapcsolatban teszem.

alairas
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6. szadmu fluggelék

Felelosségi rend 0sszefoglalasa

Az igazgato feladata

Dont mas ajanlatkérd részére adando meghatalmazasrol (11.3.)

Kotelezettség-vallalasra jogosult (11.5.)

Dont az eltéro feleldsségi rendrol (I1.8, XV.15.)

Az EKR-ben a hivatalt regisztralja (11.14.)

Az EKR-ben a jogosultsadgokat kiosztja, szervezeti tag csatlakozasat jovahagyja (11.15,16.)
Az EKR-ben szerepkoroket kiad (11.17.)

Az EKR-ben kiadott jogosultsagokrol nyilvantartast vezet (11.21.)

A biralobizottsag javaslata alapjan dont az EKR alkalmazasanak mell6zésérdl (I11.22.)
Biralobizottsagot bovitheti (I111.4.)

Eves kozbeszerzési tervet elfogadja (1V.3.), modositja (IV.7-10.)

Kozbeszerzési terv elkészitése elbtt inditando eljarasrél dont (1V.6.)

El6zetes tajékoztatd esetleges készitésérdl dont (IV.14.)

A bevonandé kozbeszerzési szaktanacsado és egyéb szakértd személyérél dont (V.9,10.)
Jovahagyija a felhivast (V1.2.)

Dont az eljaras eredményérél (VI1.31, X.6.)

Innovacios partnerség megsziintetésérol, partnerek szamanak csdkkentésérél dont (VII1.20.)
Keretmegallapodas soran Uj eljaras inditasardl dont (VII1.1.)

Dinamikus beszerzési rendszer létrehozasardl dont (V111.8.)

Dinamikus beszerzési rendszerbe torténd felvételrél dont (VIIL10.)

Elektronikus katalogus létrenozasardl dont (V111.16.)

Osszefoglal6 tajékoztatast elfogadja, visszavonasarél dont (1X.2,4.)

Elektronikus licit alkalmazasarol dont (1X.10.)

Koncesszids beszerzési eljaras esetén az értekelési szempontok stlyszamanak vagy az alszempontok
fontossagi sorrendjének modositasardl (X.4.)

Szerz6dés felmondasardl dont (X1.6,11.)

Jogorvoslati eljaras meginditasarol, visszavonasarol dont (XI11.1.)

Dontdbizottsagi végzes, hatarozat birosagi felillvizsgalatat kezdeményezi (XIIL.S.)
El6mindsitési rendszer 1étrehozasarol és részleteirdl dont (XIV.5.)

Tervpalyazati biraldbizottsag tagjait, elnokét megvalasztja (XV.4.)

Jovahagyja a tervpalyazati kiirast (XV.7.)

Egyszert tervpalyazati eljaras esetén dont a felkért cégekrdl (XV.14.)

Gazdasagi Versenyhivatal felé torténd bejelentést jovahagyja (11.7.)

Felel a becsult érték meghatarozasahoz sziikséges vizsgalatokért (V.6.)

Meghatarozza az ajanlattételre felkért ajanlattevoket (VIL.21, IX.6, X.8.)

Ajanlattevok részére nyujtando tajékoztatast jovahagyja (V.15.)

Jovéhagyja a felhivast kiegészitd kdzbeszerzési dokumentumokat (VIL.5.)

Felhivas és a koOzbeszerzési dokumentumok modositasardl, a részvételi, ajanlattételi hataridé
meghosszabbitasardl, felhivas visszavonasarél dont (V1.9,10,12.)

Kiegészito tajékoztatast jovahagyja (VI.13.)

Ajanlat, részvételi jelentkezés érvényességér6l, érvénytelenségérol dont (V1.29, VII1.1,6,13, X.5.)

irasbeli 6sszegezést, annak modositasat jovahagyja (V1.34,35.)

Elozetes vitarendezés esetén jovahagyja az ajanlatkéroi allaspontot (VI.37.)
Ajanlattételi hataridd egyeztetésérdl dont (V11.5.)

Téargyalasos eljaras soran az eljaraskozi érvénytelenitésrol dont (VII.12,27.)
Parbeszéd lezarasat kovetden ajanlat benyujtasara felszolit (VIL.19.)
Keretmegallapodas esetén a kozbeszerzés megvaldsitdsanak modjarol dont (V111.2,6.)
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Konzultaciora sz4l6 felhivast jovahagyja (V111.3.)

Keretmegallapodas esetén irasbeli konzultacié sorén tett ajanlat elfogadasardl dont (V111.4.)
Dinamikus beszerzési rendszer technikai feltételeiért felel (\V111.13.)

Elektronikus katalégus esetén a verseny frissitett katalogusok alapjan torténd Gjranyitasardl dont
(VHI1.17.)

Elektronikus katalogus technikai feltételeiért felel (V111.22.)

Elektronikus licit esetén a gazdasagi szereplok regisztracios kérelmérdl dont (IX.11.)

Nemzeti eljarasrendben gazdasagi szereplok részére megkiildendo tajékoztatast jovahagyja (1X.12.)
Koncesszios beszerzési eljaras soran a targyalas kezdeményezésérdl vagy ujranyitasarol dont (X.3.)
Koncesszios beszerzési eljaras soran gazdasagi szereplék részére megkiildendd tajékoztatast
jovahagyja (X.7.)

A hivatal nevében megkoti a szerzédést (X1.2.)

Kiadja a teljesitésigazolast (XI.3.)

Szakember személyét érint6 valtozashoz hozzajarul (X1.5.)

Szerz6dés mddositasardl dont (X1.7.)

Kijeloli a szerzédéses kotelezettségek teljesitésének ellendrzéséért felelds személyt (XI1.8.)
Kdzbeszerzési Hatdsag felé bejelentést jovahagy (X1.10.)

Jogorvoslati kérelmet jovahagyja (XI11.2.)

Jogorvoslati kérelem igazgatasi dijanak megfizetését jovahagyja (X111.3.)

Jogorvoslati eljaras esetén a kozbeszerzés felfliggesztésérél dont (XII1.4.)

El6mindsitési kérelemrol, torlésrol dont (XIV.9,11.)

Megbizza a tervpalyazati biralobizottsag tagjait (XV.6.)

Tervpalyazati dokumentaciot jovahagyja (XV.10.)

Biraldbizottsag feladata

Javaslatot tesz mas ajanlatkér6 részére adando meghatalmazasral (11.3)

Gazdasagi Versenyhivatal felé torténd bejelentést dsszeallitja (11.7.)

Javaslatot tesz az EKR alkalmazasanak mell6zésére (11.22.)

Kozbeszerzési tervet az igazgatd kérésére véleményezi. (1V.4.)

Elbzetes Osszesitett tajékoztatot elkésziti (1V.14.)

Lefolytatja az elézetes piaci konzultaciot (V.8.)

Elkésziti a felhivast (VI.1, VIIL.3.)

Felhivas elkészitéséért és szabalyszertiségéért felel (VI.1.)

Osszeallitja a felhivast kiegészitd kozbeszerzési dokumentumokat (VI.4.)

Felhivas és a koOzbeszerzési dokumentumok moédositasara, a részvételi, ajanlattételi hataridé
meghosszabbitasara, felhivas visszavonasara javaslatot tesz (V1.9,10,12.)

Biralja és értékeli a részvételi jelentkezéseket és az ajanlatokat (V.12, VI1.22, VII1.10.)

Az elbiralas jogszertiségéért, szabalyszeriiségeért felel (VI.23.)

Hianyossagokat megallapitja (V1.25.)

Indokolas, felvilagositas, tisztazas kérésérol dont (VI.26,28.)

Szamitasi hiba esetén meghatarozza a hibat (V1.27.)

Javaslatot tesz ajanlat, részvételi jelentkezés érvényessé, érvénytelenné nyilvanitasara (VI1.29,
VI11.1,6,13, X.5.)

Kizarasara javaslatot tesz (V1.30, VI1.2,7,14, X.5.)

irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit (\V1.31, X.6.)

Elbzetes vitarendezés soran kialakitja az allaspontot (V1.37.)

Targyalast lefolytatja (VI11.8,23.)

Targyalasos eljaras esetén az eljaraskozi érvénytelenitésre javaslatot tesz (V11.12,27.)
Versenyparbeszéd esetén a parbeszédet lefolytatja (VI1.16.)

Dinamikus beszerzési rendszerbe torténd felvételhez szakvéleményt készit (VIIIL.10.)

Nemzeti eljarasrendben 6sszefoglald tajékoztatast elkésziti (1X.2.)

Elektronikus licit esetén a gazdasagi szereplok regisztracios kérelmérdl szakvéleményt készit
(IX.11)
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Koncesszios beszerzési eljaras soran gazdasagi szereplok részére megkiildendd tajékoztatast
Osszedllitja (X.7.)

Szakember személyét érintd valtozasrol javaslatot készit (X1.5.)

Elomindsitési rendszer miikodésének részleteirdl javaslatot készit (XIV.6.)

Elémindsitési kérelemrol, torlésrél dontési javaslatot készit (XIV.9,11.)

Tervpalyazati eljaras eredményhirdetését lebonyolitja (XV.13.)

Biraldbizottsag elnokének feladata

Bizottsagi munka dokumentalaséért felel (111.9.)

El6zetes piaci konzultacié soran az alapelvek érvényesiiléséért felel. (V.8.)
Iratbetekintést a VVarosfejlesztési referenssel kozosen lebonyolitja. (V.14.)
Dokumentalja a biralatot (V1.22.)

Hianypotlasra szolit fel (V1.25.)

Indokolasra, felvilagositasra, tisztazasra szolit fel (V1.26,28.)

Sz&mitasi hiba javitasarol tajékoztatés ad ki (V1.27.)

Sorsolas koordinalasaert felel (V1.32.)

Ajanlattételi hatarid6 egyeztetését lefolytatja (VIL.5.)

Térgyalasos eljaras soran felel a kbzbeszerzési szabalyok betartasaért (V11.9,24.)
Targyalasos eljaras és versenyparbeszéd soran a jegyzokonyv elkészitéséért felel (VIIL.10,18,25.)
A pérbeszéd soran felel a kdzbeszerzési szabalyok betartasaért (V11.17.)

Varosfejlesztési referens feladata

Ertékhatarok valtozasat atvezeti a szabalyzaton (1.5.)

A hivatal Kbt. hatalya ala tartozasarol sz6l6 bejelentésért felel (11.2.)

Gazdasagi Versenyhivatal felé torténé bejelentést megkiildi (I1.7.)

A kozbeszerzési dokumentumok 6rzésérdl és EKR-be torténd feltoltésérdl gondoskodik (11.9.)
Kérelem esetén a Kozbeszerzési Hatésag vagy mas szerv részére megkuldi a kért anyagot és
tajékoztatja az igazgatét (11.10.)

Az el6irt hirdetményeket kdzzététel céljabdl feladja (11.13.)

Az EKR-ben szerepkdroket kiad (11.17.)

Az EKR-ben torténd kotelezd adatszolgaltatasért felel (11.18.)

Osszedllitja a kozbeszerzési tervet (1V.3.) és modositasait (1V.7-10.)

Kozbeszerzési terv és modositasai kozzétételéért felel (1V.12.)

Elozetes tajékoztatd kdzzétételérdl gondoskodik (1V.14.)

El6zetes tdjékoztatd alapjan benyujtott szandéknyilatkozatokat dokumentélja és kezeli (IV.15.)
Eljaras elott beszerzi az 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatokat (V.1.)

Becslilt érték meghatarozasahoz sziikséges vizsgalatokat dokumentélja (V.7.)

Kotelezo6 informaciok kozzétételéért felel (V.13.)

Iratbetekintést a bizottsag elndkével egyiitt lebonyolitja, arrdl jegyzokonyvet készit (V.14.)
Ajanlattevl részére nyujtando tajékoztatast Osszeallitia és az igazgatd jovahagydsat kovetOen
megkuldi (V.15.)

Ko6zbeszerzési dokumentumok hozzaférhetové tételéért felel (VI.6.)

Koordinalja a kdzbeszerzési miiszaki leiras Osszeallitasat (V1.7.)

Részvételi, ajanlattételi hataridé meghosszabbitasa esetén tajékoztatast kild (V1.11.)

Felhivas, kozbeszerzési dokumentumok modositasardl tajékoztatja a gazdasagi szereploket (VI.12,
X.10.)

Kiegészit6 tajékoztatast osszeallitja és megkiildi az ajanlattevoknek (VI.13-14.)

Konzultacidt, helyszini bejarast lebonyolitja, dokumentalja és tajékoztat (V1.15.)

Atveszi és a bontésig 6rzi a részvételi jelentkezéseket és az ajanlatokat (VI.18.)

Bontobizottsag elndke (V1.19.)

Bontasi eljarads dokumentalaséért és torvényességéért felel (V1.20.)

Bontasi jegyz6konyvet megkuldi (V1.21.)
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Biralat soran a dokumentumokat megkiildi a gazdasagi szereplok részére (V1.24.)

Hianypatlasi felhivas megkildi (V1.25.)

Indokolés, felvilagositas, tisztdzas kérését megkildi (V1.26,28.)

Szé&mitasi hiba javitasarol tajékoztatast megkildi (V1.27.)

Ajanlati biztositék visszafizetését, megfizetését kezdeményezi (V1.33.)

[rasbeli 6sszegezést elkésziti és megkiildi az ajanlattevék részére (V1.34,36.)

El6zetes vitarendezésre a valaszt megkiildi (VI.38.)

Részvételi, ajanlattételi felhivast, targyalasi meghivot megkiildi a gazdasagi szereplk részére
(VI1.3,4,15,22, VII1.3,7,12,18, IX.7, X.9, XIV.14.)

Targyalasos eljaras soran jegyzékonyvet megkiildi (VII.10,25.)

Versenyparbeszéd jegyzokonyvét megkiildi (VIL.18.)

Pérbeszéd lezarasa utan ajanlat benyujtasanak felsz6litasat megkildi (V11.19.)

Kdzbeszerzési Hatosag részére tajékoztatast, bejelentést megkild (VI11.26, X1.10.)
Keretmegallapodast kotott ajanlattevok részére értesitést kiild (VIIL1.)

irasbeli konzultacié soran ajanlat elfogadéasarol értesitést kiild (V111.5.)

Dinamikus beszerzési rendszerbe torténd felvételrdl tajékoztat (VIILL11.)

Elektronikus arlejtéssel kapcsolatosan tajékoztat (\V111.14,15.)

Elektronikus katalogus esetén ajanlattevoket értesiti, és az informacidgyljtést koordinalja
(VI11.19,20,21.)

Osszefoglal6 tajékoztatast és gazdasagi szereploket EKR-ben rogziti (1X.3.)

Osszefoglal6 tajékoztatas visszavonasarol a gazdasagi szereploket értesiti (I1X.5.)

Osszefoglald tajékoztatds visszavonasardl a Kozbeszerzési Hatdsagot és a gazdasagi szereploket
értesiti (1X.6.)

Nemzeti eljaras soran a gazdasagi szereploket tajékoztatja (1X.8,9,13.)

Adatszolgaltatasi és kozzétételi kotelezettség teljesiti (1X.10.)

Elektronikus licit esetén a gazdasagi szereplOk regisztracios kérelmérdl sziletett dontésrol
visszaigazolast kuld (1X.11.)

Koncesszios beszerzés soran a gazdasagi szereploket tajékoztatja (X.2,4,7.)

A szerz6dés teljesitésére vonatkozo adatok dokumentalasaért felel (X1.9.)

Gazdasagi szereplok részére tajékoztatast kiild (XI1V.3,8.)

Elémindsitett gazdasagi szerepldk listajat vezeti, résziikre tdjékoztatast ad (XIV.7,10,12,15.)
Tervpalyazati eljaras esetén palyazok adatait kezeli (XV.3.)

Tervpalyazati eljaras soran kozzétételért felel (XV.9.)

A benyujtott palyamiivek atvételét dokumentélja (XV.11.)

Péalyamtivek bontasardl jegyzokdnyvet készit (XV.12.)
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SZIVARVANY OVODA ES BOLCSODE
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

A kozpénzek torvényes és ésszerii modon torténd felhasznalasanak, a kozpénzbol megvalositott
beszerzések atlathatosaganak és az esélyegyenléségen alapulo verseny megvalosulasanak elésegitésére a
Szivarvdany Ovoda és Bolcsdde vezetdje az alabbi kdzbeszerzési szabalyzatot (a tovabbiakban:
szabalyzat) alkotja:

|. FEJEZET
A kdzbeszerzési szabalyzat célja, hatalya

(1) Jelen szabalyzat célja, hogy a kozbeszerzésekrdl szo16 2015. évi CXLIIIL. térvény (a tovabbiakban:
Kbt) 27. § (1) bekezdésének megfeleléen meghatirozza a Szivarvany Ovoda és Boleséde (a
tovabbiakban: intézmény) kozbeszerzési eljarasai el6készitésének, lefolytatasanak, belsé ellenérzésének
felel6sségi rendjét, az intézmény, mint ajanlatkéré nevében eljard, illetbleg az eljardsba bevont
személyek, szervezetek felelosségi korét és a kozbeszerzési eljarasok dokumentaladsanak rendjét.

(2) A kozbeszerzési eljarasokat az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben (a tovabbiakban: EKR)
kell lebonyolitani. A szabalyzat rendelkezik az EKR-en Kiviil, papiralapon lebonyolitott eljarasok
rendjérél és szabalyairdl is. Ezeket a szabalyokat az EKR-ben lefolytatott eljaras esetén az EKR
mikddésének és strukturajanak megfelelden kell alkalmazni.

(3) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az intézmény nevében eljar6 személyekre, lebonyolit6
szervezetekre és mindazokra, akik a kozbeszerzési eljaras el6készitésében, lebonyolitasaban részt
vesznek.

(4) A szabdlyzat targyi hatdlya Kkiterjed minden olyan — a kozbeszerzés targyat képezé —
arubeszerzésre, épitési beruhazasra és szolgaltatas megrendelésére, amelyek vonatkozasaban a Kbt.
versenyeztetést ir eld, tovabba ha a kozbeszerzési értékhatarok azt kételezévé teszik és az intézmény
ajanlatkéro.

(5) A kozbeszerzési eljarasok értékhatarait a szabalyzat 1. szdm( fuggeléke tartalmazza. Az
értékhatarokban  bekovetkezé valtozasokat a Balatonfiizféi Kozos Onkormanyzati Hivatal
varosfejlesztési referense (a tovabbiakban: VAarosfejlesztési referens) haladéktalanul atvezeti a
szabalyzat fuggelékén.

(6) A kozbeszerzéshez kapcsolddd fontosabb jogszabalyokat a szabalyzat 2. szamu fuggeléke
tartalmazza.

) I1. FEJEZET
Altalanos rendelkezések, alapelvek

Alapelvek

(1) Az intézmény a Kbt. 5. § (1) bekezdés c¢) pontja alapjan a Kbt. személyi hatdlya ala tartozd
ajanlatkérd, és mint ilyen szervezet, a Kbt. targyi hatalya ala tartozd beszerzések soran a kozbeszerzési
torvény rendelkezéseinek maradéktalan betartasara kotelezett.

(2) A Kbt. 26. § (1) bekezdésében szerepld bejelentési kotelezettség teljesitéséért a Varosfejlesztési
referens felel.

(3) A Kbt. 29. 8 (1) és (2) bekezdésében szabalyozott meghatalmazésrol a biralobizottsag javaslata
alapjan az intézményvezet6 dont.



(4) A szabalyzatban hasznélt — beszerzéssel, versenyeztetéssel Osszefiiggd — fogalmak, kifejezések
tartalma azonos a Kbt.-ben alkalmazott és a torvény értelmez6 rendelkezéseiben rogzitett tartalommal.

(5) Az intézmény tekintetében a kozbeszerzési eljarasokkal oOsszefiiggden kotelezettseég-vallalasra
jogosult az intézményvezeto.

(6) A koOzbeszerzési eljaras lebonyolitdsa soran a torvény elbirasaitdl csak annyiban lehet eltérni,
amennyiben azt a torvény kifejezetten megengedi.

(7) A Kbt. 36. 8 (2) szerinti panaszt vagy bejelentést a birdlobizottsag allitja oOssze és az
intézményvezetd jovahagyasat kovetéen a Varosfejlesztési referens kildi meg a Gazdasagi
Versenyhivatalnak.

(8) Az intézményvezeté adott kozbeszerzési eljaras el6készitését, meginditasat megelézben a jelen
szabalyzatban szabalyozott felelésségi rendtél részben vagy egészben eltérd feleldsségi rendet is
megallapithat.

Dokumentélds, iratkezelés

(9) A kozbeszerzési eljaras soran minden cselekményt, intézkedést irasban kell dokumentalni. A
kozbeszerzéssel kapcsolatos valamennyi dokumentumot az eljaras lezarasat illetve a szerzOdés
teljesitését kovetd ot évig meg kell Orizni. Az 6rzésrdl az Onkormanyzati Hivatal iratkezelési
szabalyzatanak elGirasait figyelembe véve a Varosfejlesztési referens gondoskodik. A dokumentumokat
teljes kortien az EKR-be is fel kell tolteni. A feltoltésrol a Varosfejlesztési referens gondoskodik.

(10) Amennyiben a Kozbeszerzési Hatésag vagy mas illetékes szerv a kozbeszerzéssel kapcsolatos
iratok megkuildését keri, a megkuldést a VVarosfejlesztési referens végzi el az intézményvezetd egyidejii
tajékoztatasa mellett.

Hirdetmeények feladasa

(11) A Kozbeszerzési Ertesitében illetve az Eurépai Unid Hivatalos Lapjiban és a hirdetmények
elektronikus napilapjaban torténd kozzétételi kotelezettséget elektronikus uton torténd feladas
forméajaban kell teljesiteni.

(12) Az elektronikus feladas teljesitheté ugy is, hogy az intézmény — eseti vagy allando jelleggel —
kdzbeszerzési tanacsadot biz meg e feladat ellatasara.

(13) Amennyiben a Kbt. a kdzbeszerzési eljaréssal dsszefliggésben hirdetmény kdzzétételét irja eld,
Ggy a hirdetményt — amennyiben a szabalyzat masként nem rendelkezik — a Varosfejlesztési referens
vagy a megbizott kdzbeszerzési tanacsadé adja fel a Kbt. szabalyai szerint.



Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer

(14) Az EKR-ben az intézményt az intézményvezeto regisztralja. Az intézményvezetd rendelkezhet
szervezeti szuper user jogosultsaggal.

(15) Az intézményvezetd hatdrozza meg, mely ligyintézé milyen szervezeti vagy eljarasi szintli
szerepkorrel rendelkezik az EKR-ben. Szervezeti szuper user jogosultsdg a Varosfejlesztési referens
részére adhato ki.

(16) Amennyiben barmely természetes személy — tigyintézd, kiils6 szakértd, szaktanacsado, stb. —
kivan csatlakozni az EKR-ben az intézményhez, mint regisztralt szervezethez, a csatlakozast az
intézményvezetd hagyja jova. (Szervezeti tag 1étrehozasa.)

(17) Szervezeti tag részére EKR szerepkort az intézményvezetd vagy a Varosfejlesztési referens
adhat ki. Szervezeti szuper user szerepkort kizarolag az intézményvezet6 jogosult kiadni.

(18) Az EKR-ben torténd kotelez6 adatszolgaltatas, dokumentumfeltoltés teljesitéséért a
Varosfejlesztési referens felel.

(19) Az EKR-be torténé adatszolgaltatist, dokumentumfeltoltést megelézéen a Varosfejlesztési
referens az adatszolgaltatas sziikségességér6l, modjarol és az adatok korérdl tajékoztatja az
intézményvezetot.

(20) Felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd vagy egyéb kiilsé szakértd bevonasa esetén a
kdotelez6 adatszolgaltatast, dokumentumfeltdltést a bevont személy is elvégezheti. Ebben az esetben
err6l a megbizasi szerzOdésben rendelkezni kell.

(21) Az intézmény nevében az EKR-ben jogosultsaggal rendelkezé személyekrdl nyilvantartast kell
vezetni. A nyilvantartas vezetéséért az intézményvezet6 felel.

(22) Az elektronikus uton torténé kommunikacié és az EKR alkalmazasanak mell6zésérél a
biraldbizottsag javaslata alapjan az intézményvezeté dont.

1. FEJEZET
A Ko6zbeszerzési Biralobizottsag

(1) Az intézmény a Kbt. 27. 8§ (4) bekezdése alapjan legaldbb harom tagl Kozbeszerzési
Biralobizottsdgot (tovabbiakban: biradlobizottsdg) hoz létre. A biraldbizottsag tagjait az
intézményvezetd jeloli ki.

(2) A biralobizottsag tagjai:

a) kozbeszerzési szakértelmet biztosité személy;

b) jogi szakértelmet biztosito személy;

c) pénziligyi szakértelmet biztositd személy;

d) kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelmet biztosité személy.

(3) A biraldbizottsag tagjai maguk kozil elndkoét valasztanak.
(4) A biralobizottsagot az intézményvezetd az egyes eljarasok soran eseti taggal bévitheti.
(5) Az intézményvezet6 Kizarolag tanacskozasi joggal vehet részt a bizottsag tlésein.

(6) Az egyes beszerzések esetén a megfelelé szakértelem biztositasa érdekében a biralobizottsag
munkajat szakmailag segitheti az Onkorményzati Hivatal megfelelé szakmai képzettséggel rendelkez6
igyintézdje. A biralobizottsdg munkajat eseti megbizas alapjan kiils6 szakértd is segitheti.

(7) A biréldbizottsdg hatérozatképes, ha Ulésén a (2) pont a)-d) alpontjaban jelzett szakértelmek
mindegyikének képviseldje jelen van. A biralobizottsag hatdrozatait a jelenlévd tagok szotobbségi
szavazataval hozza.



(8) A biralobizottsag iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, melyet a II. fejezet (9) pont szerint kell
megOrizni.

(9) A biralobizottsag munkajanak teljes korii irasbeli dokumentalasaért a biralobizottsag elndke felel.

(10) A biralobizottsag tagjai biralati lapot nem készitenek, a bizottsdg szakmai allaspontjat az irasbeli
szakvélemény és dontési javaslat tartalmazza, melyet a bizottsag valamennyi tagja alair.

(11) A biralébizottsag dontéshozatalakor név szerinti szavazast kell alkalmazni.

IV. FEJEZET
A kdzbeszerzési eljarasok tervezése és dsszesitése

Eves dsszesitett kozbeszerzési terv és elozetes tajékoztato

(1) Az intézmény a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsa soran torekszik arra, hogy a lehet
legszélesebb korben biztositva legyen a verseny, tovabba hogy az eljaras soran a lehetd legrovidebb
idén beliill sor keriilhessen a szerz6dés megkotésére. Mindezeket szem el6tt tartva Kerllhet
meghatarozasra a lefolytatandd eljaras és annak szabalyai.

(2) Az intézmény a beszerzése soran a Kbt.-ben szabalyozott barmely eljarast lefolytathatja,
amennyiben a térvényben maghatarozott feltételek fennallnak.

(3) Az intézmény a koltségvetési év elején, legkésébb marcius 31. napjaig a Kbt. 42. § (1) bekezdése
szerinti éves dsszesitett kozbeszerzési tervet (tovabbiakban: kozbeszerzési terv) készit a szabalyzat 3.
szamu fliggelékének formai és tartalmi eldirasai szerint. A koOzbeszerzési terv Osszeallitasaért a
Varosfejlesztési referens felel. A kozbeszerzési tervhez sziikséges adatokat, informéacidkat a
polgarmesteri hivatal érintett osztalyainak vezetéi szolgaltatnak. A kozbeszerzési tervet az
intézményvezet6 fogadja el.

(4) A kdzbeszerzési terv tervezetét az intézményvezet6 kérésére a biralobizottsag véleményezheti.

(5) Az egyes beszerzések megvalositasa céljabol lefolytatando eljaras fajtajat az intézményvezet6 a
kdzbeszerzési tervben hagyja jova.

(6) A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt inditando eljarasrol az intézményvezet6 dont.

(7) Amennyiben az intézmény érdekei megkivanjak, a Kbt. szabalyaira figyelemmel az eljarasnak a
kozbeszerzesi tervben meghatarozott fajtajat a biralobizottsag javaslata alapjan az intézményvezet6
maodosithatja.

(8) A kozbeszerzési terv elfogadasat kovetéen az intézmény kizarolag olyan kozbeszerzési eljarast
indithat meg, amely szerepel a kdzbeszerzési tervben. Amennyiben a tervezett beszerzés nem szerepel a
kdzbeszerzeési tervben, azt az intézményvezetd modositja.

(9) Amennyiben a beszerzésnek a kdzbeszerzési tervben szereplé adataiban valtozas kovetkezik be, a
kdzbeszerzeési tervet az intézményvezeté modositja.

(10) Amennyiben a kozbeszerzési tervben szerepld beszerzést az intézményvezeté nem Kivanja
megvaldsitani, (gy a kdzbeszerzési tervbol a beszerzést az intézményvezetd torli. A megvaldsitas
elmaradasat indokolni kell.

(11) A (7)—(10) pontban szerepld tervmodositas elokészitéséért a Varosfejlesztesi referens felel.

(12) A kozbeszerzési terv és annak modositasai Kbt. szerinti kozzétételéért a Varosfejlesztési referens
felel.

(13) Az intézmény a beszerzéseirdl elzetes tajékoztatot nem készit. Az intézményvezet6 ettdl eltéréen
donthet.



(14) Amennyiben el6zetes tajékoztatd elkészitésérél dont az intézményvezetd, Ugy a tajékoztatot az
éves Osszesitett kdzbeszerzési terv alapjan a birélobizottsag késziti el és a Varosfejlesztési referens
gondoskodik a hirdetmény Gtjan, illetve a honlapon torténd kozzétételérol.

(15) Az eldzetes tajékoztatdo alapjan benyujtott szandéknyilatkozatokat a Varosfejlesztési referens
dokumentalja és kezeli az elokészités és a kozbeszerzési eljaras soran.

Eves statisztikai 6sszegezés

(16) Az éves statisztikai Osszegezés elkészitéséhez sziikséges adatokat a Varosfejlesztési referens
gyljti Ossze, és ez alapjan legkésébb majus 15-ig elkésziti és jovahagyas céljabdl az intézményvezetd
elé terjeszti az dsszegezest.

(17) Az éves statisztikai 0sszegezést az intézményvezetd legkésébb majus 20-ig hagyja jova, majd azt
a Varosfejlesztési referens legkésébb majus 31-ig megkildi a Kozbeszerzési Hatdsag részére.

V. FEJEZET
A kozbeszerzési eljarasok el6készitése és nyilvanossaga

Osszeférhetetlenség

(1) A Kbt. 25. § szerinti dsszeférhetetlenség fenn nem allasardl az intézmény altal az eljarassal vagy
annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személynek vagy szervezetnek a szabalyzat 4.
szam( flggeléke szerinti 6sszeférhetetlensegi és titoktartasi nyilatkozatot kell tennie irdsban a
kozbeszerzési eljardssal kapcsolatos munka megkezdése el6tt. A nyilatkozatok beszerzéséért a
Varosfejlesztési referens felel.

(2) Az intézményvezeté a kozbeszerzési eljarast lezar6 dontés meghozatala el6tt a szabalyzat 5.
szamu fliggeléke szerinti 6sszeférhetetlenségi s titoktartasi nyilatkozatot tesz irasban.

(3) Az lefolytatott kdzbeszerzési eljarasokban az dsszeférhetetlenség fenn nem allasanak biztositasa
az intézményvezetd feladata és felel6ssége. Amennyiben barmilyen Osszeférhetetlenség fenndll, tigy azt
haladéktalanul jeleznie kell a biralébizottsag elndke felé.

(4) Osszeférhetetlenség esetén az intézményvezetd az eljards soran az elékészitési, dontési
cselekményekben nem vehet részt az 6sszeférhetetlenség fennallasaig.

A becsiilt érték meghatarozasa

(5) A kozbeszerzési eljaras el6készitése soran a beszerzés becsiilt értékét megfelelé koriiltekintéssel
kell meghatarozni. A becsilt érték meghatarozasanak maédjat és megalapozottsagat irasban kell
dokumentalni.

(6) A becsilt érték meghatarozasahoz sziikséges Kbt. 28. § (2) bekezdése szerinti vizsgalatok
lefolytatasaért az intézményvezet6 felelGs.

(7) A (6) pont szerinti vizsgalatok dokumentélasaért a Varosfejlesztési referens felel. A
dokumentalassal az eljarasba bevont megbizott kiils6 szakértd is megbizhato.

Elozetes piaci konzultacio

(8) A Kbt. 28. § (4) bekezdése szerinti konzultaciot a biralébizottsag folytatja le. A kézbeszerzési
alapelvek érvenyesiiléséért a bizottsag elndke felel.



Szakeértok bevondsa

(9) Amennyiben az intézmény a kozbeszerzési eljarasba felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadot von be, a tanacsado személyérdl az intézményvezetd dont.

(10) A kozbeszerzési eljaras elOkészitésébe, lebonyolitasiba megbizasi jogviszony keretében,
megfeleldé szakmai ismeretekkel rendelkez6 személy vagy szervezet bevonhatd. Errél az
intézményvezetd dont. Feladatait és feleldsségét a megbizasi szerzodésben részletesen rogziteni kell.

(11) A felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanidcsadd vagy a bevont egyéb szakérté az adott eljaras
korében ellathatja a birdlébizottsadg, a biralobizottsag elndkének, a Varosfejlesztési referensnek a
szabalyzatban rogzitett egyes adminisztrativ feladatait azzal, hogy a megjel6lt személyek, szervezetek
dontési jogkorét a felels akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadod vagy a bevont egyéb szakérté nem
veheti at. Az atadott adminisztrativ feladatokrdl a megbizasi szerzodésben rendelkezni kell.

(12) A reszvételi jelentkezéseknek és az ajanlatoknak — szilkség esetén a hidnypotlas, felvilagositas
vagy indokolas megadasat kovet6 — elbiralasat és értékelését kizardlag a biralobizottsag végezheti el.

Nyilvanossag, iratbetekintés
(13) A Kbt. 43. § (1) bekezdése szerinti kételezd informacioknak a megadott nyilvantartadsokban
torténd kozzétételéért a Varosfejlesztési referens felel.

(14) Iratbetekintési kérelem esetén az iratbetekintést a biralobizottsag elndke — vagy az altala
megbizott személy — és a Varosfejlesztési referens biztositja és bonyolitja le. Az iratbetekintésrol
jegyzOkonyvet kell késziteni, melyet a VVarosfejlesztési referens készit el.

(15) A Kbt. 45. § (2) bekezdese szerinti tajékoztatast a Varosfejlesztési referens allitja Gssze és az
intézményvezetd jovahagyasat kovetéen megkiildi az érintettek részére.

VI. FEJEZET
Az unios értékhatart eléré értékii kozbeszerzések altalanos szabalyai

A felhivas elkészitése

(1) Az eljarast megindité ajanlati, részvételi, ajanlattételi, kozvetlen részvételi felhivast, targyalasi
meghivéot (tovabbiakban: felhivas) az intézmény érdekeit maradéktalanul szem elétt tartva a
biraldbizottsag késziti el, az ajanlattétel feltételeit, szabalyai a biraldbizottsag dolgozza ki és terjeszti az
intézményvezeto elé. A felhivas elkészitéséért és szabalyszeriségéért a biralobizottsag felel.

(2) A felhivast az intézményvezet6 hagyja jova.

(3) A felhivas jovahagyasat megel6z6en a kozbeszerzési eljaras nem indithatd meg.

A kozbeszerzési dokumentumok

(4) A felhivast kiegészitd kozbeszerzési dokumentumok oOsszeallitasaért a biraldbizottsag felel. A
dokumentaci6 osszeallitasaba kiilso szakértd is bevonhato.

(5) A felhivast kiegészitd kozbeszerzési dokumentumokat a biralobizottsag javaslata alapjan az
intézményvezetd hagyja jova.



(6) A kozbeszerzési dokumentumok Kbt. 39. § (1) bekezdése szerinti hozzaférhetové tételéért a
Varosfejlesztési referens felel.

(7) A kozbeszerzési miiszaki leiras Osszeallitasat a Varosfejlesztési referens koordinalja. Epitési
beruhazas esetén a jogszabalyokban eloirt részletezettségii tervdokumentacid és miszaki leiras
elkészitéséért, illetve elkészittetéséért a Polgarmesteri Hivatal Epitési Osztalyanak vezetSje felel.
Arubeszerzés és szolgaltatés megrendelése esetén a Polgarmesteri Hivatal beszerzés targyaval
kapcsolatos szakmai képzettséggel rendelkez0 ligyintézoje felel.

(8) A kozbeszerzési miiszaki leirds elkészitésével kiilsé szakértd is megbizhatdé. A feladat- és
felel6sségi kort a megbizasi szerz6désben rogziteni kell.

Az ajanlattételi illetve részvételi szakasz eseményei

(9) Az ajanlatok és a részvételi jelentkezések beérkezésére vonatkozd hataridé meghosszabbitasarol a
biralobizottsag javaslata alapjan az intézményvezet6 dont.

(10) Az eljaréast meginditd felhivas visszavonasarol az intézményvezeté dont. A dontést megeléz6en az
intézményvezetd kikérheti a biralobizottsag véleményét.

(11) Az érintett gazdasagi szereplok Kbt. 53. § (2) és (3) bekezdése szerinti tajékoztatasaért a
Varosfejlesztési referens felel.

(12) A felhivds és a kozbeszerzési dokumentumok modositasarol a Kbt. szabalyai szerint a
biralobizottsag javaslata alapjan az intézményvezetd dont. A modositasrdl az érintett gazdasagi
szereploket a Varosfejlesztési referens tajékoztatja.

(13) A Kbt. 56. § szerinti kiegészité tajékoztatast a Varosfejlesztési referens allitja 6ssze a Kbt.
szabalyai szerint, és azt az intézményvezetd hagyja jova. Jovahagyas el6tt kikérheti a biralobizottsag
véleményét.

(14) A kiegészit6 tajékoztatas gazdasagi szereplOk részére torténé megkiilldése a Varosfejlesztési
referens feladata.

(15) A konzultécio, helyszini bejaras lebonyolitasa a Varosfejlesztési referens feladata. A konzultacio,
helyszini bejaras jegyzOkonyv formdjaban torténd dokumentalasdért és a jegyzokonyv érintett
gazdasagi szereplOk részére torténé megkiildéséért a Varosfejlesztési referens felel.

(16) Az ajanlatokat, illetve a részvételi jelentkezéseket megfelelé gondossaggal kell atvenni és Grizni.

Az atvételt irasban kell dokumentalni. Az atvételkor meg kell gy6zddni a csomagoldsa zartsagarol és
sériilésmentességérol.

(17) A csomagolasra ra kell vezetni az atvétel napjat és pontos id6pontjat, valamint az atvevd
kézjegyét.

(18) Az ajanlatok, illetve részvételi jelentkezések atvételérél és azok bontasig torténd Orzésérdl a
Varosfejlesztési referens gondoskodik.

Az ajanlatok és a részvételi jelentkezések felbontasa
(19) Az ajanlatok, illetve a részvételi jelentkezések papir alapon torténé benyujtasa esetén a bontast
legalabb kéttagl bontdbizottsag végzi. A bontbbizottsag elntke a Varosfejlesztési referens.
(20) A bontasi eljaras torvényességéért és irasbeli dokumentalasaért a bontébizottsag elndke felel.

(21) A bontési eljarasrol késziilt jegyzOkonyv Kbt. 68. § (6) bekezdése szerinti megkiildésérdl a
Vaérosfejlesztési referens gondoskodik.



A birélat folyamata, az eljaras eredménye

(22) Az ajanlatok és részvételi jelentkezések Kbt. 69-70. 8 szerinti elbirdlasdt — ideértve az
elektronikus nyilvantartasokban torténd adatellenérzést is — a biralobizottsag végzi. A birdlati munkat
teljes kortien, irasban kell dokumentalni. A dokumentalasért a biralobizottsag elndke felel.

(23) Az elbiralas jogszeriiségéért, szabalyszerliségéért a biralobizottsag testliletként felel.

(24) Az ajanlatok és részvételi jelentkezések elbiralasa soran az érintett gazdasagi szerepld részére a
relevans dokumentumokat, tajékoztatasokat a \VVarosfejlesztési referens kildi meg.

(25) Az ajanlatok, részvételi jelentkezések hianyossagait a biralobizottsag allapitja meg, és a
biralobizottsag elndke — vagy az altala megbizott személy — hianypétlasra hivja fel az érintett gazdasagi
szerepléket. A hianypotlasi felhivas megkiildésérdl a Varosfejlesztési referens gondoskodik.

(26) A nem egyértelmii kijelentés, nyilatkozat, igazolas tartalmanak tisztazasa érdekében az érintett
gazdasagi szerepl6tl a birdlobizottsig dontése alapjan a biralobizottsag elndke — vagy az altala
megbizott személy — kéri meg a felvilagositast. A felvilagositast kér6 felhivas megkiildésérdl a
Vérosfejlesztési referens gondoskodik.

(27) A Kbt. 71. § (11) bekezdése szerinti szamitasi hibajavitast a biralobizottsag végzi el, és errdl a
biralobizottsag elndke — vagy az altala megbizott személy — tajékoztatja az érintett gazdasagi
szereploket. A tajékoztatast a Varosfejlesztési referens kiildi meg.

(28) A Kbt. 72. § szerinti megalapoz6 adatokat és indokolast a biralobizottsag dontése alapjan a
biralobizottsag elndke — vagy az altala megbizott személy — kéri be az érintett gazdasagi szerepl6ktol.
A felszolitast a Varosfejlesztési referens kildi meg.

(29) Az ajanlat érvényességérél, illetve érvénytelenségér6l a biralobizottsag javaslata alapjan az
intézményvezeté dont. A dontési javaslathoz a biralobizottsag részletes irasbeli indokolast készit.
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biraldbizottsag javaslata alapjan az intézményvezeté dont. A dontési javaslathoz a biralobizottsag
részletes irasbeli indokolast készit.

(31) Az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérél, tovabba a nyertes ajanlattevd személyérdl a
biralobizottsag irasbeli szakvéleménye és dontési javaslata alapjan az intézményvezeté dont.
Amennyiben az intézményvezeté a biralobizottsag javaslatatol eltéré dontést hoz, koteles dontését
megfelelden indokolni.

(32) A Kbt. 77. § (5) bekezdése szerinti sorsolas koordinalasaért a biralobizottsag elndke — vagy az
altala megbizott személy — felel.

(33) Az ajanlati biztositék Kbt. 54. § (5) és (6) bekezdése szerinti visszafizetését, illetve megfizetését a
Varosfejlesztési referens kezdeményezi a pénziigyi vezeténél. A visszafizetésrol, illetve a megfizetésrol
a pénzligyi vezet6 a jogszabalyban megadott hataridon beliil gondoskodik.

Tajékoztatds az ajanlatkérdi dontésekrdl
(34) Az irasbeli 6sszegezest a Varosfejlesztési referens késziti el és azt az intézményvezeté hagyja
jova.
(35) Az irésbeli 6sszegezés madositasardl, kijavitasarol az intézményvezet6 dont.

(36) Az irasbeli Osszegezést, illetve annak modositasat az érintett gazdasagi szerepld részére a
Vaérosfejlesztési referens kildi meg a Kbt. szabalyai szerint.



Elozetes vitarendezés

(37) Az eldzetes vitarendezési kérelemre az intézmény allaspontjat a biralobizottsag alakitja ki és az
intézményvezetd hagyja jova.

(38) A valaszt a Varosfejlesztési referens kiildi meg az érintett gazdasagi szereplék részére.

VII. FEJEZET
Az egyes eljaréasfajtak speciélis szabalyai

A meghivasos eljaras

(1) A részvételre jelentkezés érvényességér6l, illetve érvénytelenségérdl a biralobizottsag javaslata
alapjan az intézményvezeté dont. A dontési javaslathoz a biralobizottsag részletes irasbeli indokolast
készit.

(2) A részvételi szakaszban a részvételre jelentkezd, alvallalkozd vagy az alkalmassag igazolasaban
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javaslathoz a biralébizottsag részletes irasbeli indokolast készit.

(3) A részvételi felhivas Kbt. 82. § (3) bekezdése szerinti megkildéséért a Varosfejlesztési referens
felel.

(4) Az ajanlattételi felhivas Kbt. 83. § (3) bekezdése szerinti megkulldéséért a Varosfejlesztési
referens felel.

(5) Az intézmény az alkalmasnak mindsitett jelentkezOkkel az ajinlattételi hataridérol a Kbt. 84. § (6)
bekezdése szerinti egyeztetést csak indokolt esetben folytatja le. Altalanos szabaly szerint a legalabb tiz
napos id6tartamot alkalmazza. Az egyeztetés lefolytatasardl az intézményvezet6 dont, és az egyeztetést
a biraldbizottsag elndke folytatja le.

Targyalasos eljaras

(6) A részvételre jelentkezés érvényességér6l, illetve érvénytelenségérdl a biralobizottsag javaslata
alapjan az intézményvezeté dont. A dontési javaslathoz a biralobizottsag részletes irasbeli indokolast
készit.

(7) A részvételi szakaszban a részvételre jelentkezd, alvallalkozé vagy az alkalmassag igazolasaban
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javaslathoz a biralobizottsag részletes irasbeli indokolast készit.
(8) A targyalas(oka)t a biralobizottsag folytatja le.
(9) A targyalas(ok) soran a kdzbeszerzési szabalyok betartasat a biralobizottsag elndke felel.

(10) A targyalas(ok)rol szolo jegyzokonyv elkészitéséért a biralobizottsag elndke felel. A
jegyzokonyvet a Varosfejlesztési referens kiildi meg az érintett ajanlattevoknek.

(11) A targyalasos eljaras sordn az ajanlatok Kbt. 89. § szerinti biralatat a biraldbizottsag végzi.

(12) Az ajanlat 89. § a) pontja szerinti érvénytelenné nyilvanitasarél a birdlébizottsag javaslata alapjan
az intézményvezetd dont.
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Versenypéarbeszéd

(13) A részvételre jelentkezés érvényességérdl, illetve érvénytelenségérdl a biralobizottsag javaslata
alapjan az intézményvezeté dont. A dontési javaslathoz a biralobizottsag részletes irasbeli indokolast
készit.

(14) A részvételi szakaszban a részvételre jelentkezd, alvallalkozo vagy az alkalmassag igazolasaban

rrrrr

javaslathoz a biralébizottsag részletes irasbeli indokolast készit.

(15) Az ajanlattételi felhivas Kbt. 91. § (1) bekezdése szerinti megkulldéséert a Varosfejlesztési
referens felel.

(16) A pérbeszédet a biralobizottsag folytatja le.
(17) A pérbeszéd soran a kdzbeszerzési szabalyok betartasat a biralobizottsag elndke felel.

(18) A parbeszéd soran megtartott szobeli targyalas(ok)rol szold jegyzékonyv elkészitéséért a
birdlobizottsdg elnoke felel. A jegyzOkonyvet a Varosfejlesztési referens kildi meg az érintett
ajanlattevoknek.

(19) A parbeszéd(ek) lezarasat kovetden az ajanlattevoket ajanlatuk benytjtasara az intézményvezetd
szolitja fel. A felszolitast a Varosfejlesztési referens kiildi meg az ajanlattevknek.

Innovacios partnerség

(20) A partnerség megsziintetésérél vagy a partnerek szamanak csokkentésér6l az intézményvezetd
dont.

Hirdetmény nélkili targyalasos eljaras
(21) Az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok szamat és személyét az intézményvezet6 hatarozza
meg.

(22) Az ajanlattételi felhivast vagy a targyalasi meghivot az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok
részére a Varosfejlesztési referens kildi meg.

(23) A targyalas(oka)t a biralobizottsag folytatja le.
(24) A targyalas(ok) soran a kdzbeszerzési szabalyok betartasat a biralébizottsag elntke felel.

(25) A targyalas(ok)rol szold jegyzokonyv elkészitéséért a biralobizottsag elndke felel. A
jegyzokonyvet a Varosfejlesztési referens kiildi meg az érintett ajanlattevoknek.

(26) A Kbt. 103. § (1), (2) és (3) bekezdése szerinti dokumentumokat és tajékoztatast a Kozbeszerzési
Hatosag részére a Varosfejlesztési referens kildi meg.

(27) Az ajanlat 89. § a) pontja szerinti érvénytelenné nyilvanitasarél a birdlébizottsag javaslata alapjan
az intézményvezet6 dont.
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VIIl. FEJEZET
Sajéatos beszerzési modszerek

Keretmegallapodasok

(1) A keretmegallapodds soran a Kbt. 104. § (7) bekezdése szerinti (j eljaras inditasarél az
intézményvezeté dont. A keretmegallapodast kotott ajanlattevk részér az értesitést a Varosfejlesztési
referens kuldi meg.

(20 A Kbt. 105. § (1) bekezdése alapjan a kozbeszerzés megvaldsitasanak maodjarol az
intézményvezet6 dont.

(3) A konzultaciora sz6l6 felhivast a biralobizottsag késziti el és azt az intézményvezetd hagyja jova,
majd ezt kovetden a Varosfejlesztési referens kiildi meg az ajanlattevo részére.

(4) Az irasbeli konzultacio soran tett ajanlat elfogadasardl vagy elutasitasardl az intézményvezetd
dont.

(5) Az ajanlat elfogadasarol vagy elutasitasardl az ajanlattevét a Varosfejlesztési referens értesiti.

(6) A Kbt. 105. § (2) bekezdése alapjan a kozbeszerzés megvalositasanak modjarol az
intézményvezet6 dont.

(7) A Kbt. 105. § (3) bekezdése szerinti ajanlattételi felhivast a VVarosfejlesztési referens kildi meg az
ajanlattevok részére.

Dinamikus beszerzési rendszer

(8) A dinamikus beszerzési rendszer létrehozasardl az intézményvezet6 dont.

(9) A dinamikus beszerzési rendszer mikodtetése esetén a meghivasos eljaras szabalyait megfelel6en
alkalmazni kell.

(10) A részvételi jelentkezések elbiralasardl, a jelentkezOk dinamikus beszerzési rendszerbe torténd
felvételérdl vagy annak elutasitdsarol a biralobizottsag szakvéleménye és dontési javaslata alapjan az
intézményvezet6 dont.

(11) A részvételre jelentkez6t a dinamikus beszerzési rendszerbe torténd felvételér6l vagy annak
elutasitasarol a dontést kovetden a Varosfejlesztési referens irasban értesiti.

(12) Az ajanlattételi felhivast a Varosfejlesztési referens kildi meg a rendszerbe felvett gazdasagi
szereplok részére.

(13) A dinamikus beszerzési rendszer miikodtetésének technikai feltételeiért az intézményvezet6 felel.

Elektronikus arlejtés

(14) Az ajanlattevoket Kbt. 108. § (8) bekezdése szerinti a Varosfejlesztési referens eértesiti az
elektronikus arlejtésrol.

(15) A Kbt. 108. § (8a) bekezdés szerinti értesitést a Varosfejlesztési referens kiildi meg.

Elektronikus katalogusok

(16) Elektronikus katalogus Iétrenozasardl az intézményvezetd dont.
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(17) A verseny frissitett katalogusok alapjan torténd Ujranyitasarol az intézményvezeté dont, egyben
meghatarozza a Kbt. 109. § (6) bekezdésben szereplé modszerek egyikének alkalmazésat.

(18) A Kbt. 109. § (6) bekezdés a) pontja szerinti felhivast a Varosfejlesztési referens kildi meg az
ajanlattevoknek.

(19) A Kbt. 109. § (6) bekezdés b) pontja szerinti informaciogyiijtést a Varosfejlesztési referens
koordinalja.

(20) Az informaciogylijtés megkezdése el6tt az ajanlattevoket a Varosfejlesztési referens értesiti a Kbt.
109. § (8) bekezdése szerint.

(21) Az ajanlatok értékelése elbtt az Osszegyiijtott informaciokrol az érintett ajanlattevOket a
Varosfejlesztési referens értesiti.

(22) Az elektronikus katalogus mitkodtetésének technikai feltételeiért az intézményvezet6 felel.

IX. FEJEZET
Az unids értékhatar alatti eljarasok szabalyai

Alkalmazandd eljarasi szabalyok

(1) Az unids értékhatar alatti eljarasok esetén a szabalyzat unids értékhatart eléré értékii
kozbeszerzésekre vonatkozo eldirasai is megfeleléen alkalmazanddak Osszhangban a Kbt.
rendelkezeéseivel.

(2) Az 6sszefoglald tajékoztatast a biralobizottsag allitja dssze és azt az intézményvezetd hagyja jova.

(3) Az osszefoglalo tajékoztatast és az ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szereplOk adatait a
Varosfejlesztési referens rogziti az EKR-ben.

(4) Az 6sszefoglald tajékoztatas visszavonasarodl az intézményvezet6 dont.

(5) Az osszefoglalo tajékoztatas visszavonasarol az eljaras irant érdeklddé gazdasagi szereploket a
Varosfejlesztési referens értesiti.

(6) Az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplokrdl az intézményvezet6 dont. Az ajanlattételi felhivast
a Varosfejlesztési referens kiildi meg az intézményvezet6 altal megjeldlt valamint — adott esetben — az
eljaras irant érdekl6do gazdasagi szerepld részére.

(7) A Kbt. 113. § (4) és (6) bekezdése szerinti tajékoztatast a Varosfejlesztési referens kildi meg az
érintett gazdasagi szereplok részére.

(8) A Kbt. 115. § (3) bekezdése szerinti tajékoztatast a Varosfejlesztési referens kildi meg az érintett
gazdasagi szereplok részére.

(9) A Kbt. 115. § (7) bekezdése szerinti adatszolgaltatasi és kdzzétételi kotelezettség teljesitésé-ért a
Varosfejlesztési referens felel.

Elektronikus licit

(10) Elektronikus licit alkalmazésarol az intézményvezet6 dont.

(11) Elektronikus licit esetén a gazdasagi szereplok regisztracios kérelmérdl a biralobizottsag irasbeli
szakvéleménye és dontési javaslata alapjan az intézményvezeté dont. A dontésrdl a visszaigazolast az
érintett gazdasagi szerepld részére a Varosfejlesztési referens kildi meg.
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Sajat beszerzési szabalyok alkalmazésa

(12) A Kbt. 117. 8 (8) bekezdése szerinti tajékoztatast az intézményvezeté hagyja jovad és a
Varosfejlesztési referens kiildi meg a gazdasagi szereplék részére.

(13) Amennyiben az intézmény a sajat beszerzési szabalyok alkalmazasa mellett folytatja le a
kozbeszerzési eljarast, és olyan feladatot, kotelezettséget ir el az eljaras soran, melyrdl a szabalyzat
nem rendelkezik, koteles meghatarozni a feladat, kotelezettség tekintetében a felel6sségi rendet.

X. FEJEZET
A koncesszids beszerzési eljarasok szabalyai

(1) Koncesszios beszerzési eljaras esetén a szabalyzat unids értékhatart elérd értékli kozbeszerzésekre
vonatkozo eldirasai is megfelelden alkalmazandoak 6sszhangban a Kbt. rendelkezéseivel.

(2) A gazdasagi szereplok részére a Kbt. 118. § (4) és 119. § (3) bekezdése szerinti értesitést a
Vérosfejlesztési referens kiildi meg.
(3) A targyalas kezdeményezésérdl vagy Gjranyitasardl az intézményvezet6 dont.

(4) Az értékelési szempontok sulyszamanak vagy az alszempontok fontossagi sorrendjének
modositasardl az intézményvezetd dont. Az errdl szold tajékoztatast és az 0 ajanlattételre vonatkozo
felhivast a VVarosfejlesztési referens kiildi meg az ajanlattevék részére.

(5) Az ajanlat érvényességérél, illetve érvénytelenségérél valamint barmely gazdasagi szerepld
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biraldbizottsag részletes irasbeli indokolast készit.

(6) Az eljarés eredményérdl vagy eredménytelenségérél, tovabba a nyertes ajanlattevd személyérél a
biraldbizottsag irasbeli szakvéleménye és dontési javaslata alapjan az intézményvezeté dont.
Amennyiben az intézményvezeté a birdlobizottsag javaslatatol eltéré dontést hoz, koteles dontését
megfelelden indokolni.

(7) A Kbt. 127. § (4) bekezdése szerinti tajékoztatast a biralobizottsag allitja Ossze és az
intézményvezeté jovahagyasat kovetden a Varosfejlesztési referens kildi meg az érintett gazdasagi
szereplo részére.

(8) Hirdetmény nélkili koncesszids beszerzési eljaras esetén az ajanlattételre felhivott gazdasagi
szerepl6kr6l az intézményvezetd dont.

(9) Hirdetmény nélkili koncesszids beszerzési eljaras esetén az eljardst meginditd felhivast a
Varosfejlesztési referens kiildi meg a gazdasagi szerepl6knek.

(10) A kozbeszerzési dokumentumokban tortént valtozasrol az értesitést a Varosfejlesztési referens
kiildi meg az eljarasban részt vevo gazdasagi szereplok részére.

XI. FEJEZET
A szerzédésekkel kapcsolatos rendelkezések

(1) A szerz6dés megkotését a varosfejlesztési referens késziti el6.
(2) A szerzbédést az intézmény nevében az intézményvezet6 irja ala.

(3) A szerzodés teljesitésének elismerésérdl vagy az elismerés megtagadasardl szolo nyilatkozatot az
intézményvezeto adja Ki.
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(4) A szerzbdéses ellenszolgaltatas hataridore torténd kiegyenlitéséért a Pénziigyi Osztaly vezetdje
felel.

(5) A Kbt. 138. § (4) bekezdése szerinti, az értékeléskor meghatarozd szakember személyét érintd
valtozashoz a hozzajarulast a biralobizottsag javaslata alapjan az intézményvezet6 adja meg.

(6) A szerzédés Kbt. 140. § (7) bekezdése szerinti felmondasarol az intézményvezetd dont.

(7) A szerzédés Kbt. 141. § szerinti modositasarol az intézményvezeté dont.

(8) A szerzddéses kotelezettségek teljesitésének ellenérzéséért felelds személyt az intézményvezetd
jeloli ki.

(9) A szerzédés teljesitésére vonatkozd adatok dokumentalasaért a Varosfejlesztési referens felel.

(10) A Kbt. 142. § (5) és (6) bekezdése szerinti bejelentést az intézményvezetd hagyja jova és a
Varosfejlesztési referens kiildi meg a Kozbeszerzési Hatdsag részére.

(11) A szerzédés Kbt. 143. § (1) bekezdése szerinti felmondasardl vagy a szerz6déstol torténd
elallasrél az intézményvezeté dont.

XIl. FEJEZET
A kozbeszerzések ellenorzése

(1) A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok, kotelezettségek és elbirasok betartasat és
végrehajtasat az intézmény a bels6 ellendrzés keretében ellendrzi.

(2) A kozbeszerzésekkel kapcsolatos ellenérzési feladatok kiilonosen, de nem Kizardlagosan az
alabbiakra terjednek ki:

a) a Kbt.-ben el6irt szabalyozasi, tervezési, adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésének
ellendrzése;

b) a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos dokumentéldsi kotelezettségek és a jelen
szabalyzatban meghatarozottak betartdsanak ellendrzése;

) a kOzbeszerzési eljaras torvényességi és szabalyszeriiségi ellenérzése.

(3) Szabalytalansag (hianyossag, jogsértés, mulasztas) észlelése, feltarasa esetén az ellendrzést végzo
szervezet vagy személy koteles haladéktalanul, irdsban tajékoztatni az intézményvezetot.

XIIl. FEJEZET
A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslatok szabalyai

(1) A Kbt. 148. § (2) bekezdése szerinti jogorvoslati eljards meginditasarol és a 151. § (7) bekezdése
szerinti visszavonasarol az intézményvezet6 dont.

(2) A jogorvoslati eljarasban torténé képviseletbe (kérelem elkészitése, a Kozbeszerzési
Dontobizottsag részére torténd megkiildése, esetleges hianypotlasa, stb.) kiilsé szakérté bevonhato. A
kérelmet megkiildése el6tt az intézményvezeté hagyja jova.

(3) A Kkérelemre inditott eljards igazgatasi szolgaltatasi dijanak megfizetését a Varosfejlesztési
referens az intézményvezetd jOvahagyasat kovetden kezdeményezi a pénzlgyi vezetonél. A dij
megfizetésérdl a pénziigyi vezetd gondoskodik.

(4) Jogorvoslati eljaras esetén a kozbeszerzési eljaras felfliggesztésérdl az intézményvezetd dont.

(5) A Kozbeszerzési Dontobizottsag végzésének és érdemi hatarozatanak birosagi feliilvizsgalatat az
intézményvezeté kezdeményezheti.
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XIV. FEJEZET
Kozszolgaltatok kozbeszerzéseire vonatkozo kilonds szabalyok

(1) Amennyiben az intézmény a Kbt. 6. § (1) bekezdése szerinti kézszolgaltatd minéségében folytat le
kozbeszerzési eljarast, a szabalyzat altalanos szabalyai megfeleléen alkalmazanddak és azokon tal a
jelen fejezet szabalyai is iranyaddak.

(2) Az eljaras lebonyolitasa soran a Kbt. rendelkezései mellett a kdzszolgaltatok kdzbeszerzéseire
vonatkoz6 sajatos kozbeszerzési szabalyokrol sz6l6 307/2015. (X. 27.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
kozszolgaltatoi rendelet, vagy KR) eldirasait is alkalmazni kell.

(3) A kozszolgaltatoi rendelet 3. § (4) bekezdése szerinti értesitést a Varosfejlesztési referens kildi
meg a gazdasagi szereplok részére.

dont.
(5) Eléminésitési rendszer létrehozasardl az intézményvezet6 dont.

(6) Az elominésitési rendszer muikodtetésének részleteir6l a biralobizottsag javaslata alapjan az
intézményvezet6 dont.

(7) Az elémindsitett gazdasagi szereplOk listajat a Varosfejlesztési referens vezeti és gondoskodik
Balatonflizf6 Varos Onkormanyzata honlapjan valo kdzzétételérol.

(8) A gazdasagi szereplok kozszolgaltatoi rendelet 13. § (4) és (6) bekezdése szerinti tajékoztatasa a
Varosfejlesztési referens feladata.

(9) Az el6mindsitési kérelmet a biralobizottsag biralja el és a kérelemrdl az intézményvezetd dont.

(10) Az el6mindsitési kérelemrdl hozott dontésr6l az érintett gazdasagi szereplét a Varosfejlesztési
referens ertesiti.

(11) Az elémindsitési listardl valo torlésrél a biralobizottsag kezdeményezésére az intézményvezetd
dont.

(12) Az el6mindsitési listarol vald torlésr6l a gazdasagi szerepl6t a Varosfejlesztési referens
tajékoztatja.
(13) Elémindsitési hirdetménnyel meghirdetett eljaras alkalmazasarol az intézményvezet6 dont.

(14) A kozszolgaltatoi rendelet 11. § (2) és (3) bekezdése szerint a kozvetlen részvételi felhivast a
Varosfejlesztési referens kiildi meg az érintett gazdasagi szereplok részére.

(15) Az el6mindsitett gazdasagi szereplék kozszolgaltatoi rendelet 11. § (4) bekezdése szerinti
értesitéséért a Varosfejlesztési referens felel.

XV.FEJEZET
A tervpalyazati eljarasokra vonatkoz6 szabalyok

(1) Amennyiben az intézmény a Kbt. 3. 8§ 40. pontja szerinti tervpalyazat céljabol folytat le
kozbeszerzési eljarast, a szabalyzat altalanos szabalyai megfelel6en alkalmazanddak és azokon tal a
jelen fejezet szabalyai is iranyaddak.

(2) Az eljaras lebonyolitasa soran a Kbt. rendelkezései mellett a tervpalyazati eljarasokrol sz6l6
310/2015. (X. 28.) Korm. rendelet (tovabbiakban: tervpalyazati rendelet, vagy TR) el6irasait is
alkalmazni kell.

(3) A palyazdk adatainak kezelését a Varosfejlesztési referens végzi a tervpalyazati rendelet eldirasai
szerint.
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(4) A palyazatok elbiraldsara az intézmény a tervpalyazati eljaras meginditasa el6tt tervpalyazati
birdldbizottsagot hoz létre. A tervpélyazati birdlobizottsag tagjait és elnokét az intézményvezetd
vélasztja. A tervpalyazati biralobizottsag tagjainak Kivalasztasakor a tervpalyézati rendelet 13. § (1)
bekezdéseben és 14. §-aban eléirtakra figyelemmel kell lenni.

(5) Amennyiben jelen fejezet masként nem rendelkezik, a tervpalyazati eljaras soran, a szabalyzat
egyéb fejezetei alkalmazasa esetén a biralobizottsagon a tervpalyazati biralébizottsagot kell érteni.

(6) A tervpalyazati biralébizottsag tagjainak megbizasat az intézményvezeté irja ala.
(7) A tervpalyazati kiirast a tervpalyazati biralobizottsag késziti el és a képviselé-testlilt hagyja jova.

(8) A tervpalyazati kiiras kozzétételére, megkiildésére a szabalyzat altalanos rendelkezéseit kell
alkalmazni.

(9) A tervpalyazati rendelet 19. § (4) bekezdése és 33. § (3) bekezdése valamint a 34. § (2) bekezdése
szerinti kozzétételért a VVarosfejlesztési referens felel.

(10) A tervpalyazati dokumentéciot a tervpélyazati biralobizottsdg késziti el és az intézményvezetd
hagyja jova.
(11) A benyujtott palyamiivek atvételérdl a jegyz6konyvet a Varosfejlesztési referens késziti el.

(12) A palyamiivek bontasat a tervpalyazati birdlobizottsdg végzi. A bontasrol a jegyzOkonyvet a
Varosfejlesztési referens késziti el.

(13) A tervpalyazati eljaras eredményhirdetését az intézmény kdzbeszerzési biralobizottsaga bonyolitja
le. Az eredményhirdetésre az intézményvezet6 hivja meg az érintetteket, a meghivét a Varosfejlesztési
referens kildi meg.

(14) Egyszerti tervpalyazati eljaras esetén a tervpalyazaton vald indulasra felkért palyazokat az
intézményvezet6 hatarozza meg.

(15) Tervpalyazati eljaras lefolytatisa esetén, az eljaras meginditasat megel6z6en, az adott eljarasra
vonatkozdan jogosult az intézményvezet6 a jelen fejezetben szabalyozott dontési és felel6sségi rendtél
eltéré rendet meghatarozni.

XVI. FEJEZET
Zaré6 rendelkezések

(1) Az intézmény kozbeszerzéseit lebonyolitd szervezeti egységek és személyek kotelesek a
vonatkozd jogszabalyok és a jelen szabalyzat eldirasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban
foglaltak szerint a t6liik elvarhato gondossaggal eljarni.

(2) A jelen szabalyzat 2021. januar 7-én Iép hatalyba. Rendelkezéseit a hatalybalépés utan megkezdett
beszerzésekre kell alkalmazni. A jelen szabélyzatban nem szabalyozott kérdésekben a Kbt. és a
kapcsolédd jogszabalyok rendelkezéseit kell alkalmazni.

(3) A jelen szabalyzatot az Intézményvezetd jovahagyta 2021. januar 7. napjan.

Kelt: Balatonfiizf6, 2021. januar 7.

Salamon Tamasné
intézményvezetd
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1. szdma fuggelek

Az iranyado kozbeszerzési értékhatarok

i. UNIOS KOZBESZERZESI ERTEKHATAROK 2020. JANUAR 1-JETOL 2021. DECEMBER 31-EIG:
1. Uniés értékhatarok

Az uniés kozbeszerzési értékhatarok — kivéve a koOzszolgaltatoi szerzédésekre vonatkozd
értékhatarok — 2020. januér 1-jét61 2021. december 31-€ig:

a) arubeszerzés esetén 214 000 eurd azaz 68 171 840 forint;

b) épitési beruhadzas esetén 5 350 000 eur azaz 1 704 296 000 forint;

C) épitési és szolgaltatasi koncesszid esetén 5 350 000 eurd azaz 1 704 296 000 forint;
d) szolgéltatas megrendelése esetén 214 000 eur6 azaz 68 171 840 forint;

e) szolgaltatds megrendelése eseten, ha a beszerzés targya a Kbt. 3. mellékletében
szerepld szocialis és egyéb szolgaltatas 750 000 eurd azaz 238 920 000 forint;

f) tervpalyazati eljaras lefolytatasa esetén 214 000 eurd azaz 68 171 840 forint.

Ko6zszolgaltatoi szerzodésekre vonatkozo unids kozbeszerzési értékhatarok 2020. januar 1-jétol
2021. december 31-éig:

a) arubeszerzeés esetén 428 000 eurd azaz 136 343 680 forint;

b) épitési beruhazas esetén 5 350 000 eurd azaz 1 704 296 000 forint;

c) szolgéaltatas megrendelése esetén 428 000 eurd azaz 136 343 680 forint;

d) szolgaltatds megrendelése esetén ha a beszerzés targya a Kbt. 3. mellékletében
szerepld szocialis és egyéb szolgaltatas 1 000 000 eurd azaz 318 560 000 forint;

e) tervpalyazati eljaras lefolytatasara 428 000 eurd azaz 136 343 680 forint.

ii. NEMZETI KOZBESZERZESI ERTEKHATAROK 2020. JANUAR 1-JETOL 2021. DECEMBER 31-
EIG:

1. Nemzeti kdzbeszerzési értékhatarok

A nemzeti kozbeszerzési értékhatarok — kivéve a Kbt. szerinti kdzszolgaltatdi szerz6désekre
vonatkozo ertékhatar — 2020. januér 1-jét61 2021. december 31-€ig:

a) arubeszerzeés esetében 15 millié forint,

b) épitési beruhazas esetében 50 millio forint,

c) épitési koncesszio esetében 100 millio forint,

d) szolgaltatas megrendelése esetében 15 milli6 forint,
e) szolgaltatasi koncesszid esetében 30 milli6 forint.

Ko6zszolgaltatoi szerzo6désekre vonatkozo nemzeti kozbeszerzési értékhatar 2020. januar 1-jét6l
2021. december 31-éig:

a) arubeszerzés esetében 50 millié forint,

b) épitési beruhazas esetében 100 millié forint,
c) szolgéltatas megrendelése esetében 50 milli6 forint,
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d) épitési koncesszio esetében 200 millié forint,
e) szolgaltatasi koncesszié esetében 100 millié forint.
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2. szamu fluggelék

A Kkozbeszerzésekrol szolo torvény és a kapcsolédo fontosabb jogszabalyok

2015. évi CXLIII. torvény
424/2017. (X11.19.) Korm. rendelet
459/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet

322/2015. (X.30.) Korm. rendelet

321/2015. (X.30.) Korm. rendelet

320/2015. (X.30.) Korm. rendelet
310/2015. (X.28.) Korm. rendelet
308/2015. (X.27.) Korm. rendelet
307/2015. (X.27.) Korm. rendelet

250/2014. (X. 2.) Korm. rendelet
317/2013. (VI11.28.) Korm. rendelet

46/2012. (I11. 28.) Korm. rendelet

16/2012. (11. 16.) Korm. rendelet
48/2011. (I11. 30.) Korm. rendelet
168/2004. (V.25.) Korm. rendelet
45/2015. (XI.2.) MvM rendelet

44/2015. (XI.2.) MvM rendelet

a kozbeszerzésekrol
az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairol

a kozbeszerzési értékhatarok alatti értékli beszerzések
megvalositasaval és  ellendrzésével  kapcsolatos
szabalyokrol

az épitési  beruhazasok, valamint az épitési
beruhdzasokhoz kapcsolédd tervezdi ¢€s mérnoki
szolgaltatasok kozbeszerzésének részletes szabalyairol

a kozbeszerzési eljarasokban az alkalmassdg és a
kizaro okok igazoldsanak, valamint a kozbeszerzési
miszaki leiras meghatarozasanak modjarol

a kozbeszerzések  kozponti  ellendrzésérdl  és
engedélyezésérol

a tervpalyazati eljarasokrol

A kozbeszerzési eljards eredményeként megkotott
szerzOdések  teljesitésének  ¢és = modositasanak
Kozbeszerzési Hatosag altal végzett ellendrzésérdl

a kozszolgaltatok kdzbeszerzéseire vonatkozd sajatos
kdzbeszerzesi szabalyokrol

a Kozbeszerzési ¢s Ellatasi Foigazgatdsagrol

a kdzszolgaltato kivalasztasarol és a
hulladékgazdalkodasi k6zszolgaltatasi szerzodésrol

A fekvobeteg szakellatast nyujtd intézmények részére
torténd  gyogyszer-,  orvostechnikai  eszkfz  és
fertétlenitdszer beszerzések orszagos kozpontositott
rendszerérdl

a gyogyszerek és  orvostechnikai  eszkdzok
kdzbeszerzésének sajatos szabalyairdl

a kornyezetkiméld és energiahatékony koziti jarmiivek
beszerzésének eldmozditasarol

a kdzpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a
kodzponti beszerzd szervezet feladat- és hataskorérdl

A Kozbeszerzési Dontdbizottsag eljarasaért fizetendd
igazgatasi szolgaltatasi dijrol

a koOzbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények
feladasanak, ellenorzésének és  kozzétételének
szabalyair6l, a hirdetmények mintair6l és egyes
tartalmi elemeir6l, valamint az éves statisztikai
Osszegezésrol
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2195/2002/EK rendelet a CPV-r6l (tobbszor modositott)
1059/2003/EK rendelet a NUTS létrehozasarol (tébbszér mddositott)
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3. szdmu fluggelék

A kozbeszerzés targya

A kozbeszerzés
tervezett mennyisége

Irdnyadd
eljarasrend

Tervezett
eljaras fajtja

Az eljaras
meginditasanak
tervezett
idopontja

A szerz6dés
teljesitésének
varhat6
idopontja

I. Arubeszerzés

I1. Epitési beruhazas

I11. Szolgéaltatas megrendelése
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4. szamu fuggelék

OSSZEFERHETETLENSEGI
ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott ... mint a Szivarvany Ovoda és Bolcsdde (székhely: .......... ) ajanlatkérd altal
meginditott kozbeszerzési eljaras el6készitésébe és lefolytatdsaba bevont személy
kijelentem, hogy a kozbeszerzésekr6l szolo 2015. évi CXLIIL torvény 25. §-aban foglaltakat
attanulmanyoztam, megértettem, és ez alapjan nyilatkozom, hogy velem szemben az eljaras

sorén kizéro korulmeények, dsszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

Ezaton nyilatkozom, hogy a Kbt. 27. § (3) bekezdése altal megkdvetelt, a kdzbeszerzés

targya szerinti pénziigyi/jogi/kdzbeszerzési/miiszaki, stb. szakismerettel rendelkezem.

Egyuttal kijelentem, hogy a kozbeszerzési eljaras sordn tudomasomra jutott Uzleti titkot

megdrzOm, azt harmadik személynek, szervezetnek nem adom ki.

Kotelezettséget vallalok arra, hogy az ajanlatkéré és a Birdlobizottsag munkéjat és a
dontéshoz6 dontésének elokészitését lelkiismeretesen, a szakmai tudasomnak megfelelden

segitem.

Tudataban vagyok annak, hogy az eljaras el6készitése soran olyan informaciokat ismerhetek
meg, melyek ismerete ajanlattétel vagy részvételi jelentkezés esetén magaban hordozza a
versenytorzitas lehetGségét, ezaltal 6sszeférhetetlenséget eredményezhet. Amennyiben ilyen

koriilmény all eld, azt haladéktalanul jelzem az ajanlatkérd fele.

Jelen nyilatkozatot az intézmény altal ... targyban lefolytatand6 kozbeszerzési eljarassal

kapcsolatban teszem.
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5. szamu flggelék

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI
NYILATKOZAT
AZ INTEZMENYVEZETO RESZERE

Alulirott ... mint a Szivarvany Ovoda és Bolcsdde (székhely: .......... ) ajanlatkérd
dontéshoz6ja nyilatkozom, hogy velem szemben a kozbeszerzésekrél szolé 2015. évi
CXLIII. torvény 25. §-dban foglalt kizaré korilmények, osszeférhetetlenségi okok nem

allnak fenn.

Egyuttal kijelentem, hogy a kozbeszerzesi eljards soran tudomasomra jutott tzleti titkot

megdrzom, azt harmadik személynek, szervezetnek nem adom ki.

Jelen nyilatkozatot az intézmény altal ... targyban lefolytatandd kozbeszerzési eljarassal

kapcsolatban teszem.

alairas
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6. szadmu fluggelék

Felelosségi rend 0sszefoglalasa

Az intézményvezet6 feladata

Dont mas ajanlatkérd részére adandé meghatalmazasrol (11.3.)

Kotelezettség-vallalasra jogosult (11.5.)

Dont az eltéro feleldsségi rendrol (I1.8, XV.15.)

Az EKR-ben a hivatalt regisztralja (11.14.)

Az EKR-ben a jogosultsdgokat kiosztja, szervezeti tag csatlakozasat jovahagyja (11.15,16.)
Az EKR-ben szerepkoroket kiad (11.17.)

Az EKR-ben kiadott jogosultsagokrol nyilvantartast vezet (11.21.)

A biralobizottsag javaslata alapjan dont az EKR alkalmazasanak mell6zésérdl (I11.22.)
Biralobizottsagot bovitheti (I111.4.)

Eves kozbeszerzési tervet elfogadja (1V.3.), modositja (IV.7-10.)

Kozbeszerzési terv elkészitése elbtt inditando eljarasrél dont (1V.6.)

El6zetes tajékoztatd esetleges készitésérdl dont (IV.14.)

A bevonandé kozbeszerzési szaktanacsado és egyéb szakértd személyérdl dont (V.9,10.)
Jovahagyija a felhivast (V1.2.)

Dont az eljaras eredményérol (VI1.31, X.6.)

Innovacios partnerség megsziintetésérol, partnerek szamanak csdkkentésérél dont (VII1.20.)
Keretmegallapodas soran Uj eljaras inditasardl dont (VII1.1.)

Dinamikus beszerzési rendszer létrehozasardl dont (V111.8.)

Dinamikus beszerzési rendszerbe torténé felvételrél dont (VIIL10.)

Elektronikus katalogus létrenozasardl dont (V111.16.)

Osszefoglal6 tajékoztatast elfogadja, visszavonasarél dont (1X.2,4.)

Elektronikus licit alkalmazésarol dont (1X.10.)

Koncesszids beszerzési eljaras esetén az értékelési szempontok stlyszamanak vagy az alszempontok
fontossagi sorrendjének modositasardl (X.4.)

Szerz6dés felmondasardl dont (X1.6,11.)

Jogorvoslati eljaras meginditasarol, visszavonasarol dont (XI11.1.)

Dontébizottsagi végzés, hatarozat birdsagi felillvizsgalatat kezdeményezi (XI111.5.)
El6mindsitési rendszer 1étrehozasarol és részleteirdl dont (XIV.5.)

Tervpalyazati biraldbizottsag tagjait, elnokét megvalasztja (XV.4.)

Jovahagyja a tervpalyazati kiirast (XV.7.)

Egyszert tervpalyazati eljaras esetén dont a felkért cégekrdl (XV.14.)

Gazdasagi Versenyhivatal felé torténd bejelentést jovahagyja (11.7.)

Felel a becsult érték meghatarozasahoz szlikséges vizsgalatokért (V.6.)

Meghatarozza az ajanlattételre felkért ajanlattevoket (VIL.21, IX.6, X.8.)

Ajanlattevok részére nyujtando tajékoztatast jovahagyja (V.15.)

Jovéhagyja a felhivast kiegészitd kdzbeszerzési dokumentumokat (VIL.5.)

Felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok modositasardl, a részvételi, ajanlattételi hatarido
meghosszabbitasardl, felhivas visszavonasarol dont (V1.9,10,12.)

Kiegészito tajékoztatast jovahagyja (VI.13.)

Ajanlat, részvételi jelentkezés érvényességérol, érvénytelenségérol dont (V1.29, VIIL.1,6,13, X.5.)

irasbeli 6sszegezést, annak modositasat jovahagyja (V1.34,35.)

Elozetes vitarendezés esetén jovahagyja az ajanlatkéroi allaspontot (VI.37.)
Ajanlattételi hatarid6 egyeztetésérol dont (VIL.S.)

Téargyalasos eljaras soran az eljaraskozi érvénytelenitésrol dont (VII.12,27.)
Parbeszéd lezarasat kovetden ajanlat benyujtasara felszolit (VIL.19.)
Keretmegallapodas esetén a kozbeszerzés megvaldsitdsanak modjarol dont (V111.2,6.)
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Konzultaciora szdl6 felhivast jovahagyja (V111.3.)

Keretmegallapodas esetén irasbeli konzultacio sorén tett ajanlat elfogadasarol dont (VI11.4.)
Dinamikus beszerzési rendszer technikai feltételeiért felel (\V111.13.)

Elektronikus katalégus esetén a verseny frissitett katalogusok alapjan torténd Gjranyitasardl dont
(VHI1.17.)

Elektronikus katalogus technikai feltételeiért felel (V111.22.)

Elektronikus licit esetén a gazdasagi szereplok regisztracios kérelmérdl dont (IX.11.)

Nemzeti eljarasrendben gazdasagi szereplok részére megkiildendo tajékoztatast jovahagyja (1X.12.)
Koncesszids beszerzeési eljaras soran a targyalas kezdeményezésérdl vagy ujranyitasardl dont (X.3.)
Koncesszios beszerzési eljaras soran gazdasagi szereplék részére megkiildendd tajékoztatast
jovahagyja (X.7.)

A hivatal nevében megkoti a szerzédést (X1.2.)

Kiadja a teljesitésigazolast (XI.3.)

Szakember személyét érint6 valtozashoz hozzajarul (X1.5.)

Szerz6dés mddositasardl dont (X1.7.)

Kijeloli a szerzédéses kotelezettségek teljesitésének ellendrzéséért felelos személyt (X1.8.)
Kdzbeszerzési Hatdsag felé bejelentést jovahagy (X1.10.)

Jogorvoslati kérelmet jovahagyja (XI11.2.)

Jogorvoslati kérelem igazgatasi dijanak megfizetését jovahagyja (X111.3.)

Jogorvoslati eljaras esetén a kozbeszerzés felfiiggesztésérol dont (XI11.4.)

El6mindsitési kérelemrol, torlésrol dont (XIV.9,11.)

Megbizza a tervpalyazati biralobizottsag tagjait (XV.6.)

Tervpalyazati dokumentaciot jovahagyja (XV.10.)

Biraldbizottsag feladata

Javaslatot tesz mas ajanlatkérd részére adando meghatalmazasrol (11.3)

Gazdasagi Versenyhivatal felé torténd bejelentést dsszeallitja (11.7.)

Javaslatot tesz az EKR alkalmazasanak mell6zésére (11.22.)

Kozbeszerzési tervet az intézményvezetd kérésére véleményezi. (IV.4.)

El6zetes Osszesitett tajékoztatot elkésziti (IV.14.)

Lefolytatja az elézetes piaci konzultaciot (V.8.)

Elkésziti a felhivast (VI.1, VIII.3.)

Felhivas elkészitéséért és szabalyszertiségéért felel (VI.1.)

Osszeallitja a felhivast kiegészitd kozbeszerzési dokumentumokat (VI.4.)

Felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok modositadsdra, a részvételi, ajanlattételi hataridd
meghosszabbitasara, felhivas visszavonasara javaslatot tesz (V1.9,10,12.)

Biralja és értékeli a részvételi jelentkezéseket és az ajanlatokat (V.12, VI1.22, VII1.10.)

Az elbiralas jogszeriiségéért, szabalyszeriiségéért felel (VI.23.)

Hianyossagokat megallapitja (V1.25.)

Indokolas, felvilagositas, tisztazas kérésérol dont (VI.26,28.)

Szamitasi hiba esetén meghatarozza a hibat (V1.27.)

Javaslatot tesz ajanlat, részvételi jelentkezés érvényessé, érvénytelenné nyilvanitasara (VI1.29,
VI1.1,6,13, X.5.)

Kizarasara javaslatot tesz (V1.30, VII1.2,7,14, X.5.)

irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit (\V1.31, X.6.)

Elbzetes vitarendezés soran kialakitja az allaspontot (V1.37.)

Targyalast lefolytatja (VI11.8,23.)

Targyalasos eljaras esetén az eljaraskozi érvénytelenitésre javaslatot tesz (VI11.12,27.)
Versenyparbeszéd esetén a parbeszédet lefolytatja (VI1.16.)

Dinamikus beszerzési rendszerbe torténd felvételhez szakvéleményt készit (VIIIL.10.)

Nemzeti eljarasrendben dsszefoglald tajékoztatast elkésziti (1X.2.)

Elektronikus licit esetén a gazdasagi szereplok regisztracios kérelmérdl szakvéleményt készit
(IX.11)
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Koncesszios beszerzési eljaras soran gazdasagi szereplok részére megkiildendd tajékoztatast
Osszedllitja (X.7.)

Szakember személyét érintd valtozasrol javaslatot készit (XI1.5.)

Elémindsitési rendszer mitkddésének részleteirdl javaslatot készit (XIV.6.)

Elomindsitési kérelemrol, torlésrél dontési javaslatot készit (XIV.9,11.)

Tervpalyazati eljaras eredményhirdetését lebonyolitja (XV.13.)

Biraldbizottsag elnokének feladata

Bizottsagi munka dokumentalaséért felel (111.9.)

El6zetes piaci konzultacié soran az alapelvek érvényesiiléséért felel. (V.8.)
Iratbetekintést a Varosfejlesztési referenssel kbzosen lebonyolitja. (V.14.)
Dokumentalja a biralatot (V1.22.)

Hianypatlasra szolit fel (V1.25.)

Indokolasra, felvilagositasra, tisztazasra szolit fel (V1.26,28.)

Sz&mitasi hiba javitasarol tajékoztatés ad ki (V1.27.)

Sorsolas koordinalasaert felel (V1.32.)

Ajanlattételi hataridé egyeztetését lefolytatja (VIL.S.)

Térgyalasos eljaras soran felel a kbzbeszerzési szabalyok betartasaért (\V11.9,24.)
Targyalasos eljaras és versenyparbeszéd soran a jegyzokonyv elkészitéséért felel (VIIL.10,18,25.)
A pérbeszéd soran felel a kdzbeszerzési szabalyok betartasaert (V11.17.)

Varosfejlesztési referens feladata

Ertékhatarok valtozasat atvezeti a szabalyzaton (1.5.)

A hivatal Kbt. hatalya ala tartozasarol sz6l6 bejelentésért felel (11.2.)

Gazdasagi Versenyhivatal felé torténd bejelentést megkiildi (I1.7.)

A kozbeszerzési dokumentumok 6rzésérél és EKR-be torténd feltoltésérél gondoskodik (11.9.)
Kérelem esetén a Kozbeszerzési Hatésag vagy mas szerv részére megkuldi a kért anyagot és
tajékoztatja az intézményvezet6t (11.10.)

Az el6irt hirdetményeket kozzététel céljabol feladja (I1.13.)

Az EKR-ben szerepkoroket kiad (11.17.)

Az EKR-ben torténd kotelezd adatszolgaltatasért felel (11.18.)

Osszedllitja a kozbeszerzési tervet (1V.3.) és modositasait (1V.7-10.)

Kozbeszerzési terv és modositasai kozzétételéért felel (1V.12.)

Elbzetes tajékoztatd kozzétételérdl gondoskodik (1V.14.)

El6zetes tdjékoztatd alapjan benyujtott szandéknyilatkozatokat dokumentélja és kezeli (IV.15.)
Eljaras elott beszerzi az 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatokat (V.1.)

Becslilt érték meghatarozasahoz sziikséges vizsgalatokat dokumentélja (V.7.)

Kotelezo6 informaciok kozzétételéért felel (V.13.)

Iratbetekintést a bizottsag elndkével egyiitt lebonyolitja, arrdl jegyzokonyvet készit (V.14.)
Ajanlattevo részére nyujtando tajékoztatast dsszeallitja és az intézményvezetd jovahagyasat kovetden
megkuldi (V.15.)

Ko6zbeszerzési dokumentumok hozzaférhetové tételéért felel (VI.6.)

Koordinalja a kdzbeszerzési miiszaki leiras Osszeallitasat (V1.7.)

Részvételi, ajanlattételi hataridé meghosszabbitasa esetén tajékoztatast kiild (VI.11.)

Felhivas, kozbeszerzesi dokumentumok modositasardl tajékoztatja a gazdasagi szereploket (VI.12,
X.10.)

Kiegészit6 tajékoztatast osszeallitja és megkiildi az ajanlattevoknek (VI.13-14.)

Konzultacidt, helyszini bejarast lebonyolitja, dokumentélja és tajékoztat (V1.15.)

Atveszi és a bontasig 6rzi a részvételi jelentkezéseket és az ajanlatokat (V1.18.)
Bontobizottsag elndke (V1.19.)

Bontasi eljarads dokumentalaséért és torvényességéért felel (V1.20.)

Bontasi jegyzOkonyvet megkiildi (VI.21.)
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Biralat soran a dokumentumokat megkuldi a gazdasagi szerepl6k részére (VI1.24.)

Hianypatlasi felhivas megkildi (V1.25.)

Indokolés, felvilagositas, tisztdzas kérését megkildi (V1.26,28.)

Szé&mitasi hiba javitasardl tajékoztatast megkuldi (V1.27.)

Ajanlati biztositék visszafizetését, megfizetését kezdeményezi (V1.33.)

frasbeli 6sszegezést elkésziti és megkiildi az ajanlattevék részére (V1.34,36.)

El6zetes vitarendezésre a valaszt megkiildi (VI.38.)

Részvételi, ajanlattételi felhivast, targyalasi meghivot megkiildi a gazdasagi szereplok részére
(VI1.3,4,15,22, VI1I11.3,7,12,18, IX.7, X.9, XIV.14.)

Targyalasos eljaras soran jegyzékonyvet megkiildi (VII.10,25.)

Versenyparbeszéd jegyzokonyvét megkiildi (VIL.18.)

Pérbeszéd lezarasa utan ajanlat benyujtasanak felszolitasat megkuldi (V11.19.)

Kdzbeszerzési Hatosag részére tajékoztatast, bejelentést megkuild (V11.26, XI1.10.)
Keretmegallapodast kotott ajanlattevok részére értesitést kiild (VIIL1.)

irasbeli konzultacio soran ajanlat elfogadasarol értesitést kiild (V111.5.)

Dinamikus beszerzési rendszerbe torténd felvételrdl tajékoztat (VIII.11.)

Elektronikus arlejtéssel kapcsolatosan tajékoztat (\V111.14,15.)

Elektronikus katalogus esetén ajanlattevoket értesiti, és az informacidgyljtést koordinalja
(VI11.19,20,21.)

Osszefoglal6 tajékoztatast és gazdasagi szereploket EKR-ben rogziti (1X.3.)

Osszefoglal6 tajékoztatas visszavonasarol a gazdasagi szereploket értesiti (I1X.5.)

Osszefoglald tajékoztatds visszavonasardl a Kozbeszerzési Hatdsagot és a gazdasagi szereploket
értesiti (1X.6.)

Nemzeti eljaras soran a gazdasagi szereploket tajékoztatja (1X.8,9,13.)

Adatszolgaltatasi és kozzétételi kotelezettség teljesiti (1X.10.)

Elektronikus licit esetén a gazdasagi szereplOk regisztracios kérelmérdl sziletett dontésrol
visszaigazolast kuld (IX.11.)

Koncesszids beszerzés soran a gazdasagi szerepl6ket tajékoztatja (X.2,4,7.)

A szerz6dés teljesitésére vonatkozo adatok dokumentalasaért felel (X1.9.)

Gazdasagi szereplok részére tajékoztatast kiild (XI1V.3,8.)

Elomindsitett gazdasagi szerepldk listajat vezeti, résziikre tajékoztatast ad (X1V.7,10,12,15.)
Tervpalyazati eljaras esetén palyazok adatait kezeli (XV.3.)

Tervpalyazati eljaras soran kozzétételért felel (XV.9.)

A benyujtott palyamiivek atvételét dokumentélja (XV.11.)

Péalyamtivek bontasardl jegyzokonyvet készit (XV.12.)
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